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SARRET KISTAJ Onkormanyzati Térsulds Térsulisi Tandcsa (tovdbbiakban:
Tarsulds) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovibbiakban: Motv.) 95. § (3) bekezdésére és az 53. §-ban szabalyozott
rendelkezésekre figyelemmel a szervezetére és miikodésére vonatkozé szabdlyokat az
alabbiak szerint allapitja meg.

I FEJEZET

Altaldnos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
SARRET KISTAJ Onkormanyzati Tarsulds (tovabbiakban: Tarsulas) adatait és szervezeti
felépitését, a szakmai vezetd és alkalmazottak feladatait, jogkérét, a Tarsulds feladatai
ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat, a szakmai egységekre vonatkozé miikodés
szabalyait.

2. Az SZMSZ hatalya

A Térsulds szdmara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti ¢és miikodési elbirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figvelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- a Téarsulas vezetGjére,

- aTéarsulas dolgozoira,

- a Téarsulas szolgaltatasait igénybe vevokre.
Az SZMSZ a Téarsulasi Tandcs joévahagyasaval 2020. majus 25. napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.
Az elfogadott és jovahagyott SZMSZ-t nyilvanossagra kell hozni, gondoskodni kell annak
megismertetésérol.
A SARRET KISTAJ Onkorményzati Térsulds és szervei vonatkozasiban az Motv.-ben és
tovabbi jogszabélyi rendelkezésekben meghatdrozott feladat- és hatdskori, szervezeti és
miikddési szabélyokat a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (tovabbiakban: SZMSZ)
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

3. A Térsulds miikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

A tarsuldas torvényes miikddését a hatdlyos jogszabdlyokkal Osszhangban 16vé
alapdokumentumok hatdrozzak meg.

Alapdokumentumok: Téarsulasi Megallapodas
Szervezeti és Miikdési Szabalyzat
Térsulés szakmai programjai

A szakmai és gazdasagi munka vitelét segit szabalyzatok, munkakori
leirasok

(1) A Tarsulas hivatalos megnevezése: SARRET KISTAJ (")nkormz'myzati
Tarsulas

2) A Tarsulas székhelye: 8151 Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
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A Tirsulds 6nallé jogi személy.

Torzskionyvi azonosité szama: 831664

A Tarsulas adészama: 15831660-1-07

A Tarsulas pénzintézeti szimlaszama: 11736006-15831660

A Tarsulas miikddési teriilete:

Hazi segitségnyijtas tevékenység: Szabadbattyan, Urhida, Nadasdladany, Sarkeszi,
Kdszarhegy telepiilések teljes kizigazgatasi teriilete.

Csaldd-és Gyermekjoléti Szolgalat tevékenység: Szabadbattyan, Urhida,
Nédasdladany, Sérkeszi telepiilések teljes kozigazgatasi teriilete.

A Tirsulidst a Tandcs elnike képviseli.

A Tirsulis bélyegzéje: SARRET KISTAJ Onkorményzati Tarsulés Szabadbattyén
1. felirattal ellatott korbélyegzd, kdzépen Magyarorszag cimerével.

A tirsulds feladatellatasat szolgdlé vagyon:
8151 Szabadbattyéan, Csikvar tér 1.

8142 Urhida, Kossuth Lajos u. 66.

8144 Sarkeszi, Petdfi Sandor u. 45.

8145 Nédasdladany, Pet6fi Sandor u. 1.

8152 Készarhegy, F6 ut 103.

A megjel6lt ingatlanok a kozigazgatasi teriilet 4ltal érintett Onkormanyzat kizarlagos
tulajdondban 4llnak, melyeket az érintett Onkormanyzatok a Térsulds hasznalatéra
bocsatanak. A megjel6lt ingatlanokban taldlhaté berendezés, felszerelés, ingbsag az
onkorményzatok sajat beszerzési eszkdzei, melynek pétlasarél a tulajdonosi jogkort
gyakorlé Onkorményzat gondoskodik.

A vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonos Onkormanyzatot illeti meg. 2015. jualius 1-
jei idOpontot kovetden a Tarsulasi Tandcs 4ltali beruhazasbol, beszerzésbél szarmazéd
vagyonnévekmény a SARRET KISTAJ Onkormanyzati Térsulds tulajdonat képezi, mely
tekintetében a rendelkezési jog a Tarsulast illeti meg.

A Térsuldas a rendelkezésére 4ll6 Onkormdanyzati, illetve - Tarsulasi Tandcs altali
beruhazasbol, beszerzésbdl szarmazé vagyonnévekmény - a Téarsulas tulajdonaban 16vé
berendezéseket és ingésagokat, mint vagyontérgyakat a szocidlis és gyermekjoléti
szolgaltatas feladatainak ellathsahoz szabadon hasznélhatja, de nem idegenitheti el és nem
terhelheti meg azokat.

A tarsulas véllalkozési tevékenységet nem folytat.

(10) A Tarsulas elérhetésége: 22-588-100, 30-412-1982, sarret.alapszolgaltatas@gmail.com

4.

II. FEJEZET

A tarsulas feladata, tevékenysége

A Térsulds feladat- és hatdskorét és az ellatandé onkormanyzati feladatok kozos

megvalositasanak teriileteit és részfeladatait a tarsult Onkormanyzatok Képvisels-testiiletei



altal a Térsuldsi Megéllapodas XV/5. pontjaban nevesitett képviselétestiileti hatarozatokkal
elfogadott, a Tarsuldsi Megallapodas I11. pontja hatérozza meg.

A Térsulas feladata, hogy az alapvetd emberi jogok biztositisa mellett a Tarsulasi
Megallapodasban meghatéarozott elltast biztositsa az ellatottak részére.

Megszervezi €s miikodteti szakmai egységeit oly moédon, hogy szakmai feladatait a
legnagyobb hatékonysdggal és gazdasagossaggal tudja ellatni.

4,1. Hazi segitségnvyiijtds keretében segitséget nyujt Szabadbattyan, Urhida, Készéarhegy,
Nadasdladéany €s Sérkeszi telepiilések kozigazgatasi teriiletén é16, az 5Snmaguk ellatasara sajat
er6bol teljesen mér nem, illetve részben képes személyek otthonukban t6rténé gondozasénak
ellatasara.

4,2, Csalidsegités keretében segitséget nyujt Szabadbattyan, Urhida, Nadasdladany és
Sarkeszi telepiilések kozigazgatasi teriiletén €16 szocidlis és mentalhigiénés problémai, vagy
egy¢b krizishelyzete miatt segitséget igényl6 személynek, csaladnak, az ilyen helyzethez valé
okok megeldzése, a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megbrzése
c€ljabdl.

4.3. Gvermekjoléti szolgaltatas keretében segitséget nyujt Szabadbattyan, Urhida,
Nadasdladény és Sarkeszi telepiilések kozigazgatasi teriiletén €16 gyermekek testi, értelmi,
érzelmi és erkolesi fejlddésének, j6létének, a csaladban torténd nevelésének eldsegitéséhez.

A veszélyeztetetiség megelézéséhez és a kialakult veszélyeztetettség megsziintetéséhez,
valamint a gyermek csaladjabol torténd kiemelésének megelézéséhez nyujt segitséget,

2016. januar 1. napjatol a csalddsegitést és gyermekjoléti szolgaltatist a csalad és
gyermekjoléti szolgalat keretében biztositja.

4.4. A Tarsulis egyéb tevékenysége:
Oktatas, képzés szervezése, mely sordn a Térsulds tovabbképzéseket szervez és bonyolit le.
Tovabba fels6- és kozépfoku képzd intézmények hallgatéinak gyakorlati képzését biztositja.

III. FEJEZET

A tarsulas szervezeti felépitése

SZERVEZETI FELEPITES

Tarsulasi Tanacs

Y

Szakmai vezetd

= \

Csalad- és gyermekjoléti
szolgalat
csaladsegito

Hazi segitségnyijtas
gondozoé




S. A tarsulas szervezeti egységeinek dolgozéi

5.1. A térsulds szakmai vezetdjét a SARRET KISTAJ Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi
Tandcsa nyilvanos pélydzat Wtjan, meghatdrozott idére bizza meg, felette az egyéb
munkaltatdi jogokat a Tarsuldsi Tanécs elndke gyakorolja.

A Tarsulas szakmai munkajat a szakmai vezetd egyszemélyi feleldsséggel iranyitja, és
szervezi a tevékenységi korébe tartozé feladatok ellatasat.

Akadalyoztatdsa, vagy tavolléte esetén a szakmai vezetdi feladatokat a szakmai vezetd altal
megbizott csaladsegit6 latja el.

A szakmai vezetd vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Felelds:

- A Térsulas éltal nyvjtott szolgaltatas szakmai munkajaért,

-A Térsulds tevékenységére vonatkozé jogszabalyok, hatarozatok teljes koril
érvényesitéséért,

-A Tirsulasban érvényesiild kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacids és kommunikécids rendszer és nyomon kovetési
rendszer /monitoring/ kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért,

-a jogszabdlyban meghatdrozott mikodési, személyi és targyi feltételek
megteremtéséért.

Feladata:

- El6késziti a Tarsulas SZMSZ-ét, szakmai programjat.

- Elkésziti ¢s folyamatosan aktualizalja a Tarsulds szervezett miikédéséhez sziikséges
belsé szabalyozottsagot.

- Szervezi, irdnyitja, ellendrzi a szakmai egység munkajat. A szakmai egységeknek
altal vezetett dokumentumokat ellendrzi a torvényi eldirasoknak, rendeleteknek
megfelelden.

- Tervezi, szervezi, iranyitja és ellenrzi a Tarsulds szakmai és gazdasagi
miukodésének valamennyi teriiletét.

- Szervezi és irdnyitja a humanerd gazdalkodast

- Folyamatosan vizsgdlja, rendszeresen 4ttekinti a szervezeti strukturat, a
munkamegosztas rendjét.

- Az alkalmazottak szakmai felkésziiltségének javitdsa érdekében tovabbképzési tervet
készit és gondoskodik annak megvalésitasarél, biztositja a dolgozok szakmai
tovabbképzését.

- Eleget tesz a miikodési nyilvantartast vezetd Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet felé bejelentési kotelezettségének.

- Szakmai ellenérzéseket és értékeléseket végez.

- Intézkedik a panaszok, bejelentések kivizsgaldsa tigyében, és a kivizsgalast kéveten
a szilkséges utasitasokat megteszi, a panaszok és bejelentések orvoslasa érdekében.

- Eleget tesz a Tarsulas felé a szakmai beszamolasi és tajékoztatasi kotelezettségének.

- Engedélyezi a Térsulds szakmai munkatérsainak szabadsagat

- Gondoskodik a dolgozok tavolléte esetén a munkatarsak helyettesitési rendjérol,

- A szakmai munkdval kapcsolatos valamennyi adminisztraciés feladatokat ellatja.

- Megkdéti az ellatottakkal/igénybevevikkel a megallapodast.

- Elkeésziti a szé€khely Polgdrmesteri hivatal gazdasagi iigyintéz6 részére a szitkséges
adatszolgaltatasokat.

- Beérkezett ligyiratok kezelése, iktatasa, szignalasa

- A szakmai egységeknek altal vezetett dokumentumokat ellendrzi a tdrvényi
el6irasoknak, rendeleteknek megfelelSen.
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- A Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatas t Igénybevevikrsl /KENYSZI/
informatikai rendszeren keresztiil eleget tesz adatszolgltatasi kotelezettségének.

- Gondoskodik az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyok betartasarél, annak
ellen6rzésérdl, a megfelels adatkezelés kériilményeinek biztositasarol,

Hataskore:
- Ellendrzési jogkor gyakorlasa az alkalmazottak szakmai munkaja felett.

Kapesolatot tart:
- a Tarsulasi Tanacs elndkével, a Tarsulasi Tandccsal,
- a Térsulas szakmai feliigyeleti szervével,
- aPolgarmesteri Hivatal gazdasagi tigyintéz8jével,
- mas szocialis és gyermekvédelmi intézményekkel,
- egészségligyi intézményekkel,
- civil szervezetekkel,
- oktatasi-nevelési intézményekkel, a felnéttképzés, szakképzés felsdoktatasi
intézményeivel,
- egyhézakkal,
- ellatottjogi képvisel6vel, érdekvédelmi szervezetekkel,
- menekiiltligyi hatosaggal.

5.2. Csaladsegité

A csaladsegité munkatarsat a SARRET KISTAJ Onkormanyzati Tarsuldsi Tandcsa nevezi ki,
¢s gyakorolja felette a munkiltatoi jogokat. Munkajat a szakmai vezetd kozvetlen iranyitasa
¢s ellendrzése mellett végzi.

Akadalyoztatésa, illetve tavolléte esetén helyettesitését a szakmai vezetd 4ltal kijelolt személy
latja el.

Felelos:
- a hataskorébe tartozé feladatok maradéktalan teljesitéséért,
- a munkakdrére érvényes torvények, egyéb jogszabalyok, belsé szabalyzatok
érvényesitéséért,
- a Tarsulas vagyonanak megérzéséért, allaganak megdvasadrt.
Feladata: ellitja mindazokat a feladatokat, melyet a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a
csaldd és gyermekjoléti szolgilat hataskorébe utal.

5.3. Gondozé (Szocidlis gondozd)

A gondozét a SARRET KISTAJ Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsa nevezi ki és
gyakorolja felette a munkaltat6i jogokat. Munkajat a szakmai vezetd kozvetlen irdnyitasaval
és ellendrzésével végzi.

Akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén helyettesitését a szakmai vezeté altal kijelolt személy
latja el.

Felelos:
- ahataskorébe tartozo feladatok maradéktalan teljesitéséért,
- a munkakdrére érvényes torvények, egyéb jogszabalyok, belsé szabalyzatok
érvényesitéséért,
- a haziorvos utasitdsdnak megfelelé gyodgyszeres kezelés, gondozasi tevékenység,
személyi higiénia biztositasaért,
- a Térsulas vagyondnak meg6rzéséért, dllaganak megévasaért.



Feladata: szocidlis segités, személyes gondozas

- Egyuttmiikodik az egészségiigyi szolgalattal (haziorvosokkal), civil szervezetekkel,
szocidlis, és egyéb oktatasi, kulturalis intézményekkel.

- A gondozasi dij fizetésére kotelezettdl, a szolgaltatasért fizetendé — az eldzetesen
leadott, dsszesitett, dokumentalt adatok alapjan kiszamitott — személyi téritési dijat
nyugta ellenében beszedi, és elszdmol a szakmai vezeté felé, aki gondoskodik az
Osszeg befizetésérol a Tarsulds bankszamlajara.

- Az ellatott szocidlis, testi és szellemi allapota figyelembevételével gondozasi

feladatokat végez.
- Figyelemmel kiséri az elldtottak egészségiigyi allapotat, viselkedését, hangulatat,
aktivitasat.

- Naprakészen vezeti a gondozasi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- A gondozb a szolgéltatast igénybe vevokrdl és az igénybevételi adatokrél adatot
szolgaltat a szakmai vezetnek a jelentési kotelezettség érdekében a Kozponti
Elektronikus Nyilvéntartds a Szolgaltatast Igénybevevikr6l /KENYSZI/ informatikai
rendszeren toérténd igénybevétel rogzitéséhez.

6. Munkakori leirasok

A munkakéri lefras mintdjat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza. A munkakori leirdsoknak
tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozé jogallasat, a Téarsulasban elfoglalt munkakémek
megfeleld feladatokat, jogokat és kitelezettségeket.

A munkakdri leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint feladat
valtozasa esetén, azok bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és naprakészen tartasaért a szakmai vezetd a felelds.

IV.FEJEZET

A Tarsuldsi munka irdnyitasat segité férumok

7. A Tarsulds mikddésének fontos feltétele a munkahelyi demokricia érvényesiilése és
allando fejlesztése.
A vezetést a kovetkezd szervek, férumok segitik:
- Vezetdi értekezlet (térsulds elndke, alelndke — szakmai vezetd — székhely szerinti
Jegyz0)
- Munkaértekezlet, (szakmai vezet6— csaladsegit6 - gondozo)

7.1 A vezetdi értekezletet 3 havonta legalabb egy alkalommal &ssze kell hivni, melyrdl a
szakmai vezetd jogosult és koteles gondoskodni.

Az értekezlet napirendjét, témdit a szakmai vezetd allitja ssze.

Az értekezlet célja, hogy a szakmai vezetd:
- t4jékoztatds adjon a szakmai munk4jarél,
- tajékoztatast adjon az aktualis feladatokrol, teendbkr6l,
- feltérjak a napi miikodéssel, intézményi feladatellatdssal kapcsolatos problémékat,
- javaslatokat tegyenek az ellatas szinvonaldnak emelése érdekében,
- megbeszéljék azokat a feladatokat, melyek sordn tevékenységiiket Ossze kell
hangolni.



Az értekezletrd] feljegyzést, indokolt esetben jegyzékonyvet kell felvenni. A feljegyzést,
illetve a jegyz6konyvet iktatni kell, esetleges, sziikséges intézkedések megtételét kdvetéen az
irattarba kell helyezni.

7.2. A munkaértekezlet
A munkaértekezlet olyan forum, melyen kételes részt venni valamennyi dolgozo.

A munkaértekezlet évente legaldbb két alkalommal keriil sszehivésra, melyré! a szakmai
vezetd jogosult és koteles gondoskodni.

Az értekezletre meg kell hivni a T4rsulasi Tanacs Elnokét.
Az értekezlet napirend;jét a szakmai vezetd allitja dssze.

Evente egyszer a napirendben kételezOen szerepeltetni kell a Tarsulds mikodésével
kapcsolatos beszdmol6t, melynek tartalmaznia kell:

- az eltelt idoszak alatt végzett munkat,

- akovetkez6 id6szak feladatait,

- a Tarsulas munkatervét és annak teljesitését,

- az etikai helyzetet,

- amunkafeltételek alakuldsat.

A munkaértekezlet miikodési rendje:

A munkaértekezletre meg kell hivni a Térsulds valamennyi f6- és részfoglalkozast
dolgozojat.

Az értekezletrd] emlékeztetét kell késziteni, mely tartalmazza:
- az Ulés helyét, id6pontjat,
- amegjelentek nevét,
- atargyalt napirendi pontokat,
- ahozott dontéseket,
- afeladat-végrehajtas felel6sét, hataridejét.

Olyan kérdésre, amelyre a szakmai vezet az értekezleten nem ad vélaszt, nyolc napon beliil
irdsban kell valaszolni.

A Térsulés dolgozoéi az értekezleten:
- szabadon elmondhatjak véleményiiket,
- kérdéseket tehetnek fel,
- javaslatokat tehetnek.

A munkaértekezletrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzSkonyvet iktatni kell, majd az
esctleges, sziikségek intézkedések megtételét kdvetben irattarba kell helyezni.

A jegyzOkonyv a Térsulds dolgoz6i részére nyilvanos, abba a Tarsuldsban résztvevd
polgarmesterek, illetve a dolgozok szabadon betekinthetnek, tartalma titoktartési kotelezettség
al4 esik.

V.FEJEZET

A Tarsulas miikodésének egyéb szabalyai

8. Tarsulis dolgozéinak munkarendje

A Tarsulasban foglalkoztatottak munkarendjét, munkavégzésének és dijazisénak szabalyait a
kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény tartalmazza, Osszhangban a
munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. térvénnyel.
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A Téarsulas munkarendjét az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

9. A munkavillalékra vonatkoz6 4ltalinos szabalyok
Az alkalmazottak kotelesek a munkakori leirasuknak, a Tarsulds belsé szabalyzatainak,
valamint a szakmai irdnyelveknek, elvarasoknak megfelelden végezni feladatukat.

Az alkalmazottak kotelesek munksjukat:
- aszakmai vezet6 altal meghatarozott helyen,
- aszamukra meghatdrozott munkarend szerint,
- az elvarhato és fokozottan javul6 szakértelemmel, pontossaggal,
- a személyiségi jogokat és az adatvédelmi, egészségiigyi adatkezelésre vonatkozd
szabélyokat (kiilonds tekintettel az ellatottak személyi és egészségiigyi, valamint
vagyoni adataira) tiszteletben tartva végezni.

10. A szakmai vezetdi utasitisok rendje

Az alkalmazottak szaméara — a Tarsuldsi miikodés harmonikus és &tlathatd rendszere
érdekében — utasitdst csak a Tarsuldsi Tandcs hatdrozattal, és a szakmai vezetd vezetdi
utasitdssal adhat konkrét feladat ellatasara, a végrehajtas modjara.

11. A szabadsag

A szabadségolasokrol a Tarsulds zavartalan, folyamatos miikSdtetése érdekében minden év
elején szabadségolasi tervet kell késziteni. A tervnek munkakoronkénti csoportositasban kell
tartalmaznia a tervezett szabadsagokat, hogy a helyettesités rendje atlathatd, megoldhaté
legyen.

A rendes szabadsagot a szabadsagolasi terv szerint kell kiadni, melynek kiadaséra a szakmai
vezetd jogosult. A szakmai vezetd szabadsdgdnak kiadasara a Térsuldsi Tanics Elndke
jogosult.

A rendkiviili és a fizetés nélkiili szabadsagokat a szakmai vezet, a szakmai vezetd
tekintetében a Tarsuldsi Tanécs Elnske engedélyezi.

A szabadsagokrél nyilvantartast kell vezetni, melyet a szakmai vezetd vezeti.

12. A munkakoérikhiz kapesolédoé feladatok végleges, illetve ideiglenes atadasa-dtvétele
A feladatok atadds-atvételérél az alkalmazott munkaviszonya megsziinésekor, vagy tartds
tavolléte esetén a szakmai vezetd gondoskodik. A szakmai vezetd tekintetében a Tarsulasi
Tanacs Elndke gondoskodik.

Az tadas-atvételrdl jegyzO6konyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyv kotelez6 tartalmi elemei:
- az atadas-atvétel idépontja,
- amunkakorrel kapesolatos fontosabb informacié, tajékoztatas,
- amunka ellatdsa sordn folyamatban 1évé feladatok, tigyek stb.,
- az atadasra keriil6 eszk6zok,
- az atado és az atvevo észrevételei, véleményei,
- ajelenlévok alairasa.

A jegyzOkonyvet az alkalmazott személyi anyagdban meg kell 6rizni.

A pénzkezelést végzo alkalmazott a vonatkozé belsé szabalyzatok szerint koteles az adott
feladat — atadas-atvételi jegyzOkonyvvel torténé — ideiglenes atadasara. A pénzkezeld személy
teljes anyagi felel6ssége megkdveteli, hogy amennyiben ideiglenesen nem latja el
munkakdrét, az altala kezelt pénz megfelelden atadésra-atvételre keriiljon. Az erre vonatkozé
jegyzOkonyv tartalma eltér a feladat végleges 4tadés-atvételekor hasznalandé jegyz6konyvtsl,
ennek tartalmét a vonatkozo belsé szabalyzat hatarozza meg.
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13. A bélyegzd hasznalata
A Térsulasnél hasznalhaté hivatalos bélyegzo:

- korbélyegzo
A Térsulds nevére szolé bélyegzokrél nyilvéantartist kell vezetni. (A nyilvantartdsnak
tartalmaznia kell: a bevételezett bélyegzd bevételezésének idépontjat, a bélyegz6 lenyomatat,
a bélyegzd kiadasanak idépontjat, a bélyegzdt 4tvevs személy nevét és alairasat, a bélyegzo
visszavételezésének idopontjat, a visszavételezd és atado alafrasat, a bélyegzdvel kapcsolatos
tovabbi adatokat, pl.: megsemmisiilt, elveszett, érvénytelenitve, selejtezve lett stb.)

A kor alaki bélyegzd szovege:
SARRET KISTAJ Onkormanyzati Tarsulds 1. Szabadbatty4n

A Tarsulas kor alaka bélyegzoje

- a Térsulds cégszerl alairasdhoz, illetve levelezéshez,

- pénzfelvételhez, illetve anyagi jellegii kitelezettség vallaldshoz hasznalhat6.
A bélyegzdt csak az a személy kezelheti, aki a nyilvantartis szerint atvette. A bélyegz6
hasznalatanak ellendrzését a szakmai vezetd végzi.

VL FEJEZET

A Tarsulasi Tandcs tagjai

14. A Tanics szavazati joggal rendelkezd tagjainak felsoroldsat az SZMSZ 1. fiiggeléke
tartalmazza. A Tandcs tagjai a tarsult Onkormanyzatok mindenkori polgarmesterei.

1S. A Tandcs tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek.

16. A Tandcs munkdjdban annak tagjai személyesen vesznek részt. Akadélyoztatasuk
esetén, annak idStartamara a polgarmestert helyettesité alpolgarmester, vagy az adott
telepiilés képviselo-testiiletének a polgarmester helyettesitésének rendjérdl sz6l6
dontésében meghatarozott képviseld-testiileti tag jar el.

A helyettesként eljaré alpolgarmester vagy képviselé-testiileti tag jogai ¢és
kotelezettségei azonosak a polgarmester jogaival és kotelezettségeivel. A Tanacs
lilésén a szavazati jog gyakorlasahoz a részvevd helyettesnek eseti meghatalmazassal
kell rendelkeznie.

17. A Tandcs iilésén a székhely Polgarmesteri Hivatalt vezetd Jegyzo tandcskozasi joggal
veszZ részt.

18. A Tanics elndke egyes napirendekhez esetenként kiilon szakértket és egyéb
résztvevoket hivhat meg. Az eseti meghivottak is tandcskozasi joggal vesznek részt a
Tan4cs iilésein.

19. A Tandcs tagjat megilletd jogokat — ideértve a szavazas jogat is — csak a Tan4csnak az
iilésen jelen Iévo tagja gyakorolhatja, avagy a tagot a (3) bekezdés szerint helyettesit6
személy.

20. A Tandcs az lléseit székhelyén tartja. A TanAcs napirendjétol figgben mas helyszinen
kihelyezett iiléseket is tarthat.

21. A hatérozatképesség és a szavazas eredményének megallapitésa soran az Métv. 146. §
(3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek
valasztasardl szold 2010. évi L. térvény 3. § - a szerinti, a helyi 6nkorményzati
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22,

23.

24,

25.

képviseldk és polgarmesterek altalanos valasztdsa évének januar 1-jei allapot szerinti
lakossagszamot kell figyelembe venni.

A 2019. december 31-i é4llapot szerinti lakossigszamot az SZMSZ 3. melléklete
rogziti.

A Tanécs hatdrozatképes, ha az iilésen a Tandcs legalabb 3 tagja jelen van. A
hatdrozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Hatérozatképtelenség
esetén a Tanacs elndke 6t munkanapon beliili id6pontra ismét 6sszehivhatja a Tan4cs
iilését.

A javaslatok elfogaddsihoz a Tandcs legalabb annyi tagjanak ,,igen” szavazata

sziikkséges, mely meghaladja a jelenlévd tagok szavazatainak tGbb mint a felét,
melynek hidnyédban a Tanécs a javaslatot elutasitotta.

A mindsitett t6bbségli dontéshez a Tanédcs legaldbb 3 tagjanak ,igen” szavazata
szilkséges, mely eléri a Tarsuldsban résztvevé tagok altal képviselt telepiilések
lakossagszaménak a felét, melynek hidnyaban a Tarsuldsi Tandcs a javaslatot
elutasitotta.

Mindsitett tobbségii dontés sziikséges:

a) A Tarsulas Szervezeti és Milkdési Szabalyzatanak elfogadasahoz, modositiséhoz.

b) A Tarsulds koltségvetésének elfogaddsahoz, médositasdhoz, a zarszdmadas
elfogadasahoz.

¢) A 26. pont (4) bekezdés c) pont szerinti zart iilés elrendeléséhez.

d) Torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, felmentéshez, illetsleg
visszavonashoz.

e) Tandcs tagjanak kizarasahoz.
f) Akozos feladatellatashoz torténé csatlakozas hozzajarulasa tigyében.

VII. FEJEZET

Altalinos miikodési szabalyok

26. A Tandcs iilései

)

@

€))
@

A Tandcs iiléseit sziikség szerint, de évente minimum 6 alkalommal tartja a Térsulasi
Tanécs éltal meghatarozott id6pontban.

A Tandcs iilését Gssze kell hivni a Tanécs tagjai egynegyedének, azaz 2 tagjanak,
tovabba a Fejér Megyei Kormanyhivatal vezet8jének az {ilés 6sszehivasanak indokat
tartalmaz6 inditvanyara, annak kézhezvételét kéveté 15 napon beliil az iilés
indokanak, iddpontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

A Tanacs iilései a (4) bekezdésében foglalt eseteket kivéve nyilvanosak.
A Tanécs:

a)  zart ilést tart Osszeférhetetlenségi, kitiintetési tigy targyaldsakor, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén.

b) Zart {ilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés és
allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.

12



®)

(6)

g

@®

®

(10

(1)

¢)  Zart ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala
kiirt palyazat feltételeinek meghatirozasakor, a pélyazat targyaldsakor, ha a
nyilvéanos targyalds a Téarsulas vagy mas érintett tizleti érdekét sértené.

A Tanacs zart iilésén a Tandcs tagjai, a székhely Polgarmesteri Hivatalt vezetd
jegyz8 és az Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatirozott tovabbi személyek,
valamint a tarsult 5Snkorményzatok jegyzbje lehetnek jelen.

A Tandcs a dontését az ilésen hozott hatdrozat formajaban, kézfelemeléssel nyilt
szavazéssal hozza meg.

A Tandcs név szerinti szavazast tart a Tanéacs tagjai legaldbb egynegyedének, azaz
legalabb 2 tagjanak inditvanyozasara. Ugyanazon déntési javaslat esetében egy izben
lehet név szerinti szavazést javasolni és tartani. Nincs helye név szerinti szavazasnak
tigyrendi javaslatot tartalmazo6 kérdésekben.

A Tanics titkos szavazést tarthat — kiilon erre irAnyulé dontése esetén — mindazon
tigyekben, melyek tekintetében a (4) bekezdés szerinti zart tilést kell tartani, avagy
z4rt 1ilés tarthato.

A Tanacs a titkos szavazas tartasardl kiilon alakszert hatarozathozatal mellézésével
dont.

A titkos szavazas eljarasi rendjét az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

A Tandcs iilését a Tandcs elnike, tavolléte vagy akadilyoztatisa esetén a Tandcs
alelndke, mindkét tisztségviseld tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén a Tanics
korelndke hivja dssze és vezeti le.

A Tandacs illésének napirendjére és a targyalas sorrendjére a Tanacs elndke tesz
javaslatot.

A meghivét és az irdsos elSterjesztéseket gy kell megkiildeni, hogy azt a
meghivottak az iilés el6tt legalabb 5 nappal kézhez kapjak.

A meghivé és az elbterjesztések postai uton, illetdleg e-mailen is megkuldhetoek a
tagok erre irdnyul6 nyilatkozatanak megfeleléen.

Rendkiviil indokolt esetben a Tanics elndke ennél rovidebb idén beliil is
Osszehivhatja a Tanécsot.

A meghivé tartalmazza az iilés helyét, id6pontjat, a napirendi pontokat és az
elbterjesztd nevét. A meghivo mellett az frasos eldterjesztéseket a jelen SZMSZ-ben
meghatdrozott tanicskozasi joggal rendelkezd személyek részére meg kell kiildeni.

Rendkiviil siirgés esetben, halaszthatatlan dontést igénylé tigyekben az iilés
telefonon, e-mailen és faxon is 6sszehivhat az iilést megelézd legalabb egy nappal
korabban.

27. Az eloterjesztés

@

@

Eléterjesztésnek mindsiil az ilés napirendjei kozé felvett javaslat, beszamolo,
tajékoztato.

A Tandcs tilésére altalaban csak irasbeli elterjesztés nyujthat6 be. A Tanacs elndke
az elSterjesztés targyara figyelemmel egyéb szobeli elbterjesztést is meghatdrozhat.
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A hatérozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre szoban
kertilt sor.

Halaszthatatlan esetben a Tandcs elnoke engedélyezheti az irasba foglalt
eléterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztdsat.

Az elbterjesztés a Tanics elndkéhez torténd benyujtasi hatérideje az tilés idépontjat
megel6z6 7. munkanap.

A Tandcs elnokéhez elbterjesztést nyujthat be a Téarsulds tagja, a javaslat
elkészitésére, beszdmoldsra, tajékoztatasra felkért szervezet, vagy személy.

A Tanacs elndke a Tanécs tagjait elSterjesztés elkészitésére, illetbleg abban vald
kozremiikddésre kérheti fel.

Az elbterjesztések tartalmi és formai kovetelményeit az SZMSZ 5. melléklete
tartalmazza.

28, A tanicskozas rendje

0y
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A Tanacs iilését a Tanédcs elndke hivja dssze és vezeti, tdvolléte vagy akadalyoztatésa
esetén a 26. pont (9) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

Az iilés kezdetén a Tanics elndke — a tagnyilvéantartds és a jelenléti fv alapjan —
megallapitja a hatarozatképességet.

A Tandcs a Tandcs elndke 4ltal benyujtott javaslat alapjan megallapitja az iilés
napirendjét. A napirendet a Tanécs az elfogadott sorrend szerint targyalja.

Az ilésvezetés korében a Tandcs elndke vezeti a vitdt, megadja a szt a
hozzaszéléasra jelentkezOnek, intézkedik az iilés rendjének fenntartdsarol.

A napirendi pont tdrgyaldsa sordn elszor az eldterjesztd ismertetheti allaspontjat.
Ezt kovetben a Tandcs tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak széban vagy
irasban a napirendi pontokhoz hozz4szo6lhatnak.

Az ilésen tanacskozasi jog nélkiil résztvevd szt kérhet, melynek megadasarél a
Tandcs vita nélkiil, egyszeri tobbséggel dont.

Az eléterjesztéshez a Tandcs tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak médosité
javaslatot, kiegészitést tehetnek, azt visszavonhatjak.

A napirend elfogadésat kovetden a napirendi pont — eléterjesztés - visszavondsara az
elGterjesztést készitd javaslatdra, a Tandcs egyszerii szotobbséggel — legkésdbb a
hatarozathozatalig — hozott dontése alapjan van lehetéség.

A napirendi pont targyalasanak elhalasztasit barmely tag inditvanyozhatja, amelyrsl
a Tandcs — az elhalasztas indokolésat kovetSen — vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel
hatéroz, egyidejiileg meghatirozva a targyalas 0j idépontjat.

Ha a napirendi ponthoz t6bb hozzdsz6l6 nincs, a Tanécs elnoke a vitat lezarja és
osszefoglalja a vitdban elhangzottakat.

A Tandcs elndke a javaslatokat egyenként bocsitja szavazdsra. Amennyiben a
javaslat egészének elvetésére érkezett inditvany, gy elészor arrdl kell szavazni,
majd a mddosito, kiegészitd inditvanyokrdl és végiil a teljes javaslatrol.
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A mobdositd és kiegészit inditvanyok elfogadasihoz ugyanolyan szavazati arany
sziikséges, mint az eredeti javaslat elfogaddsihoz. Amennyiben a médositd vagy
kiegészitd inditvanyt az eldterjeszté elfogadja, akkor arr6l nem kell kiilsn szavazni,
hanem az eredeti javaslatnak a médositassal, kiegészitéssel nem érintett pontjaival
egyiitt kell réla szavazni.

Szavazni személyesen kell. A szavazds eredményének megallapitdsa utédn a TanAcs
elndke kihirdeti a dontést.

A titkos szavazas lebonyolitdséra a Tandcs haromfbs szavazatszamlalé bizottsagot
valaszt tagjat tagjai sorabol.

A titkos szavazas lebonyolitasdnak technikai feltételeit a székhely Polgarmesteri
hivatal biztositja.

A szavazatszamlalo bizottsdg dsszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes
¢s érvénytelen szavazatok szdmat, a szavazds eredményét, és a szavazasrol
Jjegyzbkoényvet készit.

A szavazatszamlalo bizottsag jegyzkonyve tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas kezdetét és végét,

©) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,

e) a szavazas soran tett megallapitasokat s a hozott hatérozatokat,
f) a szavazas eredményét.

A szavazasr6l késziilt jegyzokonyvet a szavazatszamlal bizottsag tagjai irjak ala.

A Tanacs tagja javaslatot tehet név szerinti szavazdsra. A kérdésben a Tanécs vita
nélkiil - alakszeri hatdrozathozatal mellézésével -, egyszerii szotobbséggel dont.

Név szerinti szavazist kell tartani a Tanics tagjai legaldbb egynegyedének — két
tagjanak - inditvanyara.

A név szerinti szavazés esetén a tagok névsorat 4bécé sorrendben kell felolvasni. A
Tanacs tagjai ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodtam” nyilatkozattal szavaznak. A székhely
Polgarmesteri hivatalt vezetd jegyz6 a névsort felolvassa, a szavazist a névsoron
feltiinteti, a szavazatokat §sszeszamolja és a szavazas eredményét - névsorral egyiitt -
atadja az ilés elnokének. A szavazds eredményét a Tandcs elndke hirdeti ki. A
szavazasi névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

29. A jegyzékonyv

)

A Tandcs iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az Motv. 52. § (1)
bekezdésében foglaltakat, igy kiilondsen az alabbiakat:

a)  aziilés helye, idépontja,

b) ajelenlévik felsorolasa,

¢) azelbterjesztések,

d) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napirendek,
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¢) napirendi pontonként az elbterjesztd, a felszdlalok neve és részvételének
Jogcime, hozzasz6lasuk lényege, tovabba az iilésen elhangzottak lényege,

f)  alegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzése,

g)  aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalma,

h)  adontéshozatalbdl kizart Tarsulési tag neve és a kizaras indoka,

i) a hatdarozathozatal médja, a dontéshozatalban résztvevék szama,

j)  aszavazés szamszer(i eredménye &s a hatarozat szévege,

k)  aztilésen tortént fontosabb események,

I)  aléirasok.

A jegyzbkdnyv mellékletei:

a) ameghivo,

b) azirdsban késziilt el6terjesztések, hatirozati javaslatok,

¢)  ajelenléti iv, mely tartalmazza a VL. fejezet 21. pontban meghatarozott allapot
szerinti telepiilésenkénti lakossagszamot,

d) azirasban benyujtott hozzasz6las.

A Tanacs tilésérdl késziilt jegyzokonyvet jogszabaly eltéré rendelkezése hianyéban a

Tanacs elndke, s a székhely Polgarmesteri hivatal jegyzéje irja ala.

A Tanécs zért tilésérdl kiilon jegyzOkonyv késziil az (1) és (2) bekezdésében foglalt

szabélyok betartasaval.

A zart tllésr6l késziilt jegyzOkonyvet kiilon kell kezelni és gondoskodni arrél, hogy

azt csak az arra jogosultak tekinthessék meg. A zért iilésrol késziilt jegyzékdnyvbe
betekinthet:

a) a TanAcs tagja,

b) az adott napirendhez tartozé rész tekintetében az ahhoz tanacskozasi joggal
meghivott,

c) a jogszabélyban erre feljogositott szerv képviseldije.

A zart iilésen résztvevoket az tilésen elhangzottak tekintetében titoktartds koti, mely
¢rtelemszerlien a zart {ilés jegyz6konyvében foglaltakra is iranyado.

A jegyz6konyvet a székhely Polgarmesteri hivatal késziti el. A jegyzékonyvet az
tlést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Fejér Megyei Kormanyhivatal
részére.

A jegyzokonyv egy példanyat a székhely Polgarmesteri hivatal e célra elkiilénitett
irattaraban kell meg6rizni.

30. Kizaras

@

@

A dontéshozatalbél kizarhaté a Tandcs azon tagja, akit, vagy akinek kozeli
hozzatartozdjat az iigy személyesen érinti.

A Tanacs tagja koteles bejelenteni személyes érintettségét. Az érintettségre barmely
Tanécs tag is hivatkozhat, a kizarasr6l a Tanacs dont.

A kizart Tanécs tagot a hatérozatképesség szempontjabél jelenlévének kell tekintetni.
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3 Az (1) bekezdés szerinti kozeli hozzitartozé alatt a Polgari Torvénykonyvben
meghatarozott kézeli hozzatartozdt kell érteni.

31. A Tanacs dontései
(1) A Tanécs dontése: hatdrozat. A Tandcs hatérozatanak jegyzokoényvi kivonatit a
Tanacs elndke és a székhely Polgarmesteri hivatal Jegyzoje irja ald.

2 A Tanécs hatdrozatait kiilon-kiilén — a naptari év elejétol kezdédben — folyamatos
sorszammal €s €vszdmmal kell ellatni. A hatérozatokrél a székhely polgarmesteri
hivatal betiirendes és hataridds nyilvantartast vezet.

3) A Tanécs hatérozatainak megjeldlése:
SARRET KISTAJ Onkormanyzati T4rsulas
Tarsuléasi Tanacsédnak

.../....év (... h6 .... nap) hatdrozata

VIIL. FEJEZET

A Tarsulas szerveinek feladatai

32. Tarsulasi Tanacs

A Tarsuléasi Tanacs a Tarsulds legfébb szerve. A Tandcs, mint testiilet l4tja el mindazokat a
feladatokat, gyakorolja azokat a hatiskoroket, amelyeket az Motv. és a Tarsuldsi
Megallapodas meghataroz.

33. Tandacs Elncke

(1) A Tanacs elndke képviseli a Tarsulast. Tavolléte vagy akadilyoztatisa esetén a
Tarsulas képviseletét kiilon meghatalmazas nélkiil a Tan4cs alelndke, kettds tavollét
vagy akadélyoztatas esetén a Tandcs korelnoke ltja el.

2) A Tanéacs elntke feladatai és hataskorei:

a) El6késziti és §sszehivja a Tandcs iiléseit.

b) Vezeti a Tandcs iiléseit.

©) Ervényt szerez az SZMSZ szabdlyainak.

d) Gondoskodik a dontések és a Tarsulas mas feladatainak végrehajtasarol.

€) Ellatja a Tarsulas képviseletét.

1) Kapcsolatot tart a kiilonbzd szervekkel.

g) Megszervezi és a székhely Polgarmesteri hivatal Gtjan biztositja a Tarsulds
miikodésével kapcsolatos ligyviteli, adminisztrativ feladatok ellatasat.

h) Gondoskodik a Tanacs hatirozatainak a végrehajtasarol.

i) Ellaia ~a  Térsuldas  miikddésével  kapesolatos  kiadmanyozasi,
kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi feladatokat.

i) Gondoskodik a Tandcs iilésén a jegyzOkdnyv vezetésérdl, a jegyzGkonyvek
29. pont (7) bekezdése alapjan torténd megkiildésérdl, a jegyzékonyvek
megorzésérol.

17



k) A Tanics elndke a Tanics alelndkével szorosan egyiittmikodve, vele
folyamatosan egyeztetve latja el feladatat.

D Gyakorolja a Térsuldsi Tandcs altal foglalkoztatott kozalkalmazottak
tekintetében az ,,egyéb” munkaltatéi, a Tarsulas altali esetleges kézhasznu
foglalkoztatds, egyéb kozvetlen foglalkoztatds esetén a foglalkoztatottak
»€gyéb” munkaltatdi jogkorét.

34. Tanacs Alelnike

1) A Tanacs elnoke tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén ellatja a Tandcs elndkének
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat.

2) Gondoskodik azon eléterjesztések elkészitésérol, amelyekre a Tandcstél megbizast
kap.

A3 A Tandcs elndke tivolléte vagy akadélyoztatdsa esetén képviseli a Tarsulast
birdsagok, hatésagok és harmadik személy eléit.

4) A Tandcs elnbke tavolléte vagy akaddlyoztatisa esetén elldtia a Térsulds

mikddésével kapcsolatos kiadmanyozési, kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi
feladatokat.

35. A Tarsulias Munkaszervezete

(1) A munkaszervezet feladatait a Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal litja el.

(2) A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal feladatai:

a)
b)
c)
d)

g)
h)

Vezeti a Tarsulas tagnyilvantartasat.
Ellatja a Tandcs iilésének elokészitésével kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodik a dontések elokészitésérdl, végrehajtasarol.

Ellatja a Tandcs és szervei miikddésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat, ennek
korében kiilondsen: gondoskodik a meghivé és az eléterjesztések megkiildésérol,
elkésziti az Ulés jegyzOkonyvét, nyilvéantartast vezet a meghozott dontésekrdl,
értesiti a hatarozattal érintetteket a dontésrol.

Elldtja a Tarsulds allami koltségvetési tdmogatésa igénylésével és elszdmolasaval
kapcsolatos feladatait.

Ellatja a Tarsulds hatdskorébe tartozo személyzeti és munkatigyi feladatokat.

Ellatja a Tarsulas gazdalkodasi feladatait.

A Térsulas koltségvetése tervezetének, zarszamadas tervezetének elOkészitése, az
informaciészolgaltatas, pénzforgalmi jelentések elkészitése,

A Tarsulas fenntartasaval kapcsolatos éves elszamolasok (kiiléndsképpen: az allami
alap és kiegészité hozzijaruldsok, az 6nkorményzati hozzajarulasok) elkészitése és
egyeztetse az érintett Snkormanyzatokkal a beszamol6 (zarszémadas) elfogadésat
megelézden.

(3) A székhely 6nkormanyzati Jegyz$ a munkaszervezeti tevékenység ellatasarél évente
beszamol a Tanacsnak a zarszdmadéashoz kapcsolddoan.
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(4) A szakmai létszamnormaéra vonatkozo6 eldirasok alapjan a személyes gondoskodast
nyujtd Tarsulds sajét szervezeti felépitése és miikodési rendje szerint gazdalkodik a
humén eréforrasokkal. A Térsulas éves koltségvetésében meghatarozott keretbsszeg
figyelembe vételével a megbizési szerz6déssel foglalkoztatottak 1étszamét a tarsulasi
tanacs allapitja meg és gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

Az SZMSZ a SKOT Tarsulési Tandcs jovéhagyésaval 2020. majus 25. napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

Jelen SZMSZ hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a SKOT 9/2016. (1.14.) szamn
hatérozataval jovahagyott SZMSZ.

Szabadbattyén, 2020. 05. 25.

Szabé TIdiK6
Tarsulasi Tanacs elndke
Zaradék:

A SARRET KISTAJ Onkormanyzati Tarsulds Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a SKOT
Téarsuldsi Tandcs hatiskorében eljaré SKOT Tiarsuldsi Tanics Elndkének 2/2020. (V.25)
szamu hatarozataval jévahagytam.

Szabadbattyan, 2020. méjus 25.

Szabé I;diko;

Tarsulasi Tanécs elndke
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MUNKAKORI LEIRASOK EGYSEGES TARTALMA

Szervezeti egység neve
Belsd szervezeti egység neve
Munkakdrt betlté neve, munkakér megnevezése
A munkakort betoltd
- iskolai végzettsége
- szakképesitése
A munkakort betsltd
- kozvetlen felettese
- afelette gyakorolt munkaltatéi jogositvanyok
A kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo:
- szervezeti egységek / munkakdrok
- abeosztottaival kapcsolatos munkaltatéi részjogositvanyok
A munkakdor helyettesitésére vonatkozé elbirdsok
A munkakor
- {6 tartalma

1. melléklet

- ellatandé feladatok és a gyakorolt hataskorok (dontési, kiadmanyozasi,

véleményezési, elokészitési, tajékoztatasi, javaslattételi, ellenbrzési jogkorsk)

- vezetendd nyilvantartdsok jegyzéke
A munkakért betolt6 egyéb feleldsségi teriiletei

- a munkakdr betdltéséhez kozvetleniil kapcsolodd feleldsségi korsk (mindsitett

adatok megérzése, anyagi feleldsség stb.)

- amunkakort ellato mas feleldsségi tertiletei

10. Készitette
11. Jovahagyta

12. A tudomasulvétel igazolasa
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2. melléklet

A Térsulds dolgozéinak munkarendje

A SARRET KISTAJ Onkorményzati Térsulds szakmai alkalmazottjai hétfsts] péntekig
egymiiszakos munkarendben mikadik. A heti munkaidé 40 éra. Az intézményben a hivatalos
munkarend a munkaid6t és a munkakdzi sziinetet (ebédidét) tartalmazza. A csalad- és
gyermekjoléti szolgéltatas esetében a munkaidé 50 %-a adminisztracio, 50 %-a terepen végzett
csaladsegités.

Fentieknek megfelelden a tarsulds dolgozéinak munkarendje az alébbiak szerint alakul:

Munkarend:

- Szakmai vezetd
- Csaladsegit6

Hétfo-cstitortok: 7.30 —16.00 6ra
Péntek: 7.30 - 16.00 6ra

-  Gondozé
Hétf6-péntek: 7.00 — 15.30 6ra

A munkaidd vezetésére a jelenléti iv szolgal. A szakmai vezetd a Térsulds zavartalan
miikodése érdekében a munkaid$ beosztas megvéltoztatisanak jogat fenntartja.

Kozponti iigyfélfogadé helyiség:

Szabadbattyan, Csikvar tér 1.

Nyitva tartas:
Hétfo: 13.00-16.00

Szerda: 8.00-—12.00
Péntek: -
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3. melléklet

A Térsulds tagi Onkormanyzatai 2019, december 31-i allapot szerinti lakossagszima

sorszam tagi (")nkormzinyzat lakossag szama (f6)
1. Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat 4746
2, Készarhegy Kozség Onkorményzata 1610
3. Nédasdladany Kozség Onkormanyzata 1804
4. Sérkeszi K6zség Onkormanyzata 587
5. Urhida Kozség Onkorményzata 2610
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4. melléklet
A titkos szavazas eljirasrendje

A titkos szavazds boritékba helyezett szavazdlapon, két urna, illetve kétfajta
szavazolap igénybevételével torténik. Az egyik szavazélap a Tanacs tagot megilletd
szavazatszamot jeloli. A maésik fajta szavazélap a Tandcs tag altal képviselt
lakossagszdmot reprezentalja, ebbdl a szavazélapbél egy telepiilést tobb is megillethet,
a 3.) pontban ismertetett médon képzett szamnak megfelelden.

Az els6 urnaba a jelenlévé Tanacs tagok altal képviselt szavazatszamnak megfeleld
szami szavazblap keriil, ez alapjan keriil megallapitdsra, hogy meghaladja-e a
jelenlévok altal képviselt szavazatszamnak a felét, illetve mindsitett tobbség esetében
eléri-e a Tarsuldsban résztvevé tagok koziil 3 tag igen szavazatat valamelyik javaslat
tamogatasa.

A masodik urndba — a szavazas titkossdganak megdrzése érdekében — a jelenlévék
lakosségszamat reprezentél6 szavazolap kertil. A jelenlévé telepiilések lakossagszamat
a jelenlévd legkisebb lakossagszamu telepiilés lakossagszamaval osztani kell, majd a
kapott szimot a matematikai kerekités szabalyai szerint egész szdmra kell kerekiteni.
A jelen 1év6 Tandcs tag annyi szavazélapot kap, amennyi 6t ez alapjan megilleti. A
lakossagszamot reprezentlé szavazélapon a szavazélap e mindségét jol lathatéan fel
kell tiintetni. E szavazdlapok alapjan keriil megallapitdsra, hogy a 2. pont szerinti
szavazatokhoz kapcsolodéan a lakossdgszdm mindsitett tobbség esetén eléri-e a
Tarsulasban résztvevo tagok altal képviselt lakossagszamnak tobb mint a felét.

Mind a szavazatszamot jel516, mind a lakossdgszamot reprezentald szavazolapokon fel
kell tiintetni valamennyi jel6ltet, neviik mellett pedig az ,,igen” és a ,,nem” négyzetet.

A titkos szavazis alkalméval a szavazé a szavazélapokon a megfelels négyzetbe tett
X-szel, vagy kereszttel szavaz, azonos jeldltet tamogatva mind a szavazatszamot
jeldld, mind a lakossdgszamot reprezentdlé szavazatlapokon. A lakossagszamot
reprezentdld szavazatlap kiilénbdz6 cimletben (pl: 1, 5, 10, 100 — a tarsulas
lakossagszdmdnak fliggvényében) kerlilhet kiadasra, err6l a szavazasi mod
alkalmazasa esetén tigyrendi kérdésként kell rendelkezni. A cimletek megvalasztisa
azonban nem jérhat azzal, hogy valamelyik telepiilés szavazatira abbél kévetkeztetni
lehessen.

Ervényesen szavazni csak egy jeloltre lehet.
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5. melléklet

Tan4csiilési eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

1.  Napirendek el6készitése és tsszeallitasa:

1.1. A Tandcs elndke felelos azért, hogy a napirendi anyagok és egyéb el6terjesztések a
Tanécs altal meghatrozottaknak megfeleléen keriiljenek eléterjesztéste.

1.2. Az elGterjesztés elkészitéséért és az abban foglaltakért az el6terjeszté a felelés. Tobb
el6terjesztd esetén a felel6sség értelemszertien kiterjed valamennyi elSterjesztére.

1.3. Az eldterjesztonek be kell vonnia az elékészitésbe mindazokat, akiket a Tanacs
megjelol.

1.4. Amennyiben olyan elSterjesztésre keriil sor, amely més szerv feladat- vagy
hataskorét érinti, az el6készitésbe Oket is be kell vonni.

Az egyeztetés megtorténtét, illetve az eltérd véleményt az eldterjesztésben rogziteni
kell. Az egyeztetés feleldse a napirend eldterjesztéije.

1.5. Az elbterjesztésnek tomornek, érthetének, jol rendezettnek kell lennie. Ha az
cléterjesztésben szereplé megallapitasok részletes alatamasztast, indokoldst
igényelnek, azt kiilon mellékletben, indokolt esetben tablazatban kell kifejteni.

1.6. Az elbterjesztésben ki kell térni arra, hogy a napirend korabban szerepelt-e a Tanécs
cl6tt; valamint korabban hozott dontés esetén sor keriilt-¢ a végrehajtasra.

2. Az eléterjesztések formai kovetelményei:

2.1. Az clbterjesztés fejlécében fel kell tiintetni az eldterjesztés készitbjének nevét,
tovabba utalni kell arra, ha az zart {ilésen targyalando.

2.2. A cimben az el6terjesztés tipusat (javaslat, beszamold, t4jékoztatd) és tomoren
meghatarozott trgyat kell feltiintetni.

2.3. Az elbterjesztés elso részének tartalma:

23.1. A targy pontos meghatdrozasa, utalds arra vonatkozéan, hogy az adott
targykorrol a Tanécs kordbban targyalt-e, ha igen, milyen déntés sziiletett és
hogyan alakult annak végrehajtésa.

2.3.2. A témakort szabalyozd jogszabalyi elirasok révid bemutatssa.

2.3.3. Az el6készités soran végzett munka, a lefolytatott egyeztetések tapasztalatai,
az ennek sordn felmeriilt lényeges érdek- és véleménykiilonbségek,
kisebbségi vélemények bemutatasa.

2.3.4. A téma atfogo értékelését segitd mellékletek.
2.3.5. Datum, az el6terjesztd alairasa.
2.4. Az eldterjesztés masodik része a hatarozati javaslat.

24.1. A hatdrozati javaslatnak a tanicsi dontés szempontjabdl kiemelkedd
JelentSsége van, ezért tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az
elbterjesztésben felvetett problémak megoldashoz szitkségesek.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Alternativ hatédrozati javaslatot kell el6terjeszteni minden olyan esetben,
amikor azonos kérdéscsoport megoldasara tobb véltozat is lehetséges. Ezek
eldnyeit és hatranyait az el6terjesztésben ki kell fejteni.

2.4.2. A hatarozati javaslat részei:

2.4.2.1. Rendelkezd 1rész (jogszabalyszerii tomorséggel, egyértelmii
megfogalmazassal).

2.4.2.2, Déntési javaslatok, alternativak.

2.4.2.3. A targyban korabban hozott hatarozatok tovabbi sorsira vonatkozd
rendelkezés (hatdlyon kiviil helyezés, modositas stb.).

2.4.2.4. A végrehajtasért felelds személyek megnevezése.
2.4.2.5. A végrehajtas hatdrideje.
A végrehajtasi hataridé szabdlyai:

2.5.1. ”Azonnali” hataridd csak kivételesen és csak abban az esetben jel6lhetd meg,
ha a végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ez esetben az intézkedés
hatarideje a tandcsi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 3 nap.

2.5.2. “Folyamatos™ hatarid6 az esetben jel6lhetd meg, ha a végrehajtis legalabb
egy €ven at tartd, tobbszori és konkrét idéponttal meg nem hatdrozhatd
cselekményt igényel. Ez esetben fel lehet tiintetni a beszamolas hataridejét.

2.5.3. Minden més esetben konkrét hataridét kell megjeldlni a végrehajtisra.
Amennyiben a végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, két vagy tébb
hatarid6 is megallapithato.

2.5.4. Nem kell hataridét megjelslni azon hatdrozati javaslatoknil, amelyek
végrehajtasi cselekményt nem igényelnek (pl. tudomasul vételt tartalmazd,
avagy ténymegallapit6 hatarozat).

A hatéarozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felelés szervet vagy
személyt. Tobb felelds esetén a sorrendben elsé helyen szereplé koteles a
végrehajtas szervezésével, egyeztetésével, véleményeztetésével, valamint a
végrehajtasrol szol6 jelentés elkészitésével kapcesolatos feladatokat elvégezni.

A hatéridét és a felel6st hatarozati pontonként kell megjelslni, kivéve, ha a hatarozat
végrehajtasaért teljes egészében ugyanazon szerv vagy személy a felelés. Ez esetben
elegendo a hataridot és a felelost a hatarozat végén megjelsini.

A javaslatnak tartalmaznia kell inditvdnyt arra vonatkozéan, ha a Tanics ,a
végrehajtasrol jelentést kér”. Ebben az esetben meg kell hatdrozni a jelentés
hataridejét.
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1. fiiggelék

A Tarsuladsi Tandcs szavazati joggal rendelkezé tagjai:

Név Képviselt Onkormanyzat megnevezése
Szab6 Ildiko Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat polgarmestere
Borjan Péter Készarhegy Kozség Onkormanyzat polgarmestere
Varga Tiinde Nédasdladany Ko6zség Onkorményzat polgarmestere
Koéhegyi Laszlo Sarkeszi K6zség Onkormanyzat polgarmestere

Bognar Jozsef

Urhida Kozség Onkormanyzat polgarmestere
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