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I. BEVEZETES

A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) és Hivatalhoz rendelt,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek a vezetdik, munkavallaloik
részére mobil és vezetékes telefonkésziiléket biztositanak, melynek hasznalatat és
koltségtéritését a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. torvény alapjan jelen
szabélyzatban hatarozza meg.

1/1. A SZABALYZAT KIADASANAK CELJA

A szabélyzat kiadasanak célja, hogy meghatdrozza az Hivatal és az Intézmények vezetékes és
radidtelefonjainak haszndlati modjat, illetve a magancéli hasznalat koltségeinek jogszerii
elszamolésat. A telefonok hasznalatira a Hivatal és az Intézmények miikodése, feladatellatisa
érdekében kertilhet sor, annak érdekében, hogy a munkavallalok munkavégzésiikhéz sziikséges
intézkedéseket gyorsan, akadalymentesen, koltséghatékonyan megtegyék.

1/2. A SZABALYZAT HATALYA

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) iranyitésa alatt mikodé, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistdj Onkorményzati Tarsulast (a tovabbiakban SKOT) létrehozé tirsuldsi
megallapodas értelmében a SKOT gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:

- Onkorményzatra

- Hivatalra

- a Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyin Nagykozségi
Onkorményzat irdnyitasa alatt mikod6 koltségvetési szervekre:

e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)

¢ a Szabadbattyani Méricz Zsigmond Miivel3dési Haz és Konyvtarra (a

tovabbiakban: Miivel6dési Haz)

e a Szabadbattyani Napocska Mini Bolcs6dére (a tovabbiakban: Bolcséde)

SKOT-re (egytittesen a tovabbiakban: Intézmények).

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Hivatal és az Intézmények tulajdonaban, hasznalataban
1évd vezetékes és radidtelefonokon keresztiil igénybe vett szolgaltatisokra, tovabba az
intézmény tulajdonaban 1év6 beszéd és mobilinternet SIM kartyakra.



A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Intézményekben dolgozd koztisztviselOkre,
munkavallal6akra, az egészségiigyi dolgozokra, és a munka térvénykonyve hatdlya ala tartozo
munkatérsakra (tovabbiakban: munkavallalok).

1/3. JOGSZABALYI HATTER

— a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény (Szja.),

— a kozalkalmazottak jogéllasardl szol6 1992, évi XXXIIL. térvény (Kjt.),

— 2012. évi . térvény a munka térvénykonyvérdl (tovabbiakban Mt.)

— akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)

— az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. térvény (Esztv.),

— az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (Afa.),

— az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. térvény (Art.)

— az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.),

— az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

II. VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK HASZNALATA

IL1. VEZETEKES TELEFONOK HASZNALATA

A vezetékes telefon a hivatalos iigyek intézését szolgalja. A felhaszndlonak kiemelt figyelmet
kell forditani a hasznalat soran a gazdasagossagra.

A Hivatalnak és az Intézményeknek biztositani kell a mlikodéshez, feladatellatdshoz sziikséges
vezetékes telefonok hasznalati lehetdségét.

A Hivatalnal és az Onkormanyzatnal vezetékes telefonrél lehetéség szerint helyi és tavolsagi
hivas kezdeményezhetl. A vezetékes telefonokat hivatalos iigyek intézésére kod nélkiil
hasznalhatjék a munkavallalok. A Hivatalnal és az Onkormanyzatnél a vezetékes telefonokrol
mobilhivas nem kezdeményezhets.

Az Intézmények jelen szabdlyzat kiegészitésében hatarozzak meg helyi sajatossidgaiknak
megfelelden a vezetékes telefonok hasznalatanak modjat.

I1.2. A RADIOTELEFONOK HASZNALATA

A mobiltelefon hivatalos tigyek intézését szolgalja. A felhaszndlonak kiemelten figyelemmel
kell lenni a hasznalat sordn a gazdasagossigra. A mobiltelefonok hasznalata soran
gazdasagossagi szempontbdl figyelemmel kell lenni arra, hogy a fenntarté énkormanyzathoz
tartoz6 intézmények a flotta rendszerben hasznalt radiGtelefonjaikon egymast téritésmentesen
hivhatjak.



Hivatali mobiltelefonr6l adomény és szerencsejaték fizetése nem kezdeményezhet6, tovabba
emelt dijas hivasok és sms-ek kiildése (szavazas, sorsolasos vasdrlas) nem végezhetd, az
internetes kdzosségi oldalak hasznalata tiltott.

A Hivatalnak és az Intézményeknek biztositani kell a miik§déshez, feladatellatashoz sziikséges
radidtelefonok hasznalati lehetdségét.

A mobiltelefon hasznaldja koteles a késziiléket munkaiddében folyamatosan bekapcsolt
allapotban tartani. Amennyiben a hasznalé olyan targyaldson, értekezleten vesz részt, vagy
olyan helyiségben tartézkodik, ahol a mobiltelefon hasznélata tilos, vagy annak egyéb akadélya
van, akkor a targyaldst, értekezletet, a helyiség elhagydsat, az akadaly megsziinését kovetden
koteles a mobiltelefont Gjra bekapcsolni, a sziikkséges intézkedéseket megtenni.

A mobiltelefon hasznalatat tartos hasznalatra, vagy egyedi esetre irasban kell engedélyezni. Az
engedélyt a Hivatalndl a jegyz6, az Intézményeknél az intézmény vezetbje jogosult kiadni.

Egyedi esetekben vagy rendezvényekre korlatozott iddtartamra keriilhet sor mobiltelefon
hasznalatanak engedélyezésére.

A Hivatalnal és az Onkorményzatnal az aldbb felsorolt munkakorsket betolté munkavallalék
jogosultak mobiltelefon hasznalatdra, a munkakérhdz kapesolt havi brutté forgalmi dij
mértékéig:

Munkakor _ Osszeg Ft
_ polgarmester korlatozas nélkiil
alpolgérmester . korlatozas nélkiil
jegyz6 korlatozas nélkiil
irodavezetok korlatozas nélkiil
gazdasagi ligyintézd _10.000 Ft
~ addiigyi ligyintézd 10.000 Ft
igazgatdsi ligyintézd 10.000 Ft |
titkarségi ligyintézd ] 10.000 Ft |
élelmezési tigyintézd 10.000Ft |
| parkgondoz6 10.000 Ft

A mobiltelefon hasznalatara csak egy jogcimen jogosult a munkavallald.

A Hivatalnal a megengedett havi brutté forgalmi dijt6l valo eltérést egyedi esetben a jegyzd, az
Onkorméanyzatnal a polgarmester jogosult irasban engedélyezni.

A Hivatalnal és az Onkorményzatndl a vezetdk részére a hivatalos iigyek intézésére
internetelérés biztositott a mobiltelefon tarifacsomagjaban.



A Hivatalnél és az Onkormanyzatnal maximalt forgalmi dijat meghaladé mértékii forgalmi dijat
a mobiltelefont hasznalé munkavallalénak a Hivatal/Onkorményzat pénztiraba, vagy
bankszamlajara be kell fizetnie, a Hivatal/Onkorményzat 4ltal kiallitott szdmla alapjan.

Az Intézmények jelen szabalyzat kiegészitésében hatdrozzdk meg helyi sajatossagaiknak
megfelelden a radiotelefonok hasznélatanak médjat, az internetelérés biztositisara vonatkozé
eloirast.

III. ELSZAMOLASOK

II1.1. SZAMLAZAS

A Hivatalndl a telefon és internetkoltségekrol a szolgaltatd altal kidllitott szamlat a gazdasagi
iroda ellendrzi, a teljesités igazolas a Gazdélkodasi szabalyzat mellékletében meghatarozottak
szerint torténik.

Az Intézményeknél a telefon €s internetkSltségekrdl a szolgaltato altal kiallitott szamlat az adott
intézmény vezetbje altal kijelolt személy ellen6rzi, a teljesités igazolds a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében meghatarozottak szerint torténik.

IIL2. A TELEFON MAGANCELU HASZNALATA

A béren kivilli juttatisnak nem minésiilé egyes meghatarozott juttatisoknak mindsiilé
telefonszolgaltatas utdn az adét és az egészségiigyi hozzajarulast a mindenkor érvényes
jogszabdlyi el6irasok szerint kell kiegyenliteni.

A Hivatalndl a magancéli hasznélat utin fizetendé ado6 és jarulékterheket a Hivatal a havi
telefonszamla alapjan bevallja, és megfizeti, a KIRA rendszerben t6rténd feladassal teljesiti.

Az Intézményeknél magancéli hasznalat utan fizetend6 adé és jarulékterheket az intézmény
havi telefonszdmlaja alapjan a Hivatal bevallja, és megfizeti, a KIRA rendszerben torténd
feladéassal teljesiti.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabélyzat elbirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.



Jelen szabélyzat 2021. julius Ol. napjan lép hatalyba és visszavondsig érvényes. A jelen
szabélyzat hatilyba 1épésével egyidejiilleg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. julius 1.

Dormyi Sandor
jegyz6




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jété] hatalyos Vezetékes és radittelefon hasznalatanak szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes

vagyok betartani.
, Feladat, | . (o .
Név Hataskor Datum Alairis
Csanadi Boglérka Ptk?rse,lg;l, 2071 AUG 12 7 Hre
ligyintézo {
. C titkarsagi 1021 AUS 12 '
Dérner Arpadné igyintézd T ML\,“‘
. igazgatasi 1o / .
Fejes Eszter Sgyintézd 071 &5 12 ¥ —
, , . gazdasagi ? \
Horviath Olivia Hgyintézs 021 AUS 12 Jf
] igazgatasi | 2001 AlU§ 1) (Y
Jung Agnes tigyintézo /ﬂx\_f A / f"/
Lovas Andrea .gazdaségi” 2001 AUG 12 [! l
irodavezetd WA
Magyar Zoltén igazgatési | 7071 Ay 1) A
tigyintéz6 i
v . gazdasagi 9
Makadiné Kadar Elvira figyintézd 201 AU 12 & L=
Olahné Németh Ilona gazdasigi | 7071 4 1 5 A\
ugyintezo
x o adoiigyi 21408 12 \
Osz Zoltanné tigyintéz Hond
Steffer Tldiké addugyl | 2071 Al 1, A
ligyintéz6
Varjih Andrds igazgatési | 2071 Al 17 f’;%’f/é;

ligyintézd




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatalyos Vezetékes és radidtelefon hasznalatanak szabdlyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles
vagyok betartani.

; Feladat, , vr
Név Hatiskor Datum Aldiras
| & E A
Majorné Molnér Erika védénd 20215187 28 \)‘j‘“\@’“} U‘io&'«g—
Nagy Zsolt parkgondozo M Zc(/\_,
Nyari Viktor parkgondozé | 2071 0KT 0§, / (/ U (/' P f;
Simon Attila parkgondozo | 2021 OKT 0 5, . _ % 1 Z/
g "'\—u..\___‘-_ _Jﬂl ".
Skazel Tibor parkgondoz6
Szab6-Téth Agnes el ehjnez’eﬁl 2071 0KT 0 6, .Q“ a:(?* -/ c
lgyintezo
Varga Edit ang{asszztzgs 208 Jo- 6. | Uh \oxu Edcy




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét8] hatalyos Vezetékes és radiotelefon hasznalatanak szabalyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes
vagyok betartani.

Név Feladat, Hatdskér | Datum Aldiras
Lészl6né Lakner Lilla konyvtaros 2001 AUG 17 v/ L ! / _ J( Ll
Markus Lajosné intézményvezetd WHAS 17| M W etchg Hﬂ\ ~0
Molnér Déra miivelédésszervezd | 2071 AUS 17 (_/\/\QI[ "

Molnér LaszI6né takarits WANB 17\ Ly b0 Lotl)




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6] hatdlyos Vezetékes és radidtelefon hasznalatanak szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartani.

Feladat,

Név Hatiskor Datum Aldiras
Berki Janosné dajka 2071 SIEPT 01, QDQ/XL ‘\\\%CI ; \C

Németh Lajosné kisgyermeknevel 2071 SIEPT 81, \)\J 4 QW/&/' /L_,/

Szombati Ménika kisgyermeknevelé | 2021 7T (11, é)o M (>G 0 ‘ Mﬂ&ﬂ




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6] hatalyos Vezetékes és radiotelefon hasznalatanak szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles

vagyok betartani.

Feladat,

Név Hatiskir Ditum Alairas
Balazs-Matok Eszter Peds‘zgoglal
asszisztens
Baracsi-Ober Ilona Dajka
Barten Monika Szakacsno 201 JaL 0 1}\\ e ¥ T Ap TR
Baumann-né Takécs Kinga Dajka 1021 JgL 01, 7 o
Criszt6fné Fésii Edina Ovons gt jar 01 | A /w Held
. .- Ovodavezetd ‘
Ekes Anikd Fiiveties 2001 )61 01, K l‘q r
Gelencsérné Sandor Agnes Dajka 2021 JoL 01, Q?QJ__!, Do /i 4
Harmati Tibor Karbantarté
Harmati Tiborné Pedagogial
asszisztens
Horgosné Kis Tiinde Konyhalany | 2021 JgL 01, A pile Ll o Tl
. I . . . N r . "ﬁ)}\__ﬁ
Horvathné Mészaros Edit Ovénod 2021 Jgl 01 & C
Lo f 1o—
Hufnagelné Béan Irén Ovodavezetd | 7()1 JGL 01 M \b M j
o Pedagogiai ) / -
Joo-Mészily Zsanett B 2021 JgL 01, / JJ / &
Keszericzéné Magyaroési Erika Ovond 2021 JoL 01, Yo ngm e L(_'- s, ST
Koltai Ménika Ovond 2021 JGL 01 S T U W N VU
Koviacsné Németh Monika Ovoné 01 Jal 01 w&%ﬁ G
Lészlé Szilvia Dajka 2001 JgL 01| /. ' Coes
Lot Sibine
Major Erika Eva ovond 2021 yg1 01| %ﬁ/ o -@,\
- 71 JaL 01
Mészoly Edit Ovono JiL ot ioet Sty
Olahné Berta Bedita Ovodatitkar | 2021 JaL 01f {{{ry.




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jétol hatalyos Vezetékes és radiotelefon hasznalatanak szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartani.

i Feladat, . i
Név Hataskor Ditum Aldiras
Pap Agnes Ovond 071 JgL 1.9 o ft;Cr\U’a
Puskané Kesszenheimer : o [PPunbased
Zsuzsanna Dajka 2021 JaL 01, |1 . B S bl
Riba-Bognar Bernadett Ovénd W21 J6L 0 1 e Ei%l‘ o b
I h e~ O Gt
Rozs Klaudia Ovond 010 6L 01 | 2o ilots i o
Sveininger Zsuzsanna Dajka 201 16101 bubzg;j;;a/p .
U ! : & e
o Gazdasagi
S tgyintézo 1021 JGL 01| G oOs
Toth Nikolett Ovénd 2021 JGL 01| Tede, Clelokm
. \ 1
Tothné Szoke Erika Elelmezésvezetd | 2021 JgL 0 %U,]. M{V m
Varga Istvanné Konyhalany 201 JoL 01 Ve " . ‘ "
s aw I r , 4 ” \ | {
Voros Leventéné Ovonod W1 1601 \Joo L
ol gt
Zielbauerné Sorédi Marta Dajka W1 Jor 01 = | i;[- :




