A SZABADBATTYANI POLGARMESTERI HIVATAL

MUNKARUHA JUTTATAS RENDJE

Zaradék: E Szabélyzat 2021. julius 1. napjan lépett hatélyba.




I. Bevezetés

A Szabadbattyani Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) munkaruha juttatésa a
kovetkezOk szerint keriil meghatérozasra.

L1. Jogszabalyi hattér

— akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. térvény (Kjt.),
— 2012. évi L t6rvény a munka térvénykdnyvérdl (tovabbiakban Mt.)

— amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIL. térvény

— aszemélyi jovedelemadérdl sz616 1995. évi CXVIL. térvény (Szja. tv.)

I.2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az egyes juttatisi alanyok korét, a
Jogosultsag koriilményeit, tovabba a juttatdsok igénybevételének modjat.

Ha a munka a ruhdzat nagymértékii szennyezddésével vagy elhasznalédasaval jar, a
munkaltaté a munkavallalénak munkaruhat, ha pedig a munka jeilege megkivanja, formaruhét
biztosithat. Ezek juttatisat jogszabély kotelezévé is teheti.

I.3. A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbatty4n
Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) irdnyitasa alatt miikods, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kist4j Onkormanyzati Tarsuldst (a tovabbiakban SKOT) Iétrehozé tarsulasi
megallapodés értelmében a SKOT gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabélyzat hatdlya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkormanyzatra
- Hivatalra
- aHivatal kéltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi
Onkormaényzat iranyitisa alatt miik6dé koltségvetési szervekre:
* a Szabadbattyani Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)
* a Szabadbattyani Méricz Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtarra (a
tovabbiakban: Miivel6dési Haz)
* a Szabadbattydni Napocska Mini Bélcsédére (a tovabbiakban: Bolcséde)
- SKOT-re (egyiittesen a tovébbiakban: Intézmények).

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Intézményekben dolgozé koztisztviselOkre,
munkavallal6akra, az egészségiigyi dolgozokra, és a munka térvénykényve hatalya al4 tartozé
munkatarsakra  (tovabbiakban: munkavéllalok). A szabalyzat hatilya kiterjed a
kozfoglalkoztatott munkavallalokra.



I1. Altalanos rendelkezések

IL.1. Munkaruha juttatas
A Hivatal és az Intézmények munka- és védéruha juttatasban részesitik munkavallalokat.

A Hivatal esetében munkaruha juttatisra jogosité munkakéroket, az egyes ruhafajtakat, a
kihordds idejét, és az adhaté Osszeget a Hivatal jelen szabalyzat 1. szamt melléklete
tartalmazza. Az Onkorményzat esetében munkaruha juttatasra jogosité munkakoroket, az
egyes ruhafajtakat, a kihordds idejét, és az adhat6 6sszeget a Hivatal jelen szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

A Hivatalnal és az Onkormanyzatnil a véddruha, védéfelszerelés juttatas rendjét a Hivatal
Egyéni védéfelszerelések szabédlyzata tartalmazza. Az Intézményeknél a védéruha,
védofelszerelés juttatds rendjét az Intézmények Egyéni véddfelszerelések szabélyzata
tartalmazza.

Az Intézmények e szabalyzat kiegészitésében hatérozzak meg a munka- és véddruha juttatas
rendjiiket.

IL.2. Fogalmi meghatarozasok

Munkaruha: munkavégzéshez biztositott ruhdzat, melyet a munkéltaté a jogszabalyi
elbirasok alapjan biztosit, kihordasi id8 meghatarozisaval, meghatérozott munkakorskben a
tevékenység ideje alatt kitelezéen viselendd ruhazat

Védéruha: munkavégzéshez biztositott ruhdzat, melyet a munkaltaté a jogszabalyi el8irdsok
alapjan biztosit, kihordasi id6 meghataroz4sa nélkiil.

Kihorddsi idé: a ruhdzati cikkek elhasznalodasira vonatkozéan meghatarozott idé6 a
tevékenység figyelembe vételével.

Lejarati id6 kezdete: a Hivatalnil munkaruha 4tvételének idépontja. Az Intézményeknél az e
szabalyzat kiegészitésében meghatarozott iddpont (pl. a munkaruha téritési Osszegének
kifizetési napja).

Lejarati idé vége: az 1. és 2. szami melléklet szerint meghatdrozott kihordasi id6 vége a
lejarati id6 kezdetétdl szamitva. Az Intézményeknél az e szabalyzat kiegészitésében
meghatarozott idépont.

Visarlasra fordithaté osszeg: a szabdlyzat 3. szamu mellékletének Kkitoltésével évente
meghatérozott, az Intézmények koltségvetésében jovahagyott sszeg.

IL.3. A munkaruha igénybevételének médja

A Hivatal jelen szabalyzat 1. szamu, az Onkorményzat jelen szabilyzat 2. szamu
mellékletében felsorolt munkakérdk alapjan meghatirozza a kedvezményezett részére
biztositandé munkaruhit.



Az Intézmények jelen szabdlyzat kiegészitésében felsorolt munkakérdk alapjan
meghatarozzék a kedvezményezett részére biztositandé munkaruhat.

A beszerzett munkaruhat a munkavéllalénak igazolhaté médon 4t kell vennie (5. szdmu
melléklet).

A Hivatal szocidlis feladatokat ellaté igazgatasi iigyintézdje a Hivatal és Onkormanyzat
munkavallaléi tekintetében egyéni nyilvantartast vezet (6. szamu melléklet), amely
tartalmazza a kedvezményezett részére atadott munkaruha, védéruha megnevezését, az atadss
napjat, kihordasi idejét.

Az Intézmények jelen szabélyzat kiegészitésében hatdrozzak meg a munkaruha, védéruha
juttatisukrol vezetett nyilvantartas tartalmat.

I11. Egyéb rendelkezések

A munkaruha a kihordasi id6 végéig a beszerzé Intézmény tulajdonét képezi. A munkaruha a
kihordasi id6 utan selejtezésre kertil.

Ha a munkavallal6 munkaviszonya a juttatdsi id6 letelte elétt megsziinik, akkor idéaranyosan
kételes a ruhdzatra vonatkozo koltséget visszatériteni.

Nyugdijba vonulé munkavillalé esetében a munkaruha tartozas elengedésre keriil. A kiadott
védbeszkozokkel a nyugdijba vonulé munkavallald koteles elszamolni.

Indokolt szocidlis helyzet esetén a Hivatal és az Intézmények vezetdi jogosultak a
munkavéllalé munkaviszonyanak megsziinésekor irdsban engedélyezni az esetleg fennmarado
munkaruha tartozas elengedését.

A személyre sz6l6an kiadott ruhdzati cikkek tisztitasardl, karbantartasarol, allagmeg6vasarél a
kedvezményezett sajat koltségén kételes gondoskodni.

A személyre sz6l6an kiadott munkaruha viseletére a munkavallal6 kitelezett.

Ha a munkaruha a rendeltetésszer(i hasznalat sordn megrongélodik, a ruh4zat leselejtezhetd, a
ruhdzat pétldsat a munkéltatéi jogkdr gyakorléja engedélyezheti. Amennyiben viszont a
munkavillalonak felréhatéan rongalédott meg, vagy vélik hasznilhatatlannd a munkaruhézat,
abban az esetben annak potlasarél a dolgozo a sajat koltségén kell, hogy gondoskodjon.

A lejart kihordési idejli munkaruhdk kivezetését évente egy alkalommal — év végén —
sziikséges elvégezni. A kivezetésre keriild munkaruhdkrol feljegyzést (4. szamu melléklet)
kell késziteni, majd e feljegyzés alapjan kell elvégezni a kivezetést a munkaruha
nyilvantartasbol.



A védoruhat elhasznalodasakor ki kell selejtezni, a selejtezésrdl selejtezési jegyzokonyvet kell
késziteni, és a jegyz6konyv alapjan kell elvégezni a kivezetést a nyilvantartdsbol.

IV. Zaro6 rendelkezések

A Hivatal és az Intézmények vezetbinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban
foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt
fven aldirasukkal igazoljak.

Az érvényes szabélyzat el6irasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen szabalyzat 2021. jalius 01. napjan lép hatilyba és visszavonasig érvényes. A jelen
szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabélyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. julius 1.

Dornyi Sandor
jegyzo




1. szami melléklet

A Szabadbatty#ni Polgarmesteri Hivatal munkaruha juttatas rendje

Munkakér | Munkaruha | Kihordasi

r r . r” Adhat(’) ﬁsszeg
megnevezese | megnevezese ido
anyakonyvvezeté | alkalmi ruha 12 hénap Hivatal K6zszolgalati szabalyzata szerint




2. szam melléklet

A Szabadbattyin Nagykozségi Onkormanyzat munkaruha juttatas rendje

Munkaqu Munkaruha megnevezése | Kihordasi idé A:dhato
megnevezése Osszeg

Az Onkormanyzat dolgozéi (véd6nd, fogaszati asszisztens, élelmezési iigyintézd,
parkgondozo, takarit6) részére a védéruha juttatast az Egyéni védéeszkozok juttatasi rendje
tartalmazza.



3. szamu melléklet

G0 COENNENCREIOIOEOOIOOIOOTOREOETD intézmény

A munkaruha juttatisra fordithaté keretiosszeg
2..c.e.... kOltségvetési évben

Intézmény Keretosszeg (Ft)



...................

......................

intézmény

Feljegyzés

az analitikus nyilvintartas részére

lejért, ezért az analitikus nyilvéantartasbol kivezetésre keriilnek.

4. szamu melléklet

alabb felsorolt dolgoz6indl a munkaruha kihordasi ideje

Dolgoz6 neve Munkaruha Lejarati idé | Lejarati idé I Megjegyzés ]
megnevezése kezdete vége
L .
. ] Bl
Osszesen:  .....coeeevvivneneens db munkaruha
Szabadbattydn, 20..........ccooviiiiiiiiii
alairas



5. szamu melléklet

Munkaruha atvételi elismervény

Alulirott tudomasul veszem, hogy a mai napon ..... vee oo e Intézmény  altal
rendelkezésemre bocsatott — kifogastalan 4llapotd — mulﬂcaruhamert/vedoruhamert €s
munkacipSmért/védGcipomért feleldsséggel tartozom a kihordasi iddszak — a kézhezvételtsl
szamitott .................. hénap - végéig.

Tudomasul veszem, hogy az ............... altal rendelkezésemre bocsatott munkaruhat,
munkacip6t rendeltetésszeriien, annak atvételekor/dtaddsakor elmondottak szerint kizérolag az
intézménynél torténd munkavégzés sordn hasznalom, valamint a kezelési utasitdsa alapjan
tisztitom, allapotat folyamatosan karbantartom.

Amennyiben a kihordasi id6 alatt nem rendeltetésszeri hasznalat, valamint nem az
intézménynél torténé munkavégzés kovetkeztében a munkaruha, munkacipd megrongalédik,
elveszik, vagy jogviszonyom megszlnik, koteles vagyok a fennmaradé hénapokra
id6aranyosan megtériteni a munkaruha, munkacip értékeét.

Munkavillalé neve Munkaruha megnevezése Atvétel idépontija

alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 01-t6] hatédlyos Munkaruha szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név

Feladat,
Hataskér

Datum

Alairas

Csanadi Boglarka

titkarsagi
tgyintéz6

2021 AUS 12

Doérner Arpadné

titkarsagi
ligyintéz6

2071 A6 1

T 4.
[\l

Fejes Eszter

igazgatasi
ligyintézo

2001 AUG 1§

Horvath Olivia

gazdasagi
ligyintéz6

2071 AUG 12

Jung Agnes

igazgatasi
tigyintéz6

2071 AUG 12

Lovas Andrea

gazdasagi
irodavezet6

2001 Alis 12

Magyar Zoltan

igazgatasi
ligyintéz0

1071 A6 1 2

Makadiné Kadar Elvira

gazdasagi
ligyintézo

2071 Al 1 .

Olahné Németh Hona

gazdasagi
ligyintéz6

2071 AUG 12

Osz Zoltanné

adoligyi
ligyintézo

2071 AUS 12

Steffer 11dik6

adéiigyi
tigyintéz6

TITTAUG 12

Varju Andras

igazgatasi
ligyintézo

2021 AUG 12




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t8] hatalyos Munkaruha szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

. Feladat, . g
Név Hatiskor Datum Alan:as
_ R i N ond Mrleas
Majorné Molnar Erika védénd 2071 SIEPT 2 8, y 6}1,' _

Nagy Zsolt parkgondozo6 ///@% ) g//

Nyari Viktor parkgondoz6 | 20721 OKT 0 /L (/W 9 {/LrL//

Simon Attila parkgondozé S\M /@

Skazel Tibor parkgondozd
r 4 g1 -~ 7 /‘\ [anNV4
Szab6-To6th Agnes el elr'nez’eil Saabhe 4
ugyintezo
. fogéaszati . «
Varga Edit asszisztens Jdou- looe | Lo pcr»\ @o’:l/




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t6l hatdlyos Munkaruha szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

Név preiadat, Ditum Aliirds
Berki Janosné dajka  Z21GT 01 | Gosde Ponosid
Mityas Anita dajka 071 ST 01 L[’(_qu% (g 74‘\’0["

I - :Ic
\
Németh Lajosné kisgyermekneveld 201 597 01 \J\-Lw,\)#\ok,)

Szombati Ménika kisgyermekneveld | 2071 ST 0 1 @%b@ AN (O‘lu%
4




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t3] hatalyos Munkaruha szabélyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Hataskor | Ddtum Aldiras
Laszléné Lakner Lilla konyvtaros 2021 AUG 17, O/' JC\ 0/01 ,Z /(
Mérkus Lajosné intézményvezetd 2071 AUS 17, | ol to “”]/\0
Molnér Déra miivel6désszervezd | 2071 UG 17 C Ao _(/( J P

Molnar Laszléné takarito 2071 AUG 17 VL{LOM Jékf.{u/ ’




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t6] hatalyos Munkaruha szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m sorén kételes vagyok betartani.

, Feladat, . i
Név Hatdskor Détum Alairas
Balézs-Matok Eszter Pedggogxal
asszisztens
Baracsi-Ober Ilona Dajka
Barten Monika Szakécsné 2021 JGL 0 i~ o« gt o a o
I : 2001 JgL 0 s
Baumann-né Takacs Kinga Dajka JoL L.Zzi’ e s .
, A0 f N
Crisztofné Fésti Edina Ovoné MIGLOY g s S A |
Ekes Aniko Ovodavezets | 3071 j5L 00 (), |
helyettes P
Gelencsérné Sandor Agnes Dajka - (\ YA S !
g J 200 JgL oft. Lo SO
Harmati Tibor Karbantarté
Harmati Tiborné Peda}goglal
asszisztens
Horgosné Kis Tiinde Konyhalany 201 J6L 0 ﬁf_“t‘ﬁ e WaThinle
Horvathné Mészaros Edit né 2021 1 :
orvathné Mészaros Edi Ovénd JoL 0 Meefer &
Hufnagelné Bén Irén Ovodavezets . M W
01 JeL 01 UM |
¢ oo Pedagégiai " b b -
Joo-Mészély Zsanett s 3 oo 2021 JaL 01 / oy~ /’/C Yy /7 f/[
2021Jﬂ
Keszericzéné Magyarosi Erika Ovoné LO1 )(O/ov e P
Koltai Monika Ovoné 021 JaL 01, Motkon dudu b
A ® ( { L
Kovacsné Németh Ménika Ovéné W2t JoL 01 %Lﬁhg
Laszl6 Szilvia Dajka 2021 J6L 01 i at B
L SO _Ffa
Major Erika Fva ovond 021 JoL 01 ///it{; M Q,\
o _ . (U JoL 017 .
Mészoly Edit Ovoéné ASEG & o
Olahné Berta Beata Ovodatitkér 001 oL o1 f

L\sde,




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t6] hatalyos Munkaruha szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran koteles vagyok betartani.

2 Feladat, ; i
Név Hataskir Datum Aldiras
Pap Agnes Ovond 2021 JaL 01, :'-guxo quﬁ
Puskéané Kesszenheimer . 214 Pavokclie
Zsuzsanna Dajka 071 JoL 0 13@ LU IO NN
Riba-Bognar Bernadett Ovéné 2021 JgL 01 i Ah;hm}:;;u wedol
Rozs Klaudia Ovond 2001 JgL 01’20§ 5 MC‘L&{ o B
Sveininger Zsuzsanna Dajka 2021 J6L 01 iﬂ"***{}-‘"@;‘ il
: LoV2Oo o
5 R Gazdasagi
Szabo Nikolett igyintézd 021 JGL 01 Gl S
Toth Nikolett Ovoéné 201 JoL U% N \\.}P&u & o¥Q
: : hy N P
Tothné Szoke Erika Elelmezésvezetd . LU & )
2021 1GL 01 M\ mtut\«ﬂ
Varga Istvanné Konyhalany W1 5L 04— oy '_7*1
Voros Leventéné Ovonéd 2021 JGL 01, A\ s f \
Zielbauerné Sorédi Mérta Dajka (2021 JgL 01| <7 - =




