A SZABADBATTYANI POLGARMESTERI HIVATAL
MUNKABERELOLEG SZABALYZATA

Zaradék: E Szabalyzat 2021. jalius 1. napjan lépett hatalyba.
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I. BEVEZETES

A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a munkabéreldleg juttatis
szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg.

1/1. A szabalyzat célja

A szabalyzat meghatdrozza a Szabadbattyani Polgirmesteri Hivatal, illetve a Hivatalhoz
rendelt, gazdalkodé szervezettel nem rendelkezd intézmények munkavallaléi szamara
nyujthaté munkabérel6leg szabalyait, feltételeit, az igénylés a j6vahagyas és a visszafizetés
folyamatat.

1/2. Jogszabalyi hattér

o 1995.évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol (tovabbiakban Szja tv.)
e 2012. évi L. tdrvény a munka térvénykonyvér6l (tovabbiakban Mt.)

1/3. A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) iranyitdsa alatt miiksds, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdélkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistdj Onkormédnyzati Tarsulist (a tovabbiakban SKOT) Iétrehozé tarsuldsi
megallapodas értelmében a SKOT gazdalkodési feladatait a Hivatal 14tja el.

Fentiek alapjan a szabélyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:

- Onkorményzatra

- Hivatalra

- aHivatal k&ltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbatty4n Nagykézségi Onkorményzat
iranyitdsa alatt miik6d6 koltségvetési szervekre:

e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodéra (a tovabbiakban: Ovoda)

e a Szabadbattyani Méricz Zsigmond Miivelédési Haz és Konyvtdrra (a

tovabbiakban: Miivel6dési Haz)

¢ a Szabadbattyani Napocska Mini Bélcs6dére (a tovabbiakban: Bolcsdde)

SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézményekben dolgozd koztisztviselSkre,
kozalkalmazottakra, egészségiigyi szolgélati jogviszonyban foglalkoztatott munkavéllalokra, és a
munka tdrvénykonyve hatdlya ala tartozé munkatirsakra (tovébbiakban: munkavallalok). A
szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kézfoglalkoztatott munkavallalokra.



I/4. A munkabéreldleg keretisszege

Az intézményegységben évente kioszthato keretdsszeg az eredeti éves személyi juttatas 1%-a.
A munkabérelSleg keretdsszegét adott gazdasagi évre intézményenként a 2. szami melléklet
tartalmazza. A mellékletet az éves jovahagyott keretkozld alapjan kell kitdlteni. A
koltségvetés elfogaddsat kovetben a 2. szamu mellékletet a Hivatal eljuttatja az
intézményvezetdk részére.

IL. RENDELKEZO RESZ

II/1. A munkabéreldleg jogosultsig szabalyai

Hatarozatlan, illetve fé] évet meghaladéan hatarozott idétartamra kinevezett koztisztviseld,
kozalkalmazott, egészségiigyi dolgozo, munka tSrvénykényve hatilya ald tartozé dolgozd
(tovabbiakban: munkavallalok) részére kérelmére &venként egy alkalommal munkabérelleg
adhato.

Rendkiviil indokolt esetben, egyedi elbiralassal két alkalommal is torténhet illetmény elSleg
felvétel, azt kovetden, hogy az elsd eldleg Osszege mar visszafizetésre keriilt. A probaidé
ideje alatt munkabér-eldleg nem folyésithato.

Az Szja. torvény 72§ (4) g) pontja alapjan az elbleg folyositisa legfeljebb hat havi
visszafizetési kotelezettség mellett, és legfeljebb a folyositds napjan érvényes minimélbér
havi dsszegének hiromszorosat meg nem halad6 értékben torténhet. Ennek feltétele, hogy a
felvett elleg Osszege hat honap alatt a munkabérb6l valé levonas szabalyai szerint
visszafizethet6 legyen.

A munkabért terhel$ egyéb kotelezettségek és a fizetési el6leg részletének egyiittes Gsszege a
jogszabdlyban (Mt.) megéllapitott levondsi mértéket nem haladhatja meg, igy a
visszafizetend6 részlet nem haladja meg a nettd6 munkabér egyharmadit. Amennyiben a
munkavallalo bérét letiltds terheli a levonds jogszabaly szerinti mértékének erejéig, a
munkabér-eléleg nem hagyhat6 jova.

Atmeneti gazdilkodas idején — az éves koltségvetés elfogadasaig — csak rendkiviil indokolt
esetben igényelheté munkabérelleg.

II/2. A munkabéreldleg igénylése

A munkabérelSleget igényelni a 1. sz. melléklet szerinti formanyomtatvanyon lehet. Az
igénylést indokolni kell. Az igénylést a Hivatalnal a jegyzének, az Onkormanyzatnal a
polgirmesternck, az Intézmények esetében az intézményvezetének kell leadni. A
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nyomtatvanyt az igénylének ala kell imia és kozvetlen vezetSjének az igénylést javasolnia
kell.

Munkabér eldleg folyositdsat a munkaltaté engedélyezi, pénziigyi ellenjegyzé a Hivatal
gazdasagi irodavezetGje, vagy az altala irasban kijel6lt személy.

II/3. A munkabéreléleg jovahagyasa

A munkabéreléleg adhaté juttatds. A munkabérelSleget az intézmény vezetdje, hivatalos
tavollétében a helyettesitést ellaté személy hagyhatja jova. Az eldleg dsszegét valamennyi
feltétel figyelembevételével a jovahagyd hatdrozza meg, mely eltérhet az igényelt Gsszeg
nagysagatol, illetve elutasitasra is keriilhet. A jovahagyas soran figyelembe kell venni az
intézmény éves keretdsszegét, illetve a dolgozo egyéb levonasainak, letiltasainak Gsszegét is.
A j6véhagyott munkabérelbleg atutalassal keriil kifizetésre.

I1/4. A munkabéreldleg visszafizetése

A munkabéreléleg a meghatarozott idészakban egyenld részletekben keriil levondsra a
dolgozé munkabérébdl, az illetményszamfejté hely altal. A munkabérelSlegekrél targyévre
vonatkozodan nyilvantartast kell vezetni.

A felvett munkabéreldleget adott év november 30-ig vissza kell fizetni, év végén kiadott
eldleg az Intézményeknél nem lehet.

Amennyiben a dolgozé munkaviszonya a visszafizetés id6északdban megszinik a
munkabérel6leg vissza nem fizetett részét egy Ssszegben kételes megtériteni, a hézipénztarba
torténd befizetéssel, vagy bankszamlara torténd atutalassal.

III. ZARO RENDELKEZES

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban
foglalt elSirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
iven alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabdlyzat elGirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen szabélyzat 2021. julius O1. napjan lép hatalyba és visszavondsig érvényes. A jelen
szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények &ltal elkészitett, a
targyban kiadott, kordbbi hatalyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. jalius 1. .

< = k__;:}‘ - B f
Dornyi Sandor

jegyzd




1.sz. melléklet
MUNKABERELOLEG IGENYLES

Alulirott

NV, e
AdGazZonosTtd JEI: Lo
MUnKAIAto: e e
kérem, hogy szdmomra munkabéreldleg kifizetését engedélyezni sziveskedjék az alabbiak szerint:

Igényelt el8leg Osszege: ~ ..icviiennnn. Ft,azaz..........cooooiviiiiii e forint
Torlesztési periodus: .. hénap
Az elBleg TRIVETRIEt ............. ittt e e,

miatt kérem.

AZEIBIEEEL A ...ieeiiinii e e szamu
foly6szamlamra kérem utalni.

A munkabérel6leg bérembdl torténé levondsahoz hozzajarulok, illetve kotelezem magam, hogy amennyiben
munkaviszonyom megsziinne a héatralékként fennmaradé dsszeget egy dsszegben visszafizetem.

Szabadbattyan, 20...............cocoiiiiniiiie e

igénylé munkavéllalo

A munkabéreldleg engedlyezesét ...........oouiiiiiiiiiii e ok miatt javaslom:

koézvetlen vezetd

HATAROZAT MUNKABERELOLEG ENGEDELYEZESEROL

A kért fizetési elbleg kifizetését engedélyezem az alabbiak szerint:

Engedélyezett 6552€g: .......vvvviriiriiiiiiei e Ft
Torlesztési idOszak: .......oouiiiiiiiiiiiiein e hé
Szabadbattydn, 20...........c.ooiii e
engedélyezd pénziigyi ellenjegyz6



2. szami melléklet

MUNKABERELOLEG KERETOSSZEGENEK MEGHATAROZASA

Int€zmeény MEeENevEZESE: ...l e
Intézmény éves személyi juttatasanak Osszege: e, Ft
Intézmény éves munkabér-eloleg keretdsszege: i, Ft
Szabadbattyan, 20...............ccooeiiiiianl.

intézmény vezetdje pénziigyi ellenjegyz6



Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jilius 01-t6] hatdlyos MunkabérelSleg szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m soran kételes vagyok betartatni.

, Feladat, . [r .
Név Hatiskor Datum Alairas
T s titkdrsagi | 2071 AUS 1 ),
Csanadi Boglarka figyintézs 2 ( PN
. titkarsagi | 2021 AU 1 — !
Dérner Arpadné iigyintézd 2 e JL A
. igazgatasi 2021 AU 1 :
Fejes Eszter iigyintézd Kh_
Horvith Olivia gazdasigi | 101 AUG 1
ligyintéz6 }«-/‘J—’
, igazgatasi | 2071 AUg 1 Uy
Jung Agnes ligyintéz6 2 )a_j Af W/
gazdasagi ,
ki irodavezetd | 2071 AU 1) .‘
. igazgatasi | /U1 AUG 1) 7 |
Magyar Zoltan igyintézs
e LA s . gazdasagi
Makadiné Kadér Elvira figyintézd 2001 AUG 1 2 w
Olahné Németh Ilona gazdasagl 2021 AUG 12 0 A
ligyintéz6 L S\
,, . adotigyi \ \
Osz Zolténné dgyintézs |07 AUG 12 Se.
o adotigyi ]
Steffer 11dik6 tigyintézd 2021 AUG 12, / /
., . igazgatasi % ¥
Varji Andras flgyintézd 2071 AUG 12 y 4




A Hivatal 2021.

Megismerési nyilatkozat

julius 01-t81 hatdlyos Munkabéreldleg szabalyzatiban foglaltakat

megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok

betartatni.
i Feladat, , cr
Név Hatéskor Datum | Aldiras
7 Mapond' (Mol
Majorné Molnér Erika vedons | MM 28 LR ™ b\“’é’*:L
Nagy Zsolt parkgondozo | 2071 OKT 06, / /o@;/ — ,%,(
Nyéri Viktor parkgondozé | /071 OKT 0§ / (4{, U/

. . , 5 2z ) /(_’
Simon Attila parkgondozo 201 OKT iﬁg e %’/7, .
Skazel Tibor parkgondozd
Szabo-Toth Agnes el eh.nez,e%l 2021 OKT 0§,

ugyintezo
) fogaszati .
Varga Edit asszisztens 50 o o6 Lb“jﬁl b




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 01-t6] hatdlyos Munkabérel6leg szabélyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m sordn kételes vagyok

betartatni.

Név Ig:::gl:r Ditum Aliirds
2071 ST 0 1,
Berki Janosné dajka (\b Qf}Q,\' “d) oS
Mityés Anita dajka 2071 187 01, qu cdody edn
i '\1 W

Németh Lajosné kisgyermekneveld | 2071 T 01 \U\(J( U € L/)

Gna I/_
Szombati Ménika kisgyermekneveld £021 $91 6 1 é 0 %< e M'dl’/ét




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 01-t81 hatdlyos Munkabéreldleg szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartatni.

Név Feladat, Hataskér | Datum Aldiras
Laszl6né Lakner Lilla kényvtéros 2071 AUG 17, /. /i; ) | L L Z{
Markus Lajosné intézményvezetd | Mas Lo P
(21 AUG 17 M .
Molnar Doéra miivel6désszervezd 001 AU6 17 (/L/‘J

Molndr Laszléné takarit6 0021 AUG 17 (/L&D M /4,{, LM




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 01-t6] hatalyos Munkabéreléleg szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani.
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i Feladat, , —_
Név Hataskor Datum Alairas
Balizs-Matok Eszter Feuagogrl
asszisztens
Baracsi-Ober Ilona Dajka
Barten Ménika Szakdcsnd | 2001 JgL 04l FPeohio Ll
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Harmati Tibor Karbantartd
Harmati Tiborné Peda?goglal
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Horgosné Kis Tiinde Konyhalany 02 JoL 01 SO e L(:\:a e
Horvathné Mészaros Edit Ovono 2071 JgL 01 {7&6&11_{&\ e
Hufnagelné Ban Irén Ovodavezetd 2021 1610 1 WW %(/t
5 e Pedagdgiai 4 P
Jo6-Mészoly Zsanett svecitegtoms 3021 JoL 01 / !/ ;/Zé{ ,%
Keszericzéné Magyarosi Erika Ovoénd 2021 JgL 01 K[mu‘ch ] L
Koltai Ménika Ovond 2021 J6L 0 1At dodula_
) -‘j@kma%! %) ~
Acsné Németh Méni Ovond - c "
Kovacsné Németh Monika vond 2021 gL 01, W TSM-EQ,
Laszl6 Szilvia Dajka 200 JoL / o =
‘ JaL 01 xS Q{_‘; (ina
Major Erika Eva ovond 2021 JaL 01, ///qj/F {i)a
Mészoly Edit Ovoné Yin| JoL ot © (DS } P g
Olihné Berta Beata Ovodatitkar | 2021 JgL 01, (K [,\N &




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jilius 01-t6] hatdlyos Munkabéreloleg szabéalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kéoteles vagyok betartani.

, Feladat, - E
Név Hataskor Datum Alairas
Pap Agnes Ovénéd 2021 JaL 01, ’PCL!O Hltfub
Puskané Kesszenheimer Daika B Punolkolne
Zsuzsanna J 01 J6L 0|72, 2w znounac
Riba-Bognar Bernadett Ovoéné 021 J6L 0 |~ ‘Cﬂ}?u ! oy
4@ e & /
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Rozs Klaudia Ovoné o Byl o
st i s s s
Sveininger Zsuzsanna Dajka 00 J6L o7 =%
LOUBIH s o
¢ e Gazdasagi
Szabé Nikolett igyintézs W 6L O ¢ 0%
Téth Nikolett Ovéné 2021 JoL 011 050 }\r } o1
Tothné Szoke Erika Elelmezésvezeto ( (( | L Q L\
01 JoL 01 C*«\_
Varga Istvanné Konyhalany 001 )61 01, Yoves— "ot eeon
Voros Leventéné Ovoné 2021 JaL 0 [P -
Zielbauerné Sorédi Mérta Dajka WIIGLOY 7oy | LA
/ Ol W




