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I. Bevezetés

A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) az ingatlanok, ingatlanrészek,
helyiségek hasznalatara és hasznositisara vonatkozo szabdlyokat a nemzeti vagyonrdl szol6
2011. évi CXCVI torvény, az allamhaztartasrél sz6lé 2011, évi CXCV. torvény, az
allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, és a
munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény alapjan a kdvetkezOk szerint hatarozza meg.

Jogszabilyi hattér:
o az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
e az allamhaztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm,
rendelet (Avr.),
¢ anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVIL. torvény (Nvtv.)
o amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény (Mvt.)

I.1. A szabalyzat célja

A Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények helyiségeinek és
berendezéseinek haszndlataval kapcsolatos hasznalati rend meghatarozasa annak érdekében,
hogy a Hivatal és az Intézmények tulajdondban 1év6 helyiségek, berendezések optimalis
hasznositasa, koltséghatékony tizemeltetése és értékének megérzése egyre magasabb
kdvetelményszinten valdsuljon meg, ezaltal a helyiségek hasznalata, bérbeaddsa tervezetten,
attekinthetden, ésszerlien, ellenérizhetéen és gazdasagosan térténjen.

I. 2. A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) irdnyitasa alatt miikods, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistdj Onkorményzati Tarsulast (a tovabbiakban SKOT) létrehozé tarsuldsi
megallapodés értelmében a SKOT gazdalkod4si feladatait a Hivatal 14tja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkormanyzatra
- Hivatalra
- aHivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi
Onkormaényzat irdnyitisa alatt miikodé koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodéra (a tovabbiakban: Ovoda)



¢ a Szabadbattyani Moricz Zsigmond Miivelédési Haz és Konyvtarra (a
tovabbiakban: Mivel6dési Haz)
e a Szabadbattyani Napocska Mini Bolcs6dére (a tovabbiakban: Bélcstde)
- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).

A szabélyzat teriileti hatilya kiterjed a Hivatal és az Intézmények Alapité Okirataban
meghatarozott, a Hivatal és az Intézmények tulajdondban és kezelésében levé épiileteinek
helyiségeire és berendezéseire.

A szabélyzat személyi hatilya kiterjed:
— a helyiségek, berendezések hasznéloira, illetve
— ahasznalatért, a biztonsagos lizemeltetésért felelos személyekre.

A Hivatalnal:
— informatikai eszkdzok miikddtetési szabalyait,
— agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rend;jét,
— avezetékes és radiotelefonok hasznalatat

kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az Intézményeknél:
— agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
— avezetékes és radiotelefonok hasznalatat
a Hivatal altal készitett, Intézmények altal kiegészithet6 szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmények informatikai eszkdzeik mikddtetési szabalyait 6nalléan szabalyozzak.

I1. Fogalmak

Epiilet: jellemzéen emberi tartozkodés céljara szolgalé épitmény, amely szerkezeteivel részben
vagy egészben teret, helyiséget vagy ezek egyiittesét zarja koriil meghatarozott rendeltetés vagy
rendeltetésével Osszefiiggd tevékenység, avagy rendszeres munkavégzés, illetve tarolas
céljabol.

Helyiség: a rendeltetésének megfelelden épiiletszerkezettel minden iranybdl kériilzart tér.

Rendeltetés: az a hasznalati cél, amelyre az épitmény, az 6nallo rendeltetési egység vagy a
helyiség 1étesiil, illetve amire hasznaljak.

Ugyfelek: a Hivatallal, Onkorméanyzattal vagy az Intézménnyel munkajogviszonyban nem 4ll6
személyek.



II1. A helyiséggazdalkodas alapelvei

A Hivatal és az Intézmények infrastruktirija elsddlegesen az alapitdé okiratukban
meghatarozott alaptevékenységet szolgalja.

A helyiségek alaptevékenységen kiviili, kiilsé szervezet altali, vagy egyéni alkalmi jellegii
igények hasznalatat 6nkoltségszamitason alapuld piaci hasznositds szempontjai szerint kell
kezelni. A hasznositis az alaptevékenységek zavartalansiaga mellett, az Intézmény stratégiai
céljait szem el6tt tartva, az épiiletek jellegének megfelelGen térténhet.

A Hivatal és az Intézmények valamennyi tulajdonukban, kezelésiikben épiiletérél, az épiilet
helyiségeir6l ugynevezett helyiségkényvet (1. szamu melléklet) készitenek, melyben az adott
épiilet, helyiség fobb adatait, €s hasznosithatosag szerinti besorolasat kell meghatarozni.

A helyiségkdnyvet a Hivatalndl a Hivatal gazdasagi iroddja, az Intézményeknél az
intézményvezetd altal kijelolt személy allitja 5ssze.

A helyiségek hasznosithatésag szempontjabél a kivetkezoé csoportokba sorolhaték:
— Teljes hozzaférésti helyiségek: nem tartalmaznak funkcié szerinti korlatozast,
korlatozas nélkiil kézhasznalati célt téltenek be.
— Korlatozott hozzaférést helyiségek, amelyek hasznalatira korlatozasok vonatkoznak,
korlatozott kozhasznalati célt téltenek be.
A korlatozott hozzaférésnek két fajtaja lehetséges:

- funkciondlis korl4tozas: egyes helyiségeknél berendezésiik, épiileten beliili
elhelyezkedésiik miatt csak bizonyos tipusti hasznélat lehetséges, illetve csak
bizonyos id6szakokban hasznalhatok.

- jovahagyashoz kotott hasznélat: egyes, nem adminisztrativ funkcidju helyiségek
hasznalata az intézményvezet6 jovahagyasahoz kotott.

— Kizarélagos hozzaférés: nem kozhasznalati céltiak.
— A Hivatal és az Intézmények szakmai feladatellatashoz kapcsol6do ellatottak, érintettek
altal hasznalhat6ak.

Korlitozas nélkiili kozhasznalati célt betolto helyiségek és berendezések

A korlatozas nélkiili kozhasznalati célt betolté helyiségek és berendezések jellemzéi, hogy azok
hasznalata barki szamara szabad, id6ébeli korlatozas ala sem keriil.

Az intézménynek biztositani kell, hogy az e targykorbe tartozo helyiségek és berendezések
szabad hasznalati joga biztositva legyen mindenki szamara.

A hasznalé kotelessége, hogy a helyiségeket és berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalja,
azokban szandékosan kart ne okozzon.



A korlitozott kozhaszndlati célt bet6ltoé helyiségek és berendezések

Ide tartoznak mindazok a helyiségek és berendezések, melyek haszndlata valamilyen médon
korlatozas al4 esik pl.: nyitvatartasi id6, rendezvény id6tartama stb.

Az intézménynek gondoskodnia kell arrél, hogy:
— az e targykorbe tartozd helyiségek és berendezések hasznalati jogit a
korlatozas id6tartamat kivéve biztositsa mindenki szamara,
— nyilvanossagra hozza az érintett helyiségek és berendezések hasznalatinak
id6beli korlatozasokat, illetve az igénybevételi lehetéségeket.

Nem kozhasznalati céli helyiségek és berendezések

A nem kozhasznalati céli helyiségek és berendezések korét kiils6, az intézménnyel
jogviszonyban nem 4ll6 személy sem szabadon, sem Korldtozva nem hasznalhatja. Ezen
helyiségek, berendezések elsésorban az intézmény szakmai feladatell4tasat szolgaljak.

Ilyenek kiilondsen: az intézmény raktarai, garazsok stb.

Az intézménynek biztositani kell, hogy
— az e targykorbe tartozd helyiségek €s berendezések kellé védelmet kapjanak,
— a helyiségeket, berendezéseket idegenek ne hasznélhassak, az erre vonatkozo
tajékoztatast megkapjak.

Az intézmény szakmai feladatellitishoz kapcsolodoé ellatottak, érintettek altal
hasznilhatéak

Az intézmény szakmai feladatellatasahoz kapcsoloddoan egyes személyek, (ellatottak,
érintettek) haszndlati jogosultsaga sajatos lehet.

Az érintettek az intézmény helyiségeit és berendezéseit az intézmény hazirendje és egyéb bels6
szabalyzata alapjan hasznalhatjak, vehetik igénybe.

IV. Szakmai kovetelmények

A Hivatal és az Intézmények tulajdonaban, kezelésében 1év6 egyes helyiségek és berendezések
hasznéalataval kapcsolatban érvényesiteni kell a szakmai kovetelményeket is. A szakmai
kovetelményeket a Hivatal és az Intézmények alapitd okirata, szervezeti és miikdési
szabalyzata (szakmai programja) is meghatarozza.

Az ellatott feladatok a jellegiiknek megfeleléen meghatarozzak azt is, hogy azok biztositasdhoz
milyen helyiségek, berendezések sziikségesek, illetve azok hasznélata korlatozhaté-¢.



A szakmai kovetelmények kiterjedhetnek:
— atargyi kdvetelményekre,
— aszemélyi kévetelményekre, tovabba
— akonkrét hasznalati kévetelményekre.

a) Targyi kivetelmények

Az intézménynek biztositani kell, hogy a kezelésében 1évé helyiségek és berendezések az adott
szakmai kovetelményeknek megfeleléen alljanak rendelkezésre.

Az intézmény felelés azért, hogy a helyiségek és berendezések hasznélata az életet és a
vagyonbiztonsagot ne veszélyeztesse, rendeltetésszerii hasznalat esetén biztonsagos legyen.
Egyes szakmai torvények az adott intézmény miikodésére vonatkozéan konkrétan
meghatarozzdk a sziikséges minimdlis targyi kovetelményeket. Ezek meglétéért az
intézményvezet6 tartozik felelésséggel.

b) Személyi kovetelmények

Az intézménynek gondoskodnia kell arrél, hogy:
- a helyiségek, berendezések a korlatozasokat figyelembe véve igénybe vehetéek
legyenek,
- az igénybe nem vehetd, az idegenek szamara nem hasznalhaté helyiségek,
berendezések hasznalata valoban kizarja az idegen hasznalatot,
- ahelyiségek tisztin legyenek tartva,
- az intézmény szakmai feladatellatdsa kapcsan értelmezheté igénybe vevok,
ellatottak részére a hasznalattal Gsszefiiggd személyi kovetelmények mindig a belsd
eloirasok, valamint a szakmai jogszabalyok szerint megfeleld legyen (feliigyelet, a
dolgozok szakmai végzettsége, 1étszama stb.).

Amennyiben adott helyiség, illetve berendezés csak feliigyelet mellett, nyitvatartasi, illetve
tigyfélfogadasi idoben stb. hasznalhat6, akkor gondoskodni kell a meghatarozott feliigyeletrdl,
a nyitva tartdsrdl, az tigyfélfogadasi id6 betartasarol.

c¢) Hasznalati kovetelmények

Az egyes korlatozottan igénybe vehet6 helyiségek, berendezések hasznalataval kapcsolatban a
hasznéalhatosagot elsdsorban a Hivatal és az Intézmények altal ellatott feladat, nyujtott
szolgaltatds igénybevevoi elvarasait, valamint a szakmai, agazati jogszabdlyok elbirasait
figyelembe véve kell biztositani.



V. Az intézmény helyiségeinek és berendezéseinek hasznalati
rendje

A helyiségek hasznalata

A Hivatal és az Intézmények

— ellatottak, igénybe vevOk 4ltal hasznalhaté helyiségei az intézmény Aaltal
meghatarozott nyitva tartas, ligyfélfogadas rendje szerint hasznalhatéak,

— ugyfélfogadasra kijelolt helyiségei iigyfélfogadasi id6ben, illetve egyes termei
rendezvények idején idegenek altal is hasznalhatoak,

— ugyfélfogadasra nem kijelolt helyiségeiben biztositani kell azt, hogy idegenek
a helyiségeket ne hasznaljak. Kiilondsen iigyelni kell azokra a helyiségekre,
ahol személyiadat-kezelés is folyik.

A Hivatalnal és az Intézményekben az ellatottak, igénybe vevok altal hasznalhatd helyiségeit
csak kivételesen, a szakmai feladatok ellatasat nem zavaré id6pontban lehet més személy
részére hasznalatba adni.

A Hivatal és az Intézmények szakmai feladatellatasat kiszolgald, az ellatottak, igénybe vevok
altal korlatozottan igénybe vehetd helyiségeit (targyalok, egyéb termek)
— elsdsorban értekezletekre, gyiilésekre,
— a szakmai feladatellatassal Osszefiiggd tadjékoztatok megtartasara,
kell hasznélni.

Bérleti szerz6dés

A Hivatalnal a jegyzd, az Onkormanyzatnal a polgarmester, az Intézményeknél az
intézményvezet6 dontése alapjan lehet6ség van arra, hogy az intézmény a tulajdondban 1év6
helyiségeket, berendezéseket bérleti szerzddéssel mas személy, szervezet részére bérbe adja.

A bérbe adas feltétele, hogy:

— aznem zavarhatja az intézménynél foly6 szakmai munkat,

— a ki nem hasznalt kapacitasok lekotését szolgalja,

— a bérbeadassal elért bevétel meghaladja a bérbeadassal kapcsolatban felmeriilt
koltségeket,

— abérbeadassal kapcsolatos tevékenység 6sszeegyeztethetd legyen az intézmény
tevékenységével, ne legyen azzal ellentételes, ne sértse az igénybevevok,
ellatottak érdekeit.

A Hivatalnal a bérleti dijakat minden év januar 1-én kell megéllapitani a Hivatal Onkoltség-
szamitasi szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.



Az Intézmények a bérleti dijak megéllapitésat a Hivatal Onkoltség-szamitési szabalyzatahoz
intézménytik altal készitett kiegészitése szerint kell megallapitsak.

A berendezések hasznalata

A Hivatalndl az intézmény informatikai berendezéseinek hasznalati rendjérél az Hivatal
informatikai szabalyzata rendelkezik.

Az intézménynél elsdsorban az ellatottak, igénybevevék 4ltal hasznalt berendezéseket csak
kivételesen, a szakmai feladatok ellatasat nem zavaré id6pontban lehet mas személy részére
hasznalatba adni.

A hasznélatba adasnal tajékozddni kell arrdl, hogy a berendezés varhatd élettartamat mennyiben
befolyasolja a mas személy részére t6rténd hasznalatba adas.

A haszndlatba adids elsGsorban bérleti szerz6déssel, a bérlettel kapcsolatban felmeriilt
koltségeket meghaladd 6sszeg ellenében térténhet.

VI. Jogok és kitelezettségek

A Hivatal és az Intézmények helyiségeivel és berendezéseivel 6sszefliggésben jogai és kétele-
zettségei keletkeznek:

- afenntarténak,

- ajegyzbnek,

- az intézményvezetdnek,

- agazdasagi irodavezetonek,

- azigénybevevoknek, ellatottaknak,

- az ligyfeleknek (idegeneknek).

VL.1. A fenntarté jogai és kotelezettségei

A fenntart6
— joga, hogy ellenérizze:
- az intézmény alapdokumentumaival kapcsolatban a helyiség és
berendezés hasznalat gyakorlatat,
- avagyongazdalkodasi szabalyok betartasat,
— kotelessége, hogy:
- anyagilag hozzijaruljon a helyiségek és berendezések szakmai
eloirasok szerint biztositasardl, beleértve ezek cseréjét és potlasat,
- finanszirozza a helyiségek és berendezések haszndlatdhoz sziikséges
személyi feltételek biztositasanak koltségeit.



VL.2. A jegyzé és az intézményvezet6k jogai és kotelezettségei

A jegyz0 és az intézményvezetOk
— joga, hogy

rendszeresen ellenérizze az intézmény helyiségei és berendezései
hasznalati rendjének betartasat,

ellenérizze az intézmény nyitva tartasat, az ellatottak és az idegenek
szamadra is hasznélhat6 helyiségek hasznalati rendjét,

— kotelessége, hogy

a helyiségek és berendezések miikddtetési, hasznalati rendjét ki-
alakitsa, sziikség szerint médositsa a rendet,

olyan helyiségeket jel6]jon ki tigyfélfogadasra, idegenek tartézkodasi
helyére, melyek megkdozelithetosége, felszereltsége, berendezése
megfeleld (konnyen megtaldlhatoak, kevés a kozlekedési akadaly pl.:
1épcsé, stb.),

az ellatottak, igénybevevOk altal helyiségek, berendezések hasz-
nalhat6 allapotban rendelkezésre allasat biztositsa,

a nem rendszeresen hasznalt helyiségeket a hasznalat elétt megfeleld
allapotba hozassa (takaritas, szellGztetés, fiités, terem atrendezés
stb.),

ellendrizze az akadalymentesitési el6irasokat,

a rendezvények alkalmaval gondoskodjon olyan személyrél, illetve
tajékoztatd tablak kihelyezésérdl, melyek segitik az idegenek
éptileten beliili tajékozodasat.

VI1.3. A Hivatal gazdasagi irodavezetojének kitelezettségei

A gazdasagi irodavezet6 kotelessége, hogy:
— megoldési javaslatokat dolgozzon ki a helyiségek miik6dési koltségeinek
csOkkentésére, optimalizalasara,
— folyamatosan figyelemmel kisérje az intézmény berendezései miikodte-
tésének koltségeit, a berendezések lizemeltetési hatékonysagat.

VI1.4. Az igénybe vevik, ellatottak jogai és kitelezettségei

Az igénybe vevok, ellatottak
— kotelezettségsége, hogy

fokozottan tigyeljen a helyiségek biztonsdgos hasznalatara,

betartsa a balesetvédelmi eldirasokat,

betartsa a dohanyzasra vonatkozé helyi szabalyozast,

hazirendben és a szervezeti miikidési szabalyzatban foglaltak be-
tartasa,

a helyiségekkel, berendezésekkel kapcsolatos balesetveszély észlelés



esetén az intézményvezetd értesitése,
— joga, hogy észrevételt, javaslatot tegyen a koltségvetési szerv helyiségeinek
hasznalati rendjével kapcsolatban.

VLS. Az iigyfelek jogai és kotelezettsége

Az uigyfelek

— Jjoga, hogy
- az intézmény helyiségeit a jelen szabalyzat szerint hasznaljak,

— kotelezettsége, hogy
- a helyiségeket az eldirt kovetelmények betartasaval hasznaljak,

- 6vjak a helyiségeket €s a berendezéseket.

VII. Vagyonvédelmi eléirasok

Az idegenek, illetve az ellatottak altal korlatozottan hasznalhatd, valamint az idegenek és az
ellatottak altal nem hasznalhaté helyiségek és berendezések esetében gondoskodni kell a
vagyonvédelmi feladatok ellatasarol.

Az épiileteken beliili helyiségek vonatkozasdban meg kell jelSlni az egyes helyiségért és az ott
talalhatd berendezésekért valé személyi felelésséget.

Az adott helyiség, valamint az ott talalhaté berendezések értéke alapjan az intézményvezet6d
koteles meghatarozni az egyes helyiségek, berendezések minimdlis fizikai védelmére
vonatkoz szabalyokat.

A jelentds értékil berendezéseket tartalmazo helyiségeket riaszt6 berendezéssel is védeni kell.

VIII. Zaro6 rendelkezések

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
eloirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljdk. Az érvényes szabalyzat el6irdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen szabdlyzat 2021. julius O1. napjan lép hatdlyba és visszavonasig érvényes. A jelen
szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények &ltal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatdlyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. jlius 1.
" Dornyi Séndo
jegyzo
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A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatalyos Helyiségek és berendezések szabélyzatiaban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkéam soran koteles vagyok betartani.

Megismerési nyilatkozat

, Feladat, . (s
Név Hatéskor Ditum Alairas
o . titkarsagi 2021 A ),
Csanadi Boglarka tigyintézs Us 12 CJ/M
. titkArsagi 2021 AUG 1 4 - ' )
Dérner Arpadné figyintézo e JJ N /Jﬁ
. igazgatasi / ,
Fejes Eszter lgyintézs 2071 AUG 12 booe
. . gazdasagi '. \
Horvath Olivia Bgyintézs 00 A06 12 e
: igazgatasi - U ]
Jung Agnes tigyintézs 2071 AUG 12, /gﬁ-r 7‘{1“/
Lovas Andrea gazdasagi 2071 AUG 1 2
irodavezet6 !
. igazgatasi LUZTAUG 12 |
Magyar Zoltan {igyintézs
A x . gazdasagi
Makadiné Kadar Elvira gyintézd 2071 AUS 1 2
Ol4hné Németh Tlona gazdasigl | 7071 AUG 12,
ligyintéz6
. . adotigyi
Osz Zoltanné tigyintézs 2071 AU6 12
Steffer Ildiko adbugyi | 201 AUS 12,
ugyintezo
. . igazgatasi ,
Varju Andrés ligyintézo 2001 AUS 1 2




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét8] hatdlyos Helyiségek és berendezések szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok

betartani.

, Feladat, . .
Név Hatiskdr Ditum ! Alallra? |
o A Kol o
Majorné Molnér Erika védénd 2071 76T 2 8, L)UJJ‘} ™~ VQC_
Nagy Zsolt parkgondozd |2071 OKT 0 6. M/ ZK
Nyari Viktor parkgondozd 2071 0KT 06V Zﬂ A ‘ /{ {‘,4//
Simon Attila arkgondozé ‘ ' :
pae L GKT 06 | S > WW’ s
Skazel Tibor parkgondozé
Szab6-T6th Agnes el eh}lez'e? 2021 0KT 08,
ligyintezo
. fogészati ‘

Varga Edit Asszisziens 2o 10-05. Lb,kirx @d‘k




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6] hatdlyos Helyiségek €s berendezések szabilyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn kételes vagyok
betartani.

. Feladat, , (s
Név Hatiskor Datum Alairas
- T4 ; : 071 SIEPT 01,
Berki Janosné dajka (A) anzv \“\(’) nosW
Matyés Anita dajka

s 0 (e bydy A Ae

Németh Lajosné kisgyermekneveld 2071 $16°1 0 1 J\\ QT(A,\&./V

Szombati Mdénika kisgyermeknevel6

2021 51607 91 %omiah Mtk




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatalyos Helyiségek és berendezések szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartani.

Név Feladat, Hataskoér | Datum Alairas
Lészléné Lakner Lilla konyvigros | 2021 Al 17 Lol L Lo L
Markus Lajosné intézményvezetd | 2071 AUG 17| o s o "1!’\10
Molnar Déra miivelddésszervezd | 2021 AUG 1, U/\rg/{ "l

Molnar Laszléné takaritd WA 1), [/, &@M




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jilius 1-jét6l hatilyos Helyiségek és berendezések szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

; Feladat, . o
Név Hatiskir Datum Alairas
Baldzs-Mat6k Eszter Pedagigin
asszisztens
Baracsi-Ober Ilona Dajka
Barten Monika Szakacsno 2021 JoL 01 L_ A Tn '&OL 10
Baumann-né Takacs Kinga Dajka 02 joL 01 | 2__e o ele, -
g [ ~
Crisztofné Fésii Edina Ovens | o 0114 /4{0/ G Qa
. . Ovodavezeté o :
Ekes Aniké helyettes 2001 JGL 01, (\ )L
Gelencsérné Sandor Agnes Dajka 021 JoL 01 /\ﬂ e Q )Q
Harmati Tibor Karbantartd
Harmati Tiborné Pedagogial
asszisztens
Horgosné Kis Tiinde Konyhalany {7021 j51 01 ‘i‘(@r s 2N s T[T Llp
. Hei .__LQ_,,&
Horvathné Mészaros Edit Ovond 2021 JgL 01, it&f_h_zb
Hufnagelné Ban Irén Ovodavezetd | 2071 oL 01 ( 1M/ u/

5 R e Pedagogiai s g
Jo6-Mészoly Zsanett Dt 2021 JaL 01 /u ,L/( AL / y -
Keszericzéné Magyar6si Frika Ovoné 2021 JaL 01, | { o redoibn Y — o
Koltai Ménika Ovénd 2071 J6L 01, [eteal ol

ey t f
Kovacsné Németh Ménika Ovené | 2021 Jgr 01, Jﬁ“ %ﬁz‘z .
Laszl6 Szilvia Dajka 200 151 o .
) JUL 0 1 0&1\!&@ \5:5-{JW(IL
Major Erika Eva 6vénd 2001 JaL 01 //,& e og "
: 4 :
Mészoly Edit Ovond VAl JGL 01 Dy (/:’,_4_4
Oléhné Berta Beita Ovodatitkar (2021 JgL 01 ( "
&




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jétol hatalyos Helyiségek és berendezések szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

. Feladat, ; g
Név Hataskér Détum Aldiras
Pap Agnes Ovond 2021 JgL 01, p op ft ofte
Puskané Kesszenheimer : L [Punkdad
Zsuzsanna Payka 2021 JgL 0 3¢ - Zou ZDONR
Riba-Bognar Bernadett Ovéné 2001 JjgL 01 Wly-Bopion
s quog-\'{JH
Rozs Klaudia Ovénd 2021 JgL 01, Pove Pl i o.
Sveininger Zsuzsanna Dajka 201 J6L 01, :jL‘{”,:,M i
AOUL/0 s o
3 S Gazdasagi
RIAI e dgyintéz6 {021 JaL 01, B N
Téth Nikolett Ovens 1021 JgL 01, [0t N L oCotr
et G : : ; Ly nfr O
Tothné Szoéke Erika Elelmezésvezet&)n)1 151 01 qt[\ ({{ LU(E’u
Varga Istvanné Konyhalany . o  Rebeef !
: gL g1 | Yengm Ebe
Voros Leventéné Ovénd 201 JgL 01/ RSN [
Zielbauerné Sorédi Marta Dajka mGL oV S N ([T




