A SZABADBATTYANI POLGARMESTERI HIVATAL

ELELMEZESI SZABALYZATA

Zaradék: E Szabalyzat 2021. julius 1. napjan 1épett hatalyba.




1. Az élelmezési tevékenység feladata, az ellatas rendszere

A Szabadbattyan Nagykozségi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) kozétkeztetési
tevékenységével sszefiiggd feladatait a Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) a kovetkez6k szerint hatarozza meg.

Jogszabalyi hattér:

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szélé 1997. évi torvény
(tovébbiakban Gyvt.)

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolé
328/2011 (XII. 29). kormanyrendelet (tovabbiakban: Gytr.)

a szocialis igazgatésrol és a szocidlis ellatasokrdl szol6 tobbszér modositott 1993. évi
II1. torvény (Szt.)

a személyes gondoskoddst nyujté szocidlis ellatasok téritési dijar6l szold, tobbszor
modositott 29/1993. (11.17.) kormanyrendelet (Tr.)

a szamvitelrdl sz616 tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (Szt.),

az élelmiszerlancrol és hatésagi feliigyeletérdl szo16 2008. évi XLVI. torvény (Eltv.)
Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat mindenkori téritési dij rendelete

a Magyar Elelmiszerkonyv kotelez6 el6irasairdl sz616 152/2009. (XI. 12.) FVM rendelet

a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek Skologiai gazdalkodasi kvetelmények szerinti
tanusitasarol, eloallitasarol, forgalmazasardl, jel6lésérol és ellenbrzésének eljarasrendjérdl
sz0l6 34/2013. (V. 14.) VM rendelet

a novényi és éllati eredetli élelmiszerekben és takarmanyokban, illetve azok feliiletén
talalhatdo megengedett novényvéddszer-maradékok hatarértékérdl, valamint ezek hatdsagi
ellen6rzésérdl szold 66/2010. (V. 12.) FVM rendelet

az ¢lelmiszerekben el6forduld egyes szennyezdanyagokra és természetes eredetii drtalmas
anyagokra vonatkozd hatarértékekrdl, valamint az élelmiszerekkel rendeltetésszertien
érintkezésbe kerlll6 egyes anyagokkal, targyakkal kapcsolatos kdvetelményekr6l szdlo
49/2014. (IV. 29.) VM rendelet

az élelmiszer-eléallitas és forgalomba hozatal egyes élelmiszer-higiéniai feltételeirdl és az
élelmiszerek hatdsagi ellendrzésérdl sz6l6 68/2007. (VIL 26.) FVM-EiM-SZMM egyiittes
rendelet

a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek Skoldgiai gazdalkodasi kvetelmények szerinti
tanusitasarol, el6allitasardl, forgalmazasarol, jelolésérdl és ellenbrzésének eljarasrendjérol
szol6 34/2013. (V. 14.) VM rendelet

az élelmiszerekben el6forduld mikrobioldgiai szennyezOdések megengedhetd
mértékérdl szol6 4/1998. (XI1. 11.) EiiM rendelet

az élelmiszerek megsemmisitésének feltételeirdl és modjarol sz616 56/1997. (VIIL. 14.)
FM-IKIM-NM egyiittes rendelet

az dllati eredetii élelmiszerekre vonatkozé egyes élelmiszer-higiéniai szabalyokrol szolo
66/2006. (IX. 15.) FVM rendelet



e az allati eredetli élelmiszerek forgalomba hozatalinak és az értékesités helyén torténd
élelmiszer-eldallitasnak élelmiszer-higiéniai feltételeirl 64/2007. (VIL. 23.) FVM-EiM
egylittes rendelet

e a vendéglato-ipari termékek elballitasanak €s forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl sz616 62/2011. (V1. 30.) VM rendelet

o akozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elirasokrdl szol6 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet

e az élelmiszer-elddllitassal és -forgalmazassal kapcsolatos adatszolgaltatisrol és
nyomonkdvethetdségrol szol6 3/2010. (VIL 5.) VM rendelet

e az élelmiszerek és az élelmiszerekkel rendeltetésszeriien érintkezésbe keriilé anyagok és
targyak eldéllitasarol és forgalomba hozatalardl szolé 20/2021. (V. 17.) AM rendelet

e a gépek biztonsagi kovetelményeir6l és megfeleloségének tanusitasarol szolé 16/2008.
(VIIL 30.) NFGM rendelet

1.1. A kozétkeztetés célja

A kozétkeztetés feladata, az élelmezést igénybevevok taplalkozasi igényeinek mennyiségi és
mindségi kielégitése kornak, munkavégzésnek és egészségiigyi allapotnak megfelelden.

Az 6nkorményzati élelmezési tevékenység célja, hogy
e Az 6vodasok, iskolasok, dolgozdk, szocialis étkezOk étkeztetését biztositsa.
e Részitkre a koruknak megfeleld tdpanyagot tartalmazo, minGségileg, mennyiségileg
megfelel6 ételt biztositson.
o A fenntartd6 szerv altal meghatirozott norma betartisa mellett izletes, valtozatos,
vitaminokban gazdag ételt allitson el6.

1. 2. A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkorményzat) irdnyitdsa alatt miiksds, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkorményzatra
- Hivatalra
- a Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi
Onkorményzat irdnyitasa alatt miikod6 koltségvetési szervekre:
e a Szabadbatty4ni Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)
e a Szabadbatty4ani Napocska Mini Bélcs6dére (a tovabbiakban: Bélcs6de)

Az Onkormaényzat latja el az altalanos iskolai tanuldk, valamint a szocidlis étkezok étkeztetési
feladatait, a Szabadbattyani Cifrakert Ovoda latja el az évodds és bolcsédés gyermekek
¢tkeztetési feladatait. Az étkeztetési feladatellatassal érintett intézmények felsoroldsa az 1.
szamu mellékletben torténik.

Az altalanos iskolai tanuldk, illetve a szocialis étkezésben részt vevék szdmara az altalanos
iskola kéttantermes épiiletében talalhaté konyhdjan az élelmezési tevékenységet kiilsé szakcég



bonyolitja le, mivel az intézmény melegité konyhaval rendelkezik. Az 6vodas és bélcsddés
gyermekek szaméara az ovoda konyhijan készitik el az ételeket, mivel az intézmény
fé6zékonyhaval rendelkezik.

2. Az étkeztetés lebonyolitasa

Melegitd/tilalé konyha esetén:

A fogyasztasra alkalmas készételt az erre a célra rendszeresitett specialis szallité edényekben
(badella, termoszlada) az intézmény melegitd konyhdjaba szallitja a kiilsé szakcég, amely
foldrajzilag elkiilontil a kézponti féz6-konyhatdl. A melegitdé konyhat iizemeltetd kiilsé
szakcég biztositja az {izemeltetéshez sziikséges, alkalmazisiban all6 konyhai dolgozokat. A
készétel atvételét, a talalasi feladatokat 6k latjak el, ugyancsak az étkeztetés helyszinével egy
épiiletrészben mosogatjak el az edényeket. A konyha takaritdsi feladatait is a konyhai
dolgozdk végzik, beleértve az étteremben taldlhatd, de a konyha tartozékat jelentd evoeszkdz
tarol6 kocsi takaritdsat is.

Helyben torténé fozés (fozékonyha) esetén:

Az étkeztetési feladatot ellité intézmény biztositja a fézéshez sziikséges nyersanyagot, a
készételt az intézmény konyhai dolgozéi készitik el. A nyersanyag atvételét, a talalasi
feladatokat 6k latjak el, ugyancsak az étkeztetés helyszinével egy épiiletrészben mosogatjak el
az edényeket. A konyha takaritasi feladatait is a konyhai dolgozok végzik, beleértve az
étteremben talalhato, de a konyha tartozékat jelentd evdeszkdz tarold kocsi takaritasat is.

Az iskolai tanuldk részére az étkeztetést éttermi Onkiszolgalo talalasi forma mellet biztositja a
kiilsé szakcég. Ennek keretében hagyomdnyos, illetdleg 6nkiszolgalé jellegii felszolgalassal
torténik az ételek kiszolgélasa.

A télalékonyha éttermében
— ellatottak, tanuldk,
— az altalanos iskoléval jogviszonyban 4116 dolgozok
— Onkormanyzati, hivatali dolgozok

étkezhetnek.

Az 6vodas és bolcsddés gyermekek részére az étkeztetési feladatot az Ovoda sajat fézékonyha
miikodtetésével latja el, az Ovoda épiiletében. A bolcsédés gyermekek részére az
Onkorményzat élelmezési iigyintézéje széllitja a fogyasztasra alkalmas készételt a
Bolcsddébe.

Az étkeztetési szolgaltatas lebonyolitasi formai az alabbiak:
- helyben — a f6z0, illetve a melegitdkonyhahoz tartozé étteremben — torténd fogyasztas,
- az étel elvitelének lehetdve tétele (éthordokban — vendég étkezok részére),
- az étel lakasra szallitdsa (éthordokban — szocidlis ellatottak részére, az 6nkormanyzat
élelmezési ligyintézoje altal)



Az intézményekben miikddtetett konyhak tipusat (melegitdkonyha, f6z6konyha), az étkeztetés
helyszinét, illetve az étkeztetés lebonyolitasat végz6 partnerek felsoroldsat az 2. szamu
melléklet tartalmazza.

3. Az étrend oOsszeallitasa

3.1. Melegito/talalé konyha étrendje

Az éltalanos iskolai tanulok részére az étrendet a beszallitd cég két hetes ciklusokban
hatdrozza meg, az étlapot gyermekorvos jovahagyasat kévetéen eljuttatjak az altalanos iskola
részére, illetve kihelyezésre keriil az étterem bejaratanal, hogy valamennyi érintett szamara
elérhetd legyen.

3.2. Foz6konyha étrendje
Az 6vodasok és bolesbdések étkeztetését az Ovodaban miikddtetett fozokonyha latja el.

3.2.1. Altalinos szabily

Az étrend §sszedllitdsakor figyelembe kell venni, mint altaldnos szabalyt, hogy:

e nagy hangsulyt kell fektetni arra, hogy az étkeztetésben résztvevé ellatottak milyen
ellatotti korbol tevodnek 6ssze; hogy mdas a gyermekek korcsoportonkénti, illetve a
felnéttek tapanyagsziikséglete;

o gondoskodni kell a gyermekek egészséges fejlodését biztosito étrendrol;

o lehet6ség szerint kiilon kell f6zni a felndtteknek és a gyermekeknek.

3.2.2. Viltozatossig kivetelménye
Az étrend Osszedllitadsakor figyelembe kell venni a valtozatossag kdvetelményét.

F6 szempont, hogy az étrendben az egyes ételek két héten beliil lehetéleg ne ismétldédjenck.
Ugyelni kell az egy napon beliili étrend, illetve az egyes fogasok kdzotti valtozatossagra is.
Nem szabad az egyes étkezésen beliil feltalalt ételeknek azonos jelleglieknek lenniiik. A
valtozatossag biztositasa érdekében havonta ki kell szdmitani a valtozatossagi mutatot.

A valtozatossdgi mutato kiszamitdsanak modszere:

Az egy-egy étrend keretében kiadott ételsorok valtozatossdgi mutatéinak (V) €s az atlagos
valtozatossagi mutaté (V4) kiszamitdsdhoz az ételeket az aldbbiak szerint sziikséges
csoportositani:

levesek (1)

hasételek (h)

fézelékek (f)

koritések (k)




o fott és siilt tésztak (t)
e gyilimdlcsok (gy)

A tovéabbiakban meg kell éllapitani, hogy az egyes csoportokon beliil alkalmanként mennyi
ételféleséget szolgaltak ki. Ezen adatok birtokaban lehet kiszdmitani az egyes csoportok
valtozatossagi mutatdit az alabbi képlet segitségével:

Példaul a levesek valtozatossagi mutatoja (V1):
Levesféleségek szama (L¢)
Levesek el6fordulasi szdma (Le)

Az atlagos valtozatossagi mutaté kiszamitdsanak valamennyi ételféleség szamat (levesek,
husételek, fozelékféleségek, stb.) osztani kell azok eléfordulasi szaméaval.
A gyakorlati tapasztalatok alapjan a valtozatossag értékelésénél a mérce a kovetkez6:

- 60 alatt nem kielégitd,

- 60 és 80 kozott elfogadhato,

- 80 felett jonak mondhatd.

3.2.3. Az idényszeriiség kivetelménye

Az ¢étrendek Osszedllitasanal figyelembe kell venni az idényszeriiség kovetelményét.
Lehetdség szerint az idénynek megfeleld ételeket kell el6térbe helyezni.

3.2.4. Alapveté tipanyagok biztositasa

Az étrend Osszedllitasakor 16 szabdly, hogy az ellatottak szamara biztositani kell az alapvetd
tapanyagokat. A tdpanyagok biztositasa kiilon figyelmet érdemel, hiszen az ellatottak
Osszetétele alapjan kiilonbozd tdpanyag-6sszetétel biztositdsira van sziikség. Az élelmezési
tevékenység sordn ligyelni kell arra, hogy a fehérjék, szénhidratok, zsirok, zsiradékok, az
asvanyi anyagok és vitaminok megfelelé mennyiségben jelen legyenek az étrendben.

3.2.5. Az étlap osszeallitasa

Az étrend Osszedllitasardl étlapot kell késziteni. Az étlap az élelmezési egység munkaterve.
Az étrendet hetenként, ételféleségenkénti és naponkénti részletezettséggel kell sszeallitani. A
heti étlapot a targyhetet megel6z6 héten el kell késziteni. Az étlapot az élelmezésvezetd a
szakaccsal egylitt megtervezi, valamint az intézményvezetovel egyiitt alairja.

Valtoztatni az étlapon csak akkor lehetséges, ha valamelyik nyersanyag nem szerezhet6 be.
A heti étlapon megtervezett ételféleségek elkészitéséhez a naponta sziikséges élelmezési

anyagok mennyiségét az "étkezOk nyilvantartasa" szerint a targynapon étkezdk alapjan kell
megallapitani.



Az elkésziilt étlapot - az intézményvezetdjének jovdhagyési zaradékaval ellatva - ki kell
fuggeszteni az étkezési helyeken.

A heti étrendrol értesitést kapnak: a szakacs, az intézmény vezetdje, az Gvodai csoportok, a
sziilok a bejaratnal elhelyezett faliijsdgon, a vendég étkezdk, a szocidlis étkezOk, valamint az
alkalmazottak.

3.2.6. Etkeztetés id6beli beosztasa
Az étkezési idépontokat (kezdé és befejezd idépontokat) étkezési szolgaltatdsonként - tizorai,

ebéd, uzsonna, - kell meghatarozni.
Az étkeztetés iddbeli beosztasa:

Tizérai: 8.30 - 9.00 oraig
Ebéd: 11.45 - 12.30 oréig
Uzsonna: 1430 - 15.00 oraig

4. A téritési dijak megallapitasa, befizetése, hatralékok kezelése

A téritési dijakat a fenntarté 6nkormanyzat mindenkori téritési dijakat megallapité rendelete,
jelenleg a 12/2020. (IX.30) szdm1, hatalyos kézgytilési rendelete hatdrozza meg. Az étkezési
dijak mértéke a rendelet alapjan jelen szabdlyzat kiegészitésében keriil meghatarozasra,
melyet a rendelet modositasakor aktualizalni kell. A téritési dijak megdllapitasakor a Gyvt.
szerinti kedvezmények allapithatok meg.

A téritési dijak mértékérdl, annak valtozasardl az érintetteket tajékoztatni kell, a tajékoztatast
az intézmények bejaratanal jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni.

4.1. Melegit6/talaléo konyhan étkezok befizetése

Az altalanos iskolai tanuldk téritési dijat az igénybevétel napjatol havonként legfeljebb egy
havi idétartamra elére — adott hénap legkésébb 10. napjiig — kell befizetni az
Onkorminyzat hdzipénztariba, vagy utalissal az Onkorményzat 11736006-15363073
szamu pénzforgalmi bankszamlaja szimara.

A szocidlis étkezok téritési dijat az igénybevétel napjatol havonként legfeljebb egy havi
idétartamra — targyhénapot koveté hémap legkésobb 10. napjdig — kell befizetni az
Onkorminyzat hazipénztiriba, vagy utalissal az Onkormdnyzat 11736006-15363073
szamu pénzforgalmi banksziamlija szimaira.

A vallalkozoval kotott vallalkozasi szerzodés a gyermekétkeztetés, szocialis étkeztetés
ellatasat szabalyozza, a felnétt étkeztetést a villalkoz6 sajat értékesitésében oldja meg,
szamviteli elszdmolasainkban, nyilvantartasunkban nem szerepel.



A téritési dij befizetésének, potbefizetésének id6pontjait a tanév kezdetekor a tanév
id6szakara vonatkozdan egy évre elére meg kell hatarozni, és az altalanos iskola pedagdgusai,
az osztalyfonokok segitségével az érintettekhez eljuttatni, illetve az altalanos iskola
bejaratanal jo lathatdan ki kell fiiggeszteni.

Az étkezési dij téritési dij befizetése havonta, targyho 10-ig torténik, a Hivatal &ltal
meghatéarozott idédpontokban.

4.2. A fozokonyhan étkezok befizetése

Az O6vodasok téritési dijit az igénybevétel napjatol havonként legfeljebb egy havi
idétartamra elére — adott hénap legkésébb 10. napjdig — kell befizetni az Ovoda
hazipénztiriba, vagy utalissal az Ovoda 11736006-15365972 szimi pénzforgalmi
bankszamlaja szimara.

A bolesodések téritési dijit az igénybevétel napjatél havonként legfeljebb egy havi
idétartamra elére — adott hénap legkésébb 10. napjiig — kell befizetni az Bolcséde
hizipénztiraba, vagy utalissal az Bolcséde 11736006-15838612 szimu pénzforgalmi
bankszamlaja szamara.

A téritési dij befizetésének, potbefizetésének idépontjait a tanév kezdetekor a tanév
idészakara vonatkozdan egy évre elére meg kell hatarozni, és az d6voda pedagodgusai
segitségével az érintettekhez eljuttatni, illetve az 6voda bejaratanal jo lathatéan ki kell
fliggeszteni.

Az dvodas gyermekek esetében az étkezési dij téritési dij befizetése havonta, targyhd 10-ig a
hénap elsé cstitortokjén torténik, a potbefizetésre a kvetkezd hét hétféjén van lehetdség.

A bolcsddés gyermekek esetében az étkezési dij téritési dij befizetése havonta, targyho 10-ig
torténik, a Hivatal altal meghatarozott idépontokban.

4.3. Az étkezés téritési dijanak befizetési rendje:

Befizetési médozatok:

- készpénzzel az intézmény pénzkezeld helyén

- atutalassal az intézmény bankszamlajara
Egyéb fizetési mod (postai, banki pénztari befizetés) az azonosithatatlansag miatt nem
lehetséges.

Készpénzzel torténd fizetés esetén a befizetési boritékokat, fizetendé Osszegeket az étkezés
téritési dij beszedési napokon az élelmezési iigyintézoé/élelmezésvezetd felé rendezni. Az
utalassal torténé fizetés esetén az élelmezési ligyintézoé/élelmezésvezetd altal kikiildott értesitd



alapjan (e-mail, vagy a 3. szamt melléklet, Bolcsddénél: szamla) kell az Onkorményzat, a
Bolesdde, illetve az Ovoda bankszamléjara atutalni.

Az Aatutalassal t6rténd fizetés lehetdsége mindaddig biztositott, mig a szabdlyzatban
foglaltaknak megfeleléen torténik. Amennyiben t6bbszori probléma meril fel
(azonosithatatlan tétel, postai befizetés, haromszori késedelmes befizetés), az étkezés téritési
dij rendezése a tovabbiakban csak készpénzzel a pénzkezel6 helyen torténhet.

Az Ailtalinos iskolai tanulok téritési dijak beszedését az Onkormanyzat élelmezési
tigyintéz6je végzi, aki minden igényld tanuld részére havonta eljuttatja a befizetési boritékot,
vagy az értesitést, melyen feltiinteti a fizetendd, utalandé Osszeget. A szocidlis étkezék
téritési dijak beszedését az Onkormanyzat élelmezési ligyintézdje végzi, aki minden igényld
étkezd részére havonta eljuttatja az Onkormanyzat altal a téritési dijrél kiallitott szamlat. A
bolcsédés gyermekek téritési dijak beszedését az Hivatal gazdasagi ligyintézdje végzi, aki a
bolcsdde intézményvezetdjének kozremiikodésével minden igényld gyermek részére havonta
eljuttatja az Onkorményzat altal a téritési dijrél kiallitott utaldsos szdmlat. Az 6vodasok
téritési dijak beszedését az Ovoda 6vodatitkara végzi, aki minden igényld gyermek részére
havonta eljuttatja az értesitést, melyen feltiinteti a fizetendd, utalandé &sszeget.

A befizetendé 6sszeg megallapitdsandl figyelembe kell venni, hogy az el6zd idészakban
esetleges hidnyzds, vagy plusz étkezés miatt thlfizetés, vagy tartozas all-e fenn, és ennek
figyelembevételével kell a fizetend6 dsszeget meghatérozni.

Amennyiben a fizetend6 téritési dij mértéke novekszik, a befizetett és ténylegesen fizetendd
Osszeg kiilonbozetét visszamendleg is meg kell fizetni.

Etkezési tipusok:
Altalinos iskoldban:

- menza csak ebéd

- napkézi  napi hdromszori étkezés (tizorai, ebéd, uzsonna)
Ovodsban:

- napi haromszori étkezés (tizdrai, ebéd, uzsonna)
Bolcsédében:

- napi négyszeri étkezés (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)
Szocialis étkezés:

- ebéd

Az Onkorményzathoz kapcsolédd oktatasi intézményben hagyomanyos napkézi oktatis
folyik, mely 16.00 6raig tart. A napkozi oktatisban részt vevd gyermek nem kételes napkézi
otthonos ellatast — haromszori étkezést — igénye venni, lehetésége van arra, hogy csak ebédet
vegyen igénybe.

Ha az ellatast az igényld nem kivanja, vagy betegség miatt nem all modjaban igénybe venni,
ezt az élelmezési ligyintézonek/Gvodatitkarnak jelezni kell.



Az 4ltalanos iskolai tanulék hidnyzasat a sziild jelzi az Onkorményzat élelmezési iigyintézéje
felé telefonon, e-mailben, sms-ben. A hianyz6 tanulékrél a ,Hianyzok™ fiizetben havi
bontasban osztalyonként, tanulonként kell a nyilvantartast vezetni. A hidnyzdok nyilvantartasat
ezzel parhuzamosan az étkezbk nyilvantartasaban is vezetni kell. Az Ovodéban a dajka irja
Ossze a jelen 1év6 és hianyz6 gyermekeket. A bolcs6dében az intézményvezetd vezeti a
jogszabaly szerinti bolcsodei ellatasra vonatkozo igénybevételi naplot, ezzel parhuzamosan az
étkezés nyilvantartast, melyeken a hidnyzas vezetése is torténik.

A tanulok esetében hidnyzas jelzését kévetd naptdl, az Ovodasok esetében aznaptol kertil
figyelembevételre a tdvolmaradés idejére a fizetés aldli mentesités.

Ha a dijfizetésre kételezett a befizetést elmulasztotta, az altaldnos iskolai tanuldk esetében
Onkormanyzat élelmezési tigyintézdje jelzi a sziild felé, a Hivatal gazdasagi tigyintézdije jelzi
a Béleséde intézményvezetdje felé, illetve az Ovoda évodatitkara jelzi a sziilé felé, és a
gyermek sziildje figyelmét felhivja az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a dijfizetésre
kotelezett a figyelmeztetés ellenére sem rendezi tartozasat, az ligyintézd koteles a tartozas
tényét jelezni kozvetlen felettese, illetve a gazdasagi irodavezet6 felé. A gazdasagi ligyintéz6
elkésziti az els6 fizetési felszolitast az ASP rendszerbdl. A fizetési felszolitdsban 8 napos
fizetési hataridé megjelolésével felszolitasra keriil a dijfizetésre kotelezett a tartozas
rendezésére. A fizetési felszolitast a Hivatal gazdasagi irodavezet6je latja el kézjegyével. Két
felszolitast kovetden a gazdasagi irodavezetd eljarast kezdeményez a fenntarté dnkormanyzat
jegyzoje felé a tartozas behajtdsa targydban.

Két honapot meghaladé tartozas esetén a kovetelés nyilvantartdsban rogziteni kell a tartozas
tényét.

A téritési dijak megallapitasahoz a tanuld sziil6jének, gondviseldjének nyilatkozni kell arrél,
hogy

- agyermeke tartos beteg,

- harom, vagy t&bb eltartott gyermeket nevel,

- a gyermeke utin rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil,

- a gyermeket nevelésbe vették,

- agyermeket utégondozasba vették.

Nyilatkozni kell tovabba:

- atizennyolc év alatti gyermekek szamarol,

- a huszon6t évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerii
oktatasban részt vevd vagy felsOoktatdsi intézményben nappali képzésben
tanulé gyermekek szdmarol,

- életkortol fliggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermekek
szamardl.

A nyilatkozatot az altaldnos iskolai tanuldk esetében az ,.Iskolai étkeztetés felmérése ...... -es
tanévre” elnevezésti nyomtatvanyon (4. szamii melléklet), 6vodas gyermek esetében ,,Ovodai
ingyenes étkeztetés nyilatkozata” elnevezésii nyomtatvanyon (5. szamua melléklet), bolcsddés
gyermek esetében a megallapodast kell kdtni gyermek sziilgjével (6. melléklet). Az évodas és



bolesddés gyermek esetében a Gytr. 6. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot kell kitSlteni az
ingyenes étkeztetéshez (7. szamu melléklet), és az élelmezési ligyintézd/Ovodatitkar részére
atadnia.

A kedvezményes étkezési dijfizetést igénybe vevonek a tartds beteg gyermek esetén a
szakorvos altal kiallitott ,Igazolas a tartosan beteg, illetve stlyosan fogyatékos gyermekrol”
elnevezésii igazolast kell bemutatnia. A harom vagy tobbgyermekes csalddok esetében nem
sziikséges a sziilének igazolast bemutatni, csak nyilatkoznia kell. A rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé a tdmogatdst nyujté 6nkormanyzat hatdrozatat
mutatja be az igénylés elbirdlasdhoz. Az ingyenes, vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetéshez a Gyvtr. 8. szamu mellékletét kell benytjtani (8. szamu melléklet). A
nevelésbe, utégondozasba vett gyermek esetében a hatdsagi dontést megallapitd hatdrozatot
kell bemutatni a kedvezmény igénybevételéhez, és a Gyvtr. 9. szami melléklete szerinti
igazolast (9. szamu melléklet) kell benyujtani. A bemutatott dokumentumokrol az élelmezési
ligyintéz6/6vodatitkar fénymasolatot készit a jogosultsag igazolasara.

Az ellatés igénylése soran a fentebb megjelolt dokumentumok masolatként is benydjthatok,
feltéve, hogy harom honapndl nem régebbiek. Nem sziikséges ismételten benyijtani az
igazolasokat, amennyiben az igényld ugyanannal a t6bbcéli vagy koézOs igazgatasu
intézménynél igényel mas gyermekjoléti alapellatast, ahol jelenleg is ellatisban részesiil,
feltéve, hogy a dokumentumok harom hénapnél nem régebbiek. A kételezettnek a nevelési
év, tanitasi év kezdetén nem kell ismételten benyujtania az igazolasokat, ha az azokban
foglaltak nem valtoztak és intézményvaltasra sem keriilt sor. Ez esetben irasban nyilatkozni
kell arr6l, hogy a mdsolatként csatolt, illetve korabban csatolt dokumentumok tekintetében
id6kozben nem kovetkezett be valtozas (10. szamu melléklet).

Amennyiben a kedvezményes étkeztetés esetén valtozas — jogosultsig megsziinik, mértéke
valtozik — 41l be adott tanuld esetében, a valtozas tényét az élelmezési ligyintézé/6vodatitkar
felé jelezni kell. Az élelmezési ligyintéz6/6vodatitkar a jogosultsag valtozasat a bemutatott
dokumentum alapjan atvezeti, €s az uj téritési dijat megallapitja.

Az eltartott gyermekek szdmdanak valtozédsa esetén az ) téritési dijat a jogosultsag
megnyilasatol kell figyelembe venni (példaul kettd helyett harom gyermekes lesz a csalad). A
jogosultsagot a megfeleld igazolas bemutatasaval lehet igazolni.

A szociélisan raszoruldk kérelmet nyujtanak be, mely nyomtatvanyt a 11. szam melléklet
tartalmazza.

Hatralékok, fizetési felszolitisok kezelése:
Az iltalianos iskolai tanulék, 6vodas és bolesédés gyermekek esetében étkezési téritési
dijat a vonatkozd jogszabily, Gyvtr. értelmében legkésébb minden hénap 10-ig kell

befizetni a sziiloknek.

Az iltalanos iskolds tanulok esetében az Onkorményzat élelmezési tigyintéz6jének a
feladata, hogy figyelemmel kisérje a befizetések megtorténtét, és els6dlegesen telefonon,
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majd irasban: e-mailen felhivija a szill6 figyelmét a tartozds rendezésére. Az e-mailben
kikiildott értesitést a megfelelé mappaba le kell mentenie.

Ha a tanuld, gyermek étkezés téritési dija tovabbra sem keriil befizetésre, az Onkorméanyzat
élelmezési tigyintézbjének/Ovoda 6vodatitkaranak/Béleséde vezetdjének a targyhonapot
kévetd hé 5-ig az Etkezési dij tartozas tiblazatban jeleznie kell irasban a Hivatal gazdasagi
irod4ja felé a tartozas tényét. A tablazatot a polghiv.penzugy2@szabadbattyan.hu e-mail
cimre kell bekiildeni, €s csatolni kell mellé az eredeti tajékoztatoban szerepld figyelmeztetés
(e-mail) mésolatat. A gazdasagi irodavezet$ a tablazatban megadott adatok alapjan hivatalos
levélben tajékoztatja a sziil6t a tartozas mértékérdl, annak rendezési modjarol, fizetési
hataridejér6l. A tartozas fizetési hatdrideje a felszolitas kézhezvételétol szamitott 8 nap.
Amennyiben tovabbra sem keriil rendezésre a tanulé tartozasra, a targyhonapot kovetd 20-ig
ismételt tijékoztatast kell a gazdasagi iroda részére bekiildeni.

Az évodds gyermekek esetében az Ovoda Ovodatitkaranak feladata, hogy figyelemmel
kisérje a befizetések megtorténtét, és els6dlegesen telefonon, e-mailen felhivja a sziild
figyelmét a tartozas rendezésére. Az e-mailben kikiildott értesitést a megfeleld mappaba le
kell mentenie.

A bélesodés gyermekek esetében a Bolcsdde vezetdjének a feladata, hogy figyelemmel
kisérje a befizetések megtorténtét, és elsddlegesen telefonon, e-mailen felhivia a sziild
figyelmét a tartozas rendezésére. Az e-mailben kikiildott értesitést a megfelelé mappaba le
kell mentenie.

A szocidlis étkeztetésben részt vevok esetében az Onkormanyzat élelmezési tigyintézdjének
a feladata, hogy figyelemmel kisérje a befizetések megtorténtét, és els6dlegesen személyesen,
telefonon, e-mailen felhivja a tartozé figyelmét a tartozas rendezésére.

5. Az élelmezés megrendelése

Az étkezOk nyilvantartidsa a TO-30/2009. szdmu nyomtatvanyon (Gyvtr. 4. szamu melléklet
szerint), vagy az annak megfelel6 elektronikus programban torténhet.

Az étkezd tanulok, bolcs6dés gyermekek nyilvantartasat, az élelmezés megrendelését az
élelmezési ligyintéz6 és a bolesdde intézményvezetbje végzi a jelen szabdlyzat elbirdsainak
betartdsdval. Az étkezék nyilvantartisa, a vasédrolt élelmezés pénziigyi elszamolasa a
tanulok, bolcsédés gyermekek esetében a Gyvir. 4. szami mellékletének megfeleld
tablazatban, elektronikus formaban (excel tabla), illetve papir alapon térténik (12. melléklet).

Az 6vodas gyermekek étkezés nyilvantartdsit az Svodatitkar, az Ovodaban az élelmezés
megrendelését az élelmezésvezetd végzi. Az Ovodaban az étkez6k nyilvantartasa EPER, az

¢lelmiszerek nyilvantartdsa a Winmenza programban torténik.

Az intézmények a Gyvtr.-nek megfeleléen targyhonapra szedik az étkezési téritési dijat.

11



A szocialis étkezOk esetében a Tr.-ben rogzitetteknek megfeleléen targyhénapot kivetden
szedik az étkezés téritési dijat.

Az 4ltalanos iskolai tanulok hidnyzasat a sziild egyedi bejelentéssel jelzi az Onkorményzat
élelmezési ligyintézbje felé telefonon, e-mailben, sms-ben. A hidnyzé tanulokrol a
,»Hidnyzok™ fiizetben havi bontasban osztalyonként, tanulénként kell a nyilvantartast vezetni.
A sziilének lehetésége van e-mailen, telefonon, sms-ben, személyesen lemondani az étkezést.

Az élelmezési tligyintéz6 a hidnyzok felmérését kovetSen allitja Ossze a napi Osszesitett
megrendelést, mely a felmérést kévetd napra szol (13. szamua melléklet). Az excel tablaban
vezetett étkezOk nyilvantartas tablabol az adatokat a rendszer automatikusan atemeli az
étkezés megrendelés tablazatba. Az étkezés megrendelés tabldzatban a hénapok kiilén fiilon
talalhatéak, honapon beliil naptari napra bontva a megrendelési adatokat osztilyonként és
étkezés tipusonként (menza, napkézi). A megrendelést e-mailen tovabbitja a tizérai-uzsonnat,
illetve az ebédet szallito vallalkozok felé. A megrendel$ e-maileket egy elkiilonitett mappaba
folyamatosan menteni kell.

Hoénap végén el kell késziteni az étkezési dij tartozasok listajat (14. szamt melléklet) és
tajékoztatasul megkiildeni a Hivatal gazdasagi irod4ja részére e-mailen. A bekiildési hatarid6:
targyhonapot kévetdé honap 5. napja.

Az éltalanos iskolai tanul6k esetében honap végén a havi étkezési dij tablizatokat meg kell
kiildeni elektronikus formédban a gazdasagi irodara befizetések egyeztetéséhez, illetve a térités
nélkiil igénybe vett étkeztetés utdn fizetendd altalanos forgalmi adé megallapitasahoz. A
tablazatok adagosszesité fiile tartalmazza havi bontasban és kedvezményenkénti bontdsban a
normativ tdmogatis és ingyenes AFA befizetéséhez szitkséges informacidkat (15. szdmu
melléklet). A bekiildési hataridé: targyhdnapot kdvetd honap 5. napja.

Az 6vodas gyermekek hidnyzasat a sziilé bejelenti az 6vondnek, a dajka 8.30 orakor Ssszeirja
a napi gyermeklétszamot, ezzel egyiitt a hianyz6 gyermekeket.

A bolesddés gyermekek esetében a Bolcséde alanyi mentessége miatt nincs afa fizetési
kételezettség. A normativ tdmogatisok alatdmasztisira ,Ftkezés adagdsszesitd normativa
elszamoléshoz .... év” tablazatot kell elkésziteni (16. szamu melléklet).

A szocidlis étkezOk nyilvantartisat az Onkormanyzat élelmezési tigyintézdje vezeti, mely
nyilvantartds tartalmazza az étkezOk nevét, cimadatait és napi bontdsban a megrendelt

étkezést (17. szami melléklet).

A bizonylatok mintait a Bizonylati Album tartalmazza.
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Az étkezés téritési dij befizetésének bizonylatai:

2021. januar 1-jét6l a maganszemélyeknek kiallitott szamlakat is meg kell kiildeni az online
szamlarendszeren keresztiil az NAV részére.

Az ASP program gazdalkodasi moduljanak segitségével keriil kiallitisra a tanulok és
bolcsédés gyermekek, az EPER programmal késziilnek az 6vodds gyermekek befizetését
igazolo készpénzfizetési vagy atutaldsos szamla (gépi szamla). A szamlik a NAV online
szadmlarendszerén automatikusan bekiildésre keriilnek a NAV részére.

Etkezési napok egyeztetése, szimlaval torténé egyeztetés

A havi megrendelések egyeztetéséhez havonta Osszesitét kell az élelmezési
ligyintézének/6vodatitkdrnak késziteni. Az altalanos iskolai tanuldk esetében a megrendel6
tabla tartalmazza a havi Gsszesitést. Az 0vodas gyermekek esetében az EPER program késziti
el az Osszesitot. A bolesddés gyermekek esetében az étkezés nyilvantartds tartalmazza a havi
Osszesitést. Az étkezési napok Osszesit6jét havonta egyeztetni kell a szamlaval,
szallitélevelekkel, a szamla teljesitése akkor igazolhatd, ha az egyeziség fenndll. A szamlak
kifizetése csak ezt kvetden lehetséges.

Egyéb hasznalt bizonylatok:

e utaldssal torténé fizetéshez adatk6z16 lap (3. szadmu melléklet)

o iskolai étkeztetés felmér6 adatlap (4. szamil melléklet)

e Ovodai ingyenes étkeztetés nyilatkozata (5. szami melléklet)

e megallapodas bolcsddei igénybevételrdl (6. szama melléklet)

e nyilatkozat ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez bolcs6dei ellatas és dvodai
nevelés esetén (7. szamu melléklet)

¢ nyilatkozat ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez (8. szamu melléklet)

e igazolds bolcsédei, mini bolcsédei 4atmeneti gondozott, nevelésbe vett gyermek
jogosultsagahoz (9. szamu melléklet)

e nyilatkozat étkezési téritési dij kedvezménnyel kapcsolatos igazoldsok, hatarozatok
érvényességérol (10. szamui melléklet)

e kérelem a személyes gondoskodast nyujté szocidlis alapszolgaltatis — étkeztetés
igénybevételéhez (11. szami melléklet)

e ¢étkezés nyilvantartas (12. szam( melléklet)

o ¢étkezés megrendelés altalanos iskolai tanuldk részére (13. szamu melléklet)

e tartozok listdja (14. szdmu melléklet)

e adagdsszesité normativ timogatasokhoz iskola (15. szdmu melléklet)

o ¢tkezés adagdsszesitd normativa elszamolasokhoz bélcsdde (16. melléklet)

e szocidlis étkezés nyilvantartas (17. szamu melléklet)

e nyersanyag-kiszabatési el6iras egy adagra/fo (18. szamt melléklet)

e napi 6sszesitd napld — 6voda (19. szami melléklet)

e készletnyilvantartas -6voda (20. szdmui melléklet)
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e havi étkezés Gsszesités EPER program — 6voda (21. melléklet)

e ¢lelmezési anyagkiszabasi és kivételezési bizonylat B.sz.ny. 318-206 — 6voda (22. szamu
melléklet)

e az anyagfelhasznalas Gsszesitéje Winmenza program — 6voda (23. szamu melléklet)

o ¢lelmezési normak eltérésének kimutatisa B.sz.ny. 318-213 - 6évoda (24. szamu
melléklet)

e ¢értékforgalmi gyiijté6 Winmenza program - 6voda (25. szamu melléklet)

e heti étlap Winmenza program— évoda (26. szamu melléklet)

o dlelmezési anyagar- és értéknyilvantarté lap Winmenza program — 6voda (27. szamu
melléklet)

A bizonylatokat havi bontdsban attekinthetden kell lefiizni és kezelni.
8. Etkezési téritési dij visszafizetésének szabalyai

Az étkezési téritési dij visszafizetése az alabbi esetekben lehetséges:
- tanulo, 6vodas, bblcsédés gyermek betegsége miatti tulfizetés
- tanul6 6vodas, bolcs6dés gyermek intézménybdl vald tdvozdsa miatti tulfizetés
- tanév végén az iddszak zdrasa miatti tulfizetések
- gazdasagi év végén az AFA rendezése miatti talfizetések

A tilfizetés Osszegét a ASP program gazdalkodasi moduljabdl elballitott jovaird (minuszos)
szamla alapjan lehet visszatériteni.

A visszatérités az alabbi moédokon térténhet:
a) tanuld/szocialis étkezd részére torténik a kifizetés

Az étkezési téritési dijat az élelmezési ligyintéz6 a tanuld részére készpénzes jovaird szamla
alapjan kifizeti, a tanulo/ szocidlis étkez6 alairdsaval igazolja az Osszeg atvételét.

b) sziild, szocidlis étkezd részére torténik a kifizetés (Gvodas, bolcsddés gyermek esetén csak
sziil6 veheti at az 6sszeget)

Az étkezési téritési dfjat készpénzes jovair6 szamla esetén az élelmezési
ligyintézd/6vodatitkar a tanuld, az 6vodas, boles6dés gyermek sziilGje részére kifizeti, sziild
alairdsaval igazolja az Osszeg atvételét. A szocidlis étkez0 részére az élelmezési iigyintéz6
kifizeti, szocidlis étkezé alairaséval igazolja az Osszeg 4tvételét. Atutaldsos jovairé szamla
esetén a sziild/ szocidlis étkezd altal megadott bankszamlara kell teljesiteni az utalast.

A Kkifizetés tényét minden esetben igazolni kell. Az alairds nem szarmazhat az élelmezési
ligyintézdtol/ovodatitkartol.
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7. Helyettesitési feladatok ellatasa
Az élelmezési ligyintézd/ovodatitkar helyettesitése az alabbiak szerint t6rténik:

Az Onkormanyzat élelmezési iigyintéz6jét a Hivatal szocidlis iigyeket intéz6 igazgatési
igyintézdje helyettesiti. Az dvodatitkart az 6voda pénziigyi ligyintéz6je helyettesiti.

8. A fozokonyha iizemeltetése, a kozremiikodok feladatai
8.1. A kozremiitkodok feladatai

8.1.1. Az élelmezésvezet6 feladatai és jogai

Az élelmezési tevékenységet a konyha latja el, melynek kozvetlen vezetje az
¢lelmezésvezetd. Az irdnyitasa ald tartozé munkatarsak segitségével és bevondsaval biztositja
az intézmény élelmezési feladatainak folyamatos és zavartalan ellatasat.

Az élelmezésvezet feladata, hogy ellassa

e az élelmezési anyagokkal kapcsolatos tevékenységeket,
az ellen6rzési feladatokat,
egyes adminisztrativ feladatokat,
a HACCP rendszerrel kapcsolatos tevékenységeket,
egyéb szakmai feladatokat.

Az élelmezésvezetd az élelmezési anyagokkal kapcsolatos feladatkérében koételes
gondoskodni kiilénGsen:

o az ¢lelmezési anyagok beszerzéséril,

o akészletgazdalkodas figyelemmel kisérésérdl,

e araktar megfeleld kezelésérol,

e agongyolegekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Az élelmezésvezetd ellenérzési feladatai kiilondsen:
¢ cllendrizni az élelmezési tevékenység szabalyok szerinti miikodését,
e vizsgalni az élelmezEsi normék betartasat.

Az élelmezésvezet adminisztrativ feladatai:
e az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasok, kimutatasok elkészitése,
e gingydlegek kimutatasainak elkészitése,
o scgitség nydjtdsa az egyes nyilvantartdsok vezetéséhez, a  pénziigyi,
készletgazdalkodasi, pénziigyi nyomtatvanyok kezeléséhez, kit6ltéséhez,
e az étrend, étlap Osszedllitasa stb.

A HACCP-vel kapcsolatos feladatai:
e avonatkozo el6irasok folyamatos aktualizalasa,
e az elo6irasok betartatasa,

e az eldirasok betartatasanak ellendrzése.
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Az élelmezésvezetd tevékenysége soran, dltalanos szakmai feladatként iranyitja az élelmezési
tevékenységben résztvevd dolgozok munkajat, javaslatokat dolgoz ki a személyi és targyi
feltételek biztositasdra.

Az élelmezésvezetd konkrét feladatait a munkakori leirdsa tartalmazza.
8.1.2. A szakacs feladatai

A szakécs feladata, hogy ellassa

e az élelmezési anyagokkal kapcsolatos tevékenységeket,
az étel-eloallitassal, kiadassal kapcsolatos feladatokat,
a személyi higiénével kapcsolatos feladatokat,
a HACCP rendszerrel kapcsolatos tevékenységeket,
egyéb szakmai feladatokat.

A szakéacs az anyagokkal kapcsolatos feladatkdrében koteles gondoskodni kiilénésen:
e anyersanyagok felhasznalasra torténd atvételérol,
e az élelmezési anyagok elokészitésérol,

ru

e az ételmintak vételérol és tarolasarol.

A szakics étel-eloallitassal, kiadassal kapcsolatos feladatai kiilonosen:
o az ételek elkészitése a megfelelé konyhatechnolégiaval,
¢ akonyhai berendezések biztonsagos hasznalata,
e az ételkiadas feltételeinek biztositasa, és ételkiadas,
o az elkésziilt étel tarolésa.

A szakacs személyi higiénével kapcsolatos feladatai
e amunkaruha hasznalata,
o atisztasagi kévetelmények betartasa,
o afeladatellatasra egészségiigyileg alkalmas allapotban vald kdzremiik6dés,
e atakaritasi feladatok ellatasa.

A HACCEP rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatai, hogy
e a rendszer miikddtetése érdekében javaslatot tegyen a kritikus pontok, kockazatos
tevékenységek feltérképezése érdekében,
o kozrem(ikddjon az eldirasok betartasaban,
o clvégezze az egyes feladatok adminisztracidjat (hiitdk hémérséklet ellendrzésének
nyilvantartasa).

A szakacs tevékenysége sordn, altalanos szakmai feladatként iranyitja a konyhai kisegiték
munkajat.

A szakdcs feladatait a munkakéri leirdsa tartalmazza.
8.1.3. A konyhai kisegitok feladatai
A konyhai kisegit6 feladata, hogy a fdszakacs, illetve a szakacs utasitasa alapjan ellassa

o az élelmezési anyagokkal kapcsolatos tevékenységeket,
o az étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat,
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e aszemélyi higiénével kapcsolatos feladatokat,
e a HACCP rendszerrel kapcsolatos tevékenységeket,
o cgyéb szakmai feladatokat.

A konyhai kisegité konkrét feladatat a munkakori leirasok tartalmazzak.

8.1.4. Az 6vodatitkar feladatai

Az dvodatitkar adminisztrativ feladatokat 14t el az étkeztetéshez kotédoen:
¢ vezeti az étkezOk nyilvantartasat

8.2. Az élelmezési tevékenység folyamatai

Az élelmezési feladat ellatasa Gsszetett tevékenység, melynek folyamatai:
o az étlapok tervezése és jovahagydsa,
o az élelmezési tevékenység miikddtetési feltételeinek biztositasa, (pénziigyi fedezet,
targyi és személyi feltételek biztositasa)
az élelmezési tevékenység volumenének tervezése,
az élelmezési tevékenység anyagsziikségletének megtervezése,
a tevékenységhez sziikséges nyersanyag beszerzése,
aru-atvétel,
a napi élelmezési létszam (ellatottak) megallapitdsa, nyilvantartasa,
5. a napi élelmezési nyersanyagsziikséglet megallapitasa, az anyagkiszabas,
a f6z6konyhak ellatasa élelmezési nyersanyaggal,
az ételek elkészitése, adagolasa, szallitasa, tarolasa,
az élelmezési koltségek elszamolasa,
az élelmezési feladatellatas belso ellendrzése.

8.2.1. Az étlapok tervezése és jovahagyasa

Az étlaptervezés az egész napi étrend, azaz a kiilonboz6 étkezésekre adhatdé meniik
Osszeallitasat jelenti. A heti étlaptervet az ¢lelmezésvezetd koteles Osszedllitani és azt
egyeztetésre, jovahagyasra az intézmény vezetdjének be kell mutatni.

Az dvodai étlap tervezesét a 3.2. pont tartalmazza.
8.2.2. Az élelmezési tevékenység miikodtetési feltételeinek biztositisa

Az élelmezési tevékenység zavartalan miikodtetéséhez sziikséges a megfeleld pénziigyi
fedezet.
Pénziigyi fedezet sziikséges:

o atargyi eszkdzok beszerzéséhez, fenntartasahoz, izemeltetéséhez,

o az ¢lelmezési anyagok beszerzéséhez,

o az élelmezési feladatokhoz kapcsolodd egyéb anyagok beszerzéséhez (pl.:

tisztitoszerek, takarité eszkdzok stb.),
o az egy<h lizemeltetési kiadasokhoz (villany, viz, gaz stb.),
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e adolgozdk személyi juttatdsaihoz.

A targyi eszk6z0k pénziigyi fedezetének tervezésekor figyelembe kell venni az adott évi
targyi eszkoz sziikségletet. A tervezésnél a kovetkezoket kell alapul venni:

e asziikséges fejlesztéseket,

e az eszkoz pdtlas kiadasait,

o a korszer(isités miatt sziikséges kiadasokat.

A pénziigyi fedezet biztositasa érdekében tervet kell késziteni, melynek soran figyelembe kell
venni:
¢ ahatdlyos jogszabalyi elbirasokat,
a belsd szabalyokat, utasitasokat,
a HACCP eléirasaibol kovetkezd kovetelmények biztositasanak kévetkezményeit,
a fenntarté elvarasait,
az egy¢b szakmai iranyelveket.

8.2.3. Az élelmezési tevékenység volumenének tervezése

Az élelmezési tevékenység volumenének tervezése

e atapasztalati adatok,

e avarhato igények
alapjan torténik.
Az élelmezési tevékenység volumenének tervezése soran figyelembe kell venni, hogy az
€lelmezési  tevékenység hatékony és gazdasagos legyen. Torekedni kell a
kapacitaskihasznalasra. Ennek érdekében vizsgalni kell, hogy mely ellatotti kort lehet
eredményesen bevonni az ellatasba.

Az élelmezési tevékenység nagysdgrendje alapvetden az ellatottak szamatol, illetve az altaluk
igénybe vett élelmezési napok alakulasatol fiigg.

A feladatellatas nagysagrendje meghatarozasanal figyelembe kell venni tehat:
- az ellatottak,
- az alkalmazottak, valamint
- a vendég élelmezési feladatok volumenét is.

8.2.4. Az élelmezési tevékenység anyagsziikségletének tervezése

Az élelmezési tevékenység anyagsziikségletének tervezése kiemelt feladat az élelmezési
tevékenység tervezése soran.

Az anyagsziikséglet tervezése soran figyelembe kell venni azt, hogy varhatéan hogyan alakul
a tervévi ellatotti kor.

A nyersanyagsziikséglet értékének kiszamitasa a kévetkezOk szerint torténik:

az adott id@szakban (tervévben) varhaté élelmezési napok szamat (1*) szorozni kell az
¢lelmezési norméval (2%*).

(1*) Az adott id6szakban (tervévben) varhatd élelmezési napok szamat ugy kell kiszamitani,
hogy a varhato6 napi étkezok szamat szorozni kell az élelmezési napok szdmaval.

Figyelembe kell azonban venni, hogy az étkez6k varhatéan milyen k6rbél, s varhatéan milyen
mértéki ellatast vesznek igénybe.
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(2*) Az élelmezési normat - az egész napos kozétkeztetési ellatasra vonatkozd - élelmiszer
felhasznéldsi minimum alapjan kell meghatarozni.

8.2.5. A tevékenységhez sziikséges nyersanyag beszerzése

A tevékenységhez sziikséges nyersanyag beszerzése torténhet:
o beszerzési terv alapjan, illetve
o beszerzési terv nélkiil.

8.2.5.1. Nyersanyag beszerzése vasarlassal

A nyersanyagok megvésarlasa, beszerzése az alabbi korbol keriilhet ki:
e nagykereskedelembdl,
o kiskeresked6ktél,
o termel$ gazdasdagi tarsasagoktol,
e cgyéni vallalkozoktol stb.

A beszerzés torténhet:
¢ alkalmi, eseti jelleggel,
o rendszeres beszallitoval.

A nyersanyag beszerzésre kothetd el6szerz6dés, szerzédés, illetve szerzédés nélkiili
készpénzes vasarlas is eléfordulhat.

A beszallitok megvalasztasanal
e - a gazdasigossag szempontjait is szem el6tt tartva — megbizatd és hosszu tavi
kapcsolatokra kell torekedni;
e eclényben kell részesiteni a HACCP rendszert miikédtetoket.

Elelmiszerre vonatkozé megrendelést

e azélelmezésvezetd, vagy

e azélelmezésvezetd altal megbizott személy
adhat le.

A megrendelésrél mindig kell irasbeli dokumentumnak is lennie, ezért
o meg kell 6rizni a papir alapti megrendeléseket,
¢ atelefonon leadott megrendelésekrdl feljegyzést kell késziteni,
e az elektronikus levélben leadott megrendeléseket ki kell nyomtatni.

A megrendelésekre vonatkozé dokumentumokat — azok teljesitéséig — kiilon gytijtébe kell
tarolni.
8.2.5.2. A nyersanyag beszerzés és sajat eléallitas kozos szempontjai
A nyersanyagokkal kapcsolatban kiemelt szempont, hogy:
e az étkeztetett korosztaly étkeztetésének szakmai kévetelményeihez igazodjon,
e minél tobb legyen a friss, természetes nyersanyag,

o lehetdéség szerint minimalis legyen a por alapid, tartdsitoszereket tartalmazo
nyersanyagok aranya,
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e csak sziik korben keriiljenek alkalmazasra a félkész termékek,
e a szezondlis z6ldség- és gylimdlcs idészakban ezen zoldség és gyiimdlcs kbzvetlen
felhasznalasa legyen jellemz6.

8.2.6. Aru-atvétel

A sz4llitoktdl megrendelt nyersanyagok atvétele, azaz az aru-atvétel szallitdlevél vagy szamla
alapjan torténik.
Az aru-atvételekor gondoskodni kell az aru

* mennyiségi €s

o  mindségi ellendrzésérol is.
Az atvett arut 0ssze kell hasonlitani a szallitélevélen/szamlan feltiintetett adatokkal, illetve a
megrendelés dokumentumaval.
Ha az 4tvételkor mennyiségi és/vagy minOségi eltérés tapasztalhat6, azt fel kell tiintetni a
szallitoleveleken/szamlakon.
Ha az aru min6sége olyan, hogy az nem hasznélhat6 fel az ételkészitéshez, akkor meg kell
tagadni az aru atvételét.

Rész-szallitasok esetében a szallitolevél hatlapjara ra kell vezetni a rész-szallitas adatait.
8.2.7. A napi élelmezési 1étszam (ellatottak) megallapitasa, nyilvantartisa

A napi élelmezési 1étszam megallapitasa az ellatottak kore, tipusa szerint fontos feladat. Az
ellatottakrol vald nyilvantartasi kitelezettséget jogszabaly irja el6.

Az ellatottak nyilvéantartasakor kiilén-kiilén nyilvantartas tipust kell vezetni ott, ahol a téritési
dijakat elore, illetve utdlag szedik be.

8.2.8. A napi élelmezési nyersanyagsziikséglet megallapitisa, az anyagkiszabas

A napi élelmezési nyersanyagszilkséglet megallapitdsa, a nyersanyagkiszabas az
élelmezésvezetd feladata.

Az anyagkiszabds tartalmaban utasitds arra, hogy a konyha az anyagkiszabason szerepld
nyersanyagokbol, a megjelolt adagszamu ételt elkészitse.

Az anyagkiszabast az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon kell elvégezni.

Tobbféle élelmezési nyersanyagnorma esetén a kiszabas szerint sziikséges mennyiséget az
alapjan kell kimutatni és 6sszesiteni.

A nyomtatvanyt élelmezési normanként kell vezetni, kovetkezésképpen annyi nyomtatvanyt
kell alkalmazni, ahdny élelmezési norma szerinti étkeztetés folyik. (Az anyagkiszabast tehat
élelmezési normafajtak szerinti csoportositasban kell elkésziteni.)

Az anyagkiszabas az étlapon szerepld ételek elkészitéséhez sziikséges nyersanyag
mennyiségét tartalmazza.

Az anyagkiszabas alapjan torténik a raktarbol val6é anyagkivétel.

Az anyagkiszabast a feladatellatonak ala kell irnia.

Ha a szamitott mennyiség az ételkészitéshez mégsem elegendd, potldlagos kivételezést kell

végezni. (A pétigénylést indokolni kell, a pétigénylésen szereplé nyersanyagokat az anyag-
felhasznalasi bizonylaton is fel kell tiintetni.)
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Ha a szimitott anyagmennyiség tobb mint az ételkészitéshez sziikséges anyag, akkor a
tobbletet vissza kell vinni a raktarba. (A tébbletként jelentkezd, raktarba visszavitt anyagokat
az anyag-felhasznalasi bizonylatra ra kell irni.)

8.2.9. A f6z6konyha ellatasa élelmezési nyersanyaggal

A f6z6konyha ellatasa élelmezési nyersanyaggal a folyamatos, figyelmes anyagbeszerzési
tevékenységgel biztosithaté. A f6z6konyha mellett miik6d6 raktarbdl (kézi raktarbol) ki kell
vételezni a sziikséges nyersanyagmennyiséget. A nyersanyagmennyiség igénylésének és
kivételezésének az elkészitett anyagkiszabasnak megfelelden kell torténnie.A nyersanyagok
kiadasanak bizonylatolasi rendjét a szabdlyzat tovabbi része hatirozza meg.

Az atvett anyagokat az atvevo kételes mindségi és mennyiségi szempontbol is ellendrizni.
8.2.10. Az ételek elkészitése, szallitasa, tarolasa
Az ételek elkészitése, adagolasa a konyhai dolgozok feladata.

Az ételek elkészitése soran be kell tartani:
e az ételek elballitasara,
e az alkalmazand6 konyhatechnikai el6irasokra,
e az étkeztetés szabdlyaira

vonatkozé jogszabalyokat, valamint a HACCP el6irasait.

Az ételkészités soran a fenti eldirdsok betartasaért
e az élelmezésvezetdt, valamint
e aszakacsot

egylittesen feleldsség terheli.

Az ételkészit€s soran folyamatosan {igyelni kell az étel-elokészités, valamint az ételkészités
helyiségeinek, eszkozeinek tisztan tartasara. A fert6tlenitési, takaritdsi feladatokat a szakacs
irdnyitdsa mellett a konyhai kisegitok végzik.

Az ételek tényleges elkészitése a f6z6konyhén, valamint az el6készité helyiségben torténik.

Az élelmezési nyersanyagok el6készitése kiilonbdzd feladatot jelent
o z06ldségek, valamint a
e husok

vonatkozasaban.

A zo6ldség-el6készités szabalyai:

A zoldségfélék elokészitése soran sziikség szerint, a z6ldség jellegétdl fliggben gondoskodni
kell

a valogatasrol,

az osztalyozasarol,

a tisztitasarol,

a szeletelésérol,

szarazaru esetén az aztatasrol stb.
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Az elokészitést kovetben a nyersanyagokat addig fel kell hasznalni, mig min6sége nem romlik
(nem szinezddik el, nem szennyez6dik, stb.)
Az elkészitett anyagokat is megfelelden kell tarolni (vizben, hiitészekrényben stb.).

A hus-el6készités szabdlyai:
A husétvételt kvetden ligyelni kell a husok tovabbi megfeleld tarolasardl.
A husokat csak kdzvetleniil a felhasznalas el6tt lehet:

e darilni,

e szeletelni,

¢ darabolni.

A fézékonyhaba €s az el6készitd helyiségbe csak konyhai dolgozok tartézkodhatnak.

A konyhai dolgozék - higiéniai okokbdl — csak munkaruhdjukban tartézkodhatnak a
f6z6konyhaban és az elokészit6 helyiségben.

8.2.11. Az étel kiszolgalasa

Az ételt kiszolgalni az ellatottak igényének megfelelden, az étkeztetésre kijeldlt helyen és
id6n beliil lehet.
A kiszolgalas soran biztositani kell a kdvetkezd feltételeket:

o Az étkeztetésnél iigyelni kell arra, hogy az étkeztetés lebonyolitdsa folyamatosan, az
igénybevevok kiilonésebb varakoztatasa nélkiil térténhessen.

e A télalasban, kiszolgalasban résztvevé dolgozok a munka végeztéig kotelesek az ételt
a higiénés el6irdsok betartasaval tarolni, megfelelé h6fokon tartani.

e Az €lelmiszereket 6vni kell a szennyezddésekr6l, és az étel mindségét, élvezeti értékét
és tapértekét veszélyeztetd, csokkentd hatasoktol. (Pl. a fott tésztara a szératott makot,
didt, csak az adagolaskor szabad ratenni.)

o Az ételt csak tiszta edénybe, tiszta adagolo eszkézzel lehet kiszolgalni.

A meleg ételt az elkészitését kovetd 3 oran beliil ki kell szolgalni. Ha ez nem lehetséges, az
ételt csak hokezelést kovetden lehet talalni.

8.2.11.1. Etelminta vétel
Az ételmintak vétele, tarolasa az élelmezés-vezets ¢s a szakacs egyiittes feleldssége.
Etelmintat valamennyi ételféleségb6l venni kell. A mintat:
e az étel kiosztasa utan kell venni az ételbdl,
e megfelelden tarolni kell — hiitdtt 1égtérben — a jogszabalyban meghatarozott eléirasok
megtartasaval.

8.2.12. Az élelmezési koltségek elszamolasa

Az élelmezési koltségek elszdmolasa az Aht., Ahsz., Avr., és Sztv., illetve egyéb
jogszabalyok rendelkezéseinek betartdsa mellett torténhet.

8.2.13. Az élelmezési feladatellatas belsé ellenérzése, beszamolas
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8.2.13.1. Ellenorzés

Az élelmezési feladatellatds soran gondoskodni kell az ellenérzésrél. Az ellenérzés sordn
mikddtetni kell a FEUVE rendszert, gondoskodni kell az élelmezési tevékenység —
kockazatértékelésen €s ellenérzési terven alapuld — bels6 ellenérzésérol.

A FEUVE keretében az ¢lelmezés-vezetének folyamatosan figyelemmel kell kisérni az
¢lelmezési tevékenység teljes folyamatat, fel kell tarnia a folyamat kockazatos teriileteit.

A belsé ellenérzés soran az ellenérrel kozre kell miikédnie valamennyi konyhai dolgozonak.
Az ellenérzés megallapitasai, javaslatai alapjan torekedniilk kell a helytelen gyakorlat
megsziintetésére, a hatékonysag, a gazdasagossag, eredményesség névelésére.

Az élelmezésvezetd koteles ellatni a kovetkezd ellendrzési feladatokat:

o abalesetvédelmi szabalyok betartasra keriilnek-¢,

e atevékenység a tlizvédelmi eldirasok figyelembevételével torténik-e,

e a konyhai dolgozok munkajuk sordn betartjak-e a munkakori leirdsukban, és jelen
szabélyzatban, a HACCP eléirasokban megfogalmazottakat,

o a gépek, berendezések, felszerelések hasznalata rendeltetésszeriien t6érténik-e,

e az élelmezési nyilvantartasok vezetése megfeleld-e,

o a gépek, berendezések, eszk6zok nyilvantartasa megfelelo-e.

8.2.13.2. Beszamolas

Az élelmezésvezetd legalabb haromhavonta értékeli az élelmezési tevékenységet, vizsgilja az
¢lelmezési normatdl vald eltérést. Az élelmezésvezetd észrevételeirdl, tapasztalatair6l
tdjékoztatja az Ovoda intézményvezetdjét és a Hivatal gazdasagi irodavezetdjét.

8.3. A tarolas, raktarozas szabalyai

¢lelmezés-mabdszertani szempontokat is figyelembe kell venni. Az erre a célra kijelolt
helyiségeknek tdgasnak, megfeleld hémérsékletiinek és jol zarhatonak kell lenni.

A tdarolas soran a kiilonb6z6 élelmiszereket kezelési igényiik szerint kell elkiiloniteni, tigyelni
kell a megfeleld tarolasi koriilmények (paratartalom, hémérséklet, felszereltségi szint, tarolasi
mod) biztositasara.

Raktarozasi szempontbdl az élelmiszereket a kvetkezOképpen csoportosithatjuk:
a./ szarazaru,
b./ t6ldesaru,
c./ tejtermékek,
d./ gytimolcs és zoldségfélék,
e./ fiszerfélék,
f./ hasfélék.

A kiilonb6z6 élelmiszercsoportok eltérd tarolasi modok alkalmazasat igénylik.

A szarazaru raktirban polcokon kell tarolni az alabbi élelmiszerféleségeket:
e ceredlidkat (liszt, rizs, bizadara),
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befétteket,
cukrot,
zsirokat,
olajokat.

A szarazéru raktarban az élelmiszert a f6ldon tarolni szigorian tilos!
A nagyobb kiszerelésii élelmiszereket lehetség szerint raklapokon kell tarolni.
A szarazaru raktarban tilos a nyilt lang hasznalata. Ennek tényét ki kell fiiggeszteni.

A foldesaru raktarban sziikséges tarolni az alabbi élelmiszer féleségeket:
o zoldségfélék,
e gylimdlcsok,
e tojas (szekrényben, vagy polcon).

Fontos kdvetelmény a megfeleld szellozEs biztositasa.

Hiit6ladakban, illetve hiitészekrényekben sziikséges tdrolni a mélyhtitétt élelmiszer
feéleségeket, €s a gyorsan romlé élelmiszereket.

Fontos koévetelmény, hogy kiilon hitészekrényben kell tirolni a husféleségeket és a
tejtermékeket, tejes ételeket.

Az élelmiszer-raktar kezeldjének - az anyaggazdalkodas altalanos szempontjain feliil -
figyelemmel kell kisérnie az élelmiszerkészletek mennyiségi alakulasat, a kénnyen romlo
aruk tarolasi idejét, gondoskodnia kell a készletek optimalis mértéket meg nem halado
feltoltésérdl.

A készletgazdalkodas egyéb szabdlyait a Hivatal Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabélyzata
tartalmazza.

8.4. Az ételmaradék kezelése

Etelmaradéknak min6siil az elkésziilt étel teljes mennyiségébdl az az ételmennyiség, amely —
a létszamvaltozasbol fakadd ingadozds mellett — a hivatalos étkeztetési id6 lejarta utan
megmarad, vagyis a ki nem szolgalt étel; illetve a kiszolgalt ételbdl hulladékként,
maradékkeént 6sszegy(ijtott moslék.

Az ételmaradék elkiilonitett taroldsarél gondoskodni kell.

8.5. Az élelmezési feladat ellatasanak bizonylatolasaval kapcsolatos

”r

feladatok, eloirasok
8.5.1. A beszerzések bizonylatoliasa

A nyersanyagbeszerzések bizonylatolasa:

o készpénzzel torténd teljesités esetén pénztarbizonylaton a sziikséges okmanyok
csatolasaval,

e atutaldssal torténé fizetés esetén érvényesitd lap és utalvanyrendelet haszndlatival, a
sziikséges okmanyok mellékelésével torténik a terhelési értesitést k6zl6 bankkivonatnal.
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A Dbizonylatolds kovetelményeit a vonatkozd szabdlyzatok: a Hivatal pénzkezelési
szabalyzata, valamint a Hivatal Bizonylati szabélyzata tartalmazza.

8.5.2. A raktari nyilvantartas rendje

A raktari nyilvantartds rendjét a Hivatal Szamviteli politikdjahoz kapcsoldédd alapvet6
szabalyokat Hivatal Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabdlyzata hatarozza meg.

8.5.3. Az élelmezési tevékenység folyamatanak bizonylati rendje

A bizonylat fogalmat, annak alaki, tartalmi, formai kdvetelményeit gazdalkodasi feladatokat
ellat6 Hivatal Bizonylati szabalyzata hatarozza meg.

Az élelmezési tevékenység bizonylatolasi teriiletei:
e Dbeszerzések bizonylatolasa,
beszerzett készletek raktarozasa, illetve a kiadott készletek dokumentalasa,
étkezOk nyilvantartasa,
anyagkiszabds, napi élelmezési nyersanyagsziikséglet megallapitasa,
nyersanyag-kivételezések, a poétkivételezések, a visszavételezések mennyiségének
nyilvéantartisa anyagféleségenként, valamint az anyagfelhasznalas Gsszesitése,
e az élelmezési normak eltérésének kimutatdsa (a felhasznalhaté Ssszeg és a tényleges
élelmezési anyagfelhaszndlas értéke kozotti eltérés kimutatasara).

8.5.3.1. Beszerzések bizonylatolisa

A beszerzések bizonylatolasira ,,Winmenza” élelmezési programot kell hasznalni. A
beszerzésekrdl a program ,bevételek” meniipontjadba a szdmldk, illetve a szallitolevelek
alapjan kell konyvelni. A beszerzésekr6l napi bontisban Osszesitd naplot (19. szdmi
melléklet) kell nyomtatni.

8.5.3.2. A beszerzett készletek raktirozasa, illetve a kiadott készletek dokumentilisa

A készletekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. Ez is a ,,Winmenza” programban
torténik. A készletnyilvantartast folyamatosan, a készletvaltozassal egyid6ben rogziteni kell.
Az analitikus nyilvantartas mint4jat a 20. szamu melléklet mutatja be.

8.5.3.3. Az étkezok nyilvantartiasa

Az étkezdk nyilvantartasa az EPER programban torténik. Az étkezék nyilvantartasat havonta
Osszesiteni kell, melyet a programbol kell elkésziteni (21. sz. melléklet). Az étkeztetéshez
kapcsolodo szamlék elkészitése is az EPER programbol t6rténik.

8.5.3.4. Anyagkiszabas, napi élelmezési nyersanyagsziikséglet megallapitisinak
nyomtatvanyai

A napi anyag-felhaszndlasi bizonylatot (22. szamu melléklet) a felhaszndlhaté normdk szerint
kell vezetni az élelmezési anyagkiszabasi és kivételezési bizonylaton (B.sz.ny. 318-206). A
bizonylat tartalmazza az étkezék szamat, az elééllitandd élelmet, az ételkészitéshez kiadott
(felhasznalt) anyagokat. A bizonylaton fel kell tiintetni az egy adag étel tapanyagértékét.
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8.5.3.5. Anyag-felhasznalas Osszesitése

A napi anyag-felhasznalasi 6sszesit6 alapjan havonta el kell késziteni az anyag-felhasznalasi
Osszesitét (23. szdmu melléklet). Az anyag-felhasznalasi Osszesitd tartalmazza az adott
hénapban felhasznalt nyersanyagokat. Az anyag-felhasznalas havi mennyisége alapjan
kiszamithat6 az anyag felhasznalas értékben is.

8.5.3.6. Az élelmezési normak

Az élelmezési norméaknak valé megfelelés, a normaktdl valo eltérés mértékének megallapitasa
a napi anyag-felhasznalasi bizonylatok alapjan torténik. A napi normaérték és a ténylegesen
felhasznalt érték havi Osszesitése (24. szamu melléklet) adja a normaértéktdl valé eltérés havi
Osszegét (€lelmezési normak eltérésének kimutatdsa B.sz.ny. 318-213).

8.5.3.7. Ertékforgalmi gyiijté

Az értékforgalmi gytijté (25. szdmu melléklet) tartalmazza az élelmezéssel kapcsolatos
legfontosabb adatokat, attekinthet6 képet ad az élelmezési tevékenységrdl, mert:

e az anyagbeszerzéseket szamlék szerint tartalmazza,

e ahavi anyagfelhasznalas értékét 6sszesitve mutatja,

e a havi élelmezési norma eltérések alapjan megallapithaté az éves norma eltérés,

e araktaron 1év0 élelmiszerek értéke meghatarozhaté belole.

8.5.3.8. A heti étlap

A heti étlap a Winmenza programban késziil el (26. szamt melléklet).

Elelmezési anyagar- &s értéknyilvéantarté lapot a Winmenza programban késziil (27. szamu
melléklet)

8.6. Gongyolegek kezelése

A gongyolegeket nyilvan kell tartani, kiilon kell kezelni. A géngyé6legeket kizarolag az abban
szallitott aru tarolasara lehet haszndlni. A gongydlegre vigyazni kell. A gongyodlegekrdl
mennyiségi ¢s fajtinkénti nyilvéntartast kell vezetni A nyilvantartist folyamatosan,
idésorrendben kell vezetni. Gongydleget nem kezel az 6voda.

8.7. Tisztitasi, takaritasi feladatok

8.7.1. Tisztitasi feladatok

Az élelmezési tevékenység sordn kiemelt feladat a megfeleld higiénés kérnyezet biztositasa.
Ennek érdekében kiilon mosogatdt kell hasznalni

o az lizemi edényzet s eszk6zok tisztitasara (feketemosogato), és

e az cllatott altal hasznélt edényzet, evOeszk6zok mosogatasara (fehér mosogatd).

A mosogatokat, a mosogatast kévetden ki kell tisztitani, €s fertétleniteni kell. A mosogatdkat

tablakkal kell ellatni, amely utal arra, hogy adott mosogatéban milyen mosogatasi miivelet
térténik. A mosogatas mosogatogéppel is térténhet.
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A mosogatas higiéniajat, mosogatasi utasitast a 28. szamu melléklet tartalmazza.

A mosogat6 helyiségben ki kell fiiggeszteni a hasznalt tisztité- és fert6tlenitd szerek nevét, a
haszniland6 mennyiséget, a vegyszerek koncentracidjat.

8.7.2. Takaritasi feladatok

A takaritasr6l az élelmezési folyamat sordn folyamatosan gondoskodni kell Ggy, hogy az
elokészitett ételek, illetve a kész étel ne szennyez6djén és a beszennyezddése
megakadalyozasra keriiljon.

A napi munka befejezését kbvetben az élelmezési tevékenységhez kapcsolodd valamennyi
helyiséget takaritani kell olyan vegyszerrel, mely alkalmas a zsiroldasra és fertétlenitésre.

A konyhaban 1év6 gaztiizhely és gdzzsamolyok napi takaritasat a szakacs végzi.

Heti egy alkalommal, pénteki napon nagytakaritast kell végezni, ami lényegében megegyezik
a napi takaritassal, de a konnyen elmozdithaté berendezési targyak alatt, illetve mogott is el
kell végezni a sziikséges takaritasi miiveleteket, valamint el kell végezni a moshatd
falfeliiletek takaritasat is.

Havi takaritds: magaban foglalja a csovezetékek, armatiurdk, nyildszardk, parkanyok
takaritasat is.
Eves takaritas: a helyiségek kipakolasa mellett kell elvégezni. Ezt a takaritasi tipust 6ssze kell

kétni a tisztasagi meszeléssel és a sziikséges nagyobb karbantartasi munkak elvégzésével.

A hiité berendezések belso terének takaritdsat azok leolvasztasakor, de legalabb hetente
egyszer, valamint esetleges lathatd szennyezddésiik alkalmaval kell elvégezni.

A tisztitészereket, vegyszereket minden més arutol elkiilonitetten kell tarolni, kezelni.

A takaritas-ferttlenitési utasitast a 29. szamu melléklet tartalmazza, a tojas kezelését és
ferttlenitését a 30. szamu melléklet szerint kell elvégezni.

9. Zaro rendelkezések

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arr6l, hogy a szabalyzatban
foglalt el6irasokat az €rintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
fven alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabalyzat el6irasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen szabalyzat 2021. julius 01. napjan 1€p hatalyba és visszavondsig érvényes. A jelen
szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejlileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. jalius 1. -
Dornyi Sén%r !

jegyzd




1. szamu melléklet

Etkezésben érintett intézmények

Szabadbattyani Grof Batthyany Lajos Altaldnos Iskola - 8151, Szabadbattyén, Iskola u. 7.
Szabadbattyani Cifrakert Ovoda - 8151, Szabadbattyéan, Arpad u. 40-44.
Szabadbattyani Napocska Mini Bolcséde - 8151, Szabadbattyan, Iskola u. 9.
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2. szamu melléklet

Konyha tipusok

Szabadbattyani Groéf Batthyany Lajos Altaldnos Iskola - melegité/talalé konyha

Szabadbatty4ni Cifrakert Ovoda - f6z6konyha
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3. szamu melléklet
Szabadbattyin Nagykozségi Onkorméanyzat

Etkezés téritési dij utalissal torténé fizetéséhez adatok

Tisztelt Sziilok!

Gyermeke fizetendo téritési dija:

Fizetend® 8SSZeg: «.vvvvvnvieiniiiinieiiieeneiins Ft
Bankszamlaszam: 11736006-15363073

Kérjiik, hogy a téritési dij utalisakor az alabbi adatokat a kozlemény rovatban
feltiintetni sziveskedjenek.
Tanuld NEVE: ...t e a e

OSZIALYA: ... csiis e eeihonesnos e snennsnionssson i ensoe o iiilienans iiiioe anens dsilialbias an o e iiliannsnasnosns

élelmezési ligyintéz6
Szabadbattyani Napocska Mini Bélcséde intézmény

Etkezés téritési dij utaldssal térténé fizetéséhez adatok

Tisztelt Sziilgk!

Gyermeke fizetendo téritési dija:

Fizetend® 0SSZeg: ...vvvvvveriiiiiieiiiiniiennnnnn Ft
Banksziamlaszim: 11736006-15838612

Kérjiik, hogy a téritési dij utalisakor az alabbi adatokat a koézlemény rovatban
feltiintetni sziveskedjenek.
TanUIO NEVE: ...veeieiii e et a e

OSZEAIVA: .. it e e 8t eeeeee s Shieennernre finronsoBiiTenens cshinenron e diierenen da8HEensranseloresse @6onnenns

¢lelmezési ligyintézd
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Szabadbattydni Cifrakert Ovoda

Etkezés téritési dij utalissal térténé fizetéséhez adatok

Tisztelt Sziilok!

Gyermeke fizetendd téritési dija:

Fizetendd GSSZEE: ...ovvvvveverenneriniiiiiniinenine Ft
Bankszamlaszam: 11736006-15365972

Kérjiik, hogy a téritési dij utalisakor az alibbi adatokat a koézlemény rovatban
feltiintetni sziveskedjenek.
TaANUIO NEVE: ... ettt e et e e et e e e e e e e et e e er e aaaans

10 5111 7 LU

élelmezésvezets
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4. szamu melléklet
Szabadbattyin Nagykbzségi Onkorminyzat

ISKOLAI ETKEZTETES FELMERESI ADATLAP .......-e5 tanévre
(Beérjiikc az adatlapot nyomtatott bettvel, jol olvashatd modon sziveskedjék kitoheni®)

Lo T2 = U VOUU U |- 1" ||="-1 - =t~ |, - v U PR O
Grezmal szal hEINe: ... e e e Crpermake szl ddefe
Tartdzkodisi dim, levelezési O (JalorIAl @HAFGY: ..\oovoeriavrees e iesressems saeve cae veesacamemas es sos sae see e san cnemmeeasmraee sanan
AT STAUEIERE UERIBY .. ..ooet e it i ce e caememee ces van ees ms smnansun aes eat sem eeetmnsmtine as £es oan ban e s mmen s cmt 2an bee sem e mn e eaamentmtnmnn
Seils (armve) Eondviseld BEVET ..o oo eet e eecae s e e o SElETONOS elérhet@aze T L.
Seila{apa)’gondviseld neve: . teeramren e ere semrmenne man oa.. DRlafOnOE eléThetBzhEe: ...
Seilak elakironikms Elemmsegefemaﬂum)

Kéri gyermeke étkextatését? (alihazande) ICEN NEM
Ha tgen: MENZA (esak ehid) NAPKOZI (3-szori étkezés)
Etkezés tipusa: (alikaizands) NORMAL étrend DIETAS (specialis) étrend *

* it i specailse) dizead bLASEOLAG SEARRYOSEJAVASLA TR KEREE LG, a TS, (1% 30 £ ML cende ket s a1 et 0L 1K oemless, 1.
ocliéadesdben hinak eseten! ¢Em émp co S2aknn isi gvaslal, o ot apzzubis el sauksepes)

Az érkesési dijak beszedése, kizgveniiiéze havonta tortenik a szilo gondvisels dital viiaszioft flzetési mod fgvelembevetsiivel,
Ax éthezési dijskst az alibbi médon kvinom fizeini: (vilazztott fivetdsi midot sziveskedjen alihdzni}

Alf KISZPENZ (fizete:i bormtek visszekaildéze, alalmezesi izyinterone) tinend keszpenz bafizetes Teszadesi napokon)
B/ ATUTALAS (fZzetési éntesiitben - e-mailber - megkdldds partes forintdsszeg Futalia az enestidhen feltintetstt bznkzz2mla szarmra; e-rnail
Cipa megadasz AnmRlas0s Szaes essten kitelezd)

AZ ETKEZES TERITESI DIJBOL KEDVEZMENY ERVENYESITHETO AZ ALABRI ESETEKBE™N:
{kapcsolddo szahelvozde: 1087 &l JOOKT. 1devémy, 328201 1. (4I1.20) (Cytr.), Komminy rendsbst, 2013 &vi LY. tirveny}

A kedvezmény érvenyezitése érdekiben, kéram hiizza als a megfelels vilasat:

1. Gyermele tarbis beteg, sajitos nevelési igenyit (SNI), 50 Dé igen mem

LEkestelds dedminsi adatlaq, nrilakosar Gy B melbeklen érodnyes aikesaaal, saak e s cleménmyz). arvos igasolasad kel igasoann

2. Harom vagy t6bb eltartoft gvermelket nevel (S095) igen  mem

rekeretds femicnesi adatlap. wyilathewar 1. s mellinen

3. Gyermelie utin rendszeres pyermelovidelmi timopsatishan részesil igen nem
rethesivms Jeamiaesi adatlep, oyilsthowsan: Gy, Baeo melloklen onodiyes i el kel gasolin, 125 esinaly 11220

4. Kevelésbe vett prermek esetében igen mem
Totkeactes fumentst admli, wyilideatok: Gy Bas. on Sas, melleblen, oreiyes bisimsitzas kel iuasouni, [-Kasst 182750

ATlirott coverianeineseissnsonasearanas seniannnn B¥ilatkozom, kogy histartdzomban
&85 pyermekeim sxama falamersgd grermeket crak egy helven lshet megyslalnil:

) I 16 18 éven alul,

. ¥ I £3 13 gvesnél fiatalabb, kbzoltatizhan nappali rendszani oktatichan részt vevd, illetve falsdokiatishan nappak
tagozatox tamuld, valamint

) I 6 dlatkortd] fiiggetlenil tarbdzan betez vagy silyos fopyatékos

BSSELIEN craensiarservicnra T

L 1O S S
s2hld, thrvénye: képrisald alairass

PONTOS: A kedvermények igénvbevételensl: feltétele ezen adatlap &s a csatolt nyilathozat leadasa, valsmintaz 1,3, 4., 5.
pontban révplatezese jopcimeinel a hatarozat, szakértdi vélemény és igazolis masolatanak leadass is.
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] 5. szamu melléklet
Ovodai ingyenes étkeztetés nyilatkozata

6. melléklat g 328/2011. (A1 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini
bolcsddet és dvodai gyermekétkeztetds igényhevételéhez

1. Abilirott {sziiletesi név: . sziilatdst
hely, 1d8 e - anyjamneve: ) =zdm alatti
lakos, mint a

1.1 nevi gvemmek (eziletdsi hely, idd e
amyja neve: ),

1.2 nevi gyvermek (eziiletés: hely, 1d6 N
anvja neve: 4 B

1.3, nevil gyvermek (sziletdsi hely, 1d6 S . .
anvja neve: )®

ssiilgie‘mds orvenyer képrissidje zondvizeldje (a meefeleld aliliizandd) 2 gyemmekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatisrd] szélo 1997, & 30K torvémy szerinh grermekéthertebésl normativ kedverméwy igénybavételét az
alabbi jopeim alapian kérem, mivel a grevmekiek)-¥*
3) rendezeres gyemmekvédalmi kedvezményben részesill .. ... L honap ...... napjatdl,
b) tartdsan beteg vagy fopyatdkos,
c) esalidjdiban tartdzan beteg vagy fogyatékos mremmeket nevelnek,
dj ccalididban hirom vagy 1obb gyemeket nevelnek 3%
&) nevalicha vételét randalie el a gy@mhabdedy, vagy

fi cealididban az egyv fore jutd havi jovedelers nmem haladjz meg a kitelezd legkisebb mumkabér szaméhi
i6vedelemaddal, munkavallalsy, egdzzsdgbiztositisi d: nyugdijjarulékkal csbkkenieott, azaz nettd Ssszegénak
130%-at.
la. Az éthertetds biztositdeat
O kizdrolaz 2 déli meleg fodtkenes, vagy
O a déli meleg Foétkazes mallatt egy kisétkeses, vagy
O a déli meleg foéthezds mellett két knsétkezds, vapy
O balesdde, min hiéleedds esateben a déli melaz foéthkazis mellatt 2 regzeli Fostkezes &5 kit kisétkezes

vonatkozdsiban kérem.
1e. Kéram diétas étrend biztositasdt: igen  nem (a valasztott lehetoség aldhurandd?) a kévatkerd egészzépi liapotra
tekamtettel: ... e

2. Biintetbjopl feleiGsségem tudatiban kijelenten, hogy z k&zblt adatok a valdsignak megfelelnek, epydttal
hozzijirulok a keérslemben szersplé adatokmak 2 gyermekétkezietiz normativ kedvezmémyének
igénybevételéhez torténs felhacznilieibez.

Datum:

az ellatist iganyhe vavé
sziild, mde torvénves képriseld, nevelashe vett
gyermek ezetén az ellitist migic neveldazils,
mtézményvezatd) aldirdsa

* A il ke b it Dileod, Bz ugy ataicn inbsTday be Jane wdd gyeiiehe uiin dgyanzenn ogeitien sy i J sedk s sersényes bépa ek putuds il u
2watativ hedrermémn Ha hulichuie o Jegens, gvermuekesient hakan iyibatbesaeso kel kitotenl, & gyamekes seinimd imeplelekea o sarok dnvlems cnicn
LN NN,

=+ 2 amwgtalello put jebdenduat Ao o Ricdoodie abbut we vacthon julnboasie, asvcinyites ae clitiss goony b ves e gaamiek ae 2% o) peitak e elieicleh
et otk s kel msp.

#e2 3 pyeaochek sainmeh M adarsasand] brpolombe seondt gyermeiek hate 22 e s behinhan egyues Laso, ot hejiianses laonielived wgy tanis bodis bellyes
sepdelhen 18 ever alil gyernee: o 3 dmad Gatalitb, kespzeelisd nesmeavben iappals Dendoetit ashulal olbiutdsban raet veod o Lppali khatda
oanhaceindje acdtiil seereests sk bildhad Geait wed vy S2iwebitabind idaniens hen aipynle hepadskai tanali gy ermes ds ileboriol fuggetlcod o
it bag aagy solsvn eyl grurns koeve o tevehorilone] daghooes huzibiva? elhelyeren geeatab. calaman o oevehinsiiltine] elwet s
aeveliabic wets yetiek Eo utgimdoo ellitichan rssesithi iaal leldn
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6. szamu melléklet
Felvételi konyv szama: ..............

MEGALLAPODAS

Mely Iétrejott egyrészrél: Szabadbattyan Nagykozség Onkorméanyzata — Szabadbattyani Napocska
Mini Bolcséde, mint a napkdzbeni ellatdsat biztositd intézmény, (8151, Szabadbattyén, Iskola u. 9.,
adoszam: 15838612-1-07, képviseli: .........coviviveviiinininnnnn intézményvezetd), tovabbiakban
Intézmény, valamint a mini bélcs6dei ellatasban részesiild gyermek sziildje (torvényes képviseldje),
tovabbiakban Sziil6 kozott, az alabbi feltételek szerint.

1. Az ellitist igénybe vevé torvényes képviselGje:

INBVE: ottt ittt eesse bt s sae s see s s ste e s e eb s st e s s ste s s e s s asasseaatesesasansateseesanansssensansansensansasans
SZUIEESKOTI MEVE: ...ttt ae e s a e e e ae st e e e sn b e st e s nen
Szilletési helye, IAEJE: .......ccviiiierreeriniicininiririreiret et s e stere st ebe st e sesbs e s s ese e asesea s e nsnsansse
ANYJA NEVE! ...eeeiriieeeiirieertr ettt es s st s st e e e s see et s a b ek se e sbsbe sesss s b e aaesssbeerantsbasertenabesentons
LAKCIIIE: ..uvveviiiiiitiiimee sttt e et ees st s ae bbbt a st s et e nae b e e s e st estsens st tntens

Személyi IGaAZOIVANY SZAMA: ...c.couviuiiiiiieeiceicee et r e s e ne bt sar b e r s s sensanees

2. A mini bolesédei ellatast igénybe vevo:

NV 1ttt ettt e ettt et et e e st s et et e st e e et e et e £ e ent et enteant e taeneteenanatesnebeeneentesseanes
Sziiletési helye, I JE: .......cccouirivree et sb e e
ADYJATIBVE! <.ovvirieieueeieieieisteeesssestesessessassessssessessessessessassssseseessnssssestessesssssenssesssensessssssensesensases
LaKCIIME! ...eeeeeeiete ettt ettt s se et ettt ear s s e e ae e e et e ean e e eneeneesesanseneneseanesens

N Y7 1 T PR

3. Az Intézményben

a mini bolcsddei ellatas kezdete: ..l €V et ho ....... napjatol
a mini bolcsddei ellatds megszlinésének iddpontja:  ............. [ T ho ....... nap

3. Ellitas idétartama:
¢ hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig. *

o hatdrozott idOre: ..........coiiiiiiiiiiiiiie e -ig biztositja. *

A mini bdlcsdde olyan bolesbdei ellatast nyujté intézmény, amely a gyermekek napkézbeni ellatasa
keretében, a Bolcsdédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban
meghatarozott szakirany végzettséggel rendelkez6 személy altal akar t6bb, a bdles6dei intézményhez
képest kisebb 1étszami csoportban, valamint egyszeribb személyi, targyi és miikSdtetési feltételek
mellett nyujt szakszerd gondozast és nevelést.

A mini bolcsdéde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszeril
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi
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fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus
31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsédében.

A mini bélcséde végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és rehabiliticids c€li nevelését
és gondozasat is. A mini bolcsGdei ellatas keretében a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torvény szerinti szakértdi és rehabiliticios bizottsdg szakvéleménye alapjan a fogyatékos
gyermek hatéves koraig fejlddését biztosito fejlesztd felkészitésben és nevelésben vesz részt.

A bolcesodei ellatas megsziinésének esetei:
A jogosultsagi feltételek megsziinésével: a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolé
1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 37/A.§ alapjan az ellatas megsziinik:
e Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt id6tartam — illetve a meghosszabbitott
idStartam-leteltével,
»  Jogosultsagi feltételek megsziinésével.
® Az onkéntesen igénybevett mini bslcsddei ellatas megsziintetését a jogosult, illetve térvényes
képviseldje kérvényezheti, melynek alapjan az intézményvezeté az ellatast megsziinteti. Az
ellitis a megegyezés idopontjdban illetve ennek hidnyaban a megéllapodasban foglaltak
szerint sziinik meg.
¢ Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett mini bolcsédei ellatist megsziinteti, ha a
jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatds feltételei okai mar nem

allnak fenn.
e Abban az esetben, ha a jogosult az ellatist harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi
igénybe,

* A jogosult haldla estén.

A hazirend stlyos megsértése:
A hézirend sllyos megsértésének mindsiil, ha a Sziild a mini bélcséde miikddési rendjét
akadalyoztatja. Ebben az esetben az intézményvezetd gyermekvédelmi intézkedéseket is
kezdeményezhet.
Az intézményvezetd az onkéntesen igénybevett mini bélcsbdei ellatas megsziintetésérdl, valamint az
ellene tehetd panaszrol frasban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képvisel§jét. Egyet nem értés
esetén a jogosult vagy térvényes képviselGje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil, a
fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajthatd hatérozataig az ellatast biztositani kell.
Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed
e atéritési dij rendezésére,
e az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szdndékos karokra.

A mini bélcsédei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alibbiakat biztositja:

e anevelés és gondozas feltételeit,

o szakszerll nevelést- gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, a fejlodés és a
szocializacio segitését,

e asziild kézremilkodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehet&ségét,

e amini bélcsédei ellatas tekintetében meghatarozott textiliat, bltorzatot, egyéb eszkozoket és
felszerelést,

e ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban val6 tartézkodas feltételeit,

¢ allando6sagot (sajat kisgyermeknevel6t), egyéni banasmodot,
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e egészségvedelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,

e a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld
étkeztetést,

¢ amini bolcsddében az étkeztetést a kzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eloirasokrdl sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani.

A mini béleséde a sziilé szamara az alabbiakat biztositja:

o ahazirend megismertetését,

o adaptacidhoz sziikséges idot és feltételeket,
tajékoztatast a gyermekével napk6zben tortént eseményekrol,
megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciokat,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirendjét,
tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon,
az intézmény miikodését illetben mondjon véleményt és tegyen javaslatot.

O O 0 0o ©O

4. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas feltételeirdl a
kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellitas megkezdésekor tajékoztatni kell az ellatasra jogosult
gyermeket és térvényes képviseljét. Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat
biztositd intézmény szdban és irasban az alabbiakrdl tijékoztatja a torvényes képviselot:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozo6 nyilvantartasokrél, a térvényes képvisels koteles

az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrdl és azokban torténd valtozasokrdl 8

napon beliil informaciét szolgaltatni,

c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrél, kiilondsen a

tavozas és a visszatérés rendjérol,

d) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérdl,

f) panaszjoga gyakorldsanak mddjarol,

g) a fizetend6 személyi téritési, illetve személyi gondozasi dijrél,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

5. A sziil6 a tajékoztatas megtorténtérol a megallapodas végen alairasaval nyilatkozik.

6. A torvényben meghatirozottak szerint (Gyvt. 146.§ - 151. §) a személyes gondoskodast nyujté
alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasa személyi téritési dijanak megfizetésére
a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezé sziild vagy mas torvényes képviselé koteles, a jogviszony
megkezdésének els6 napjatol az Intézménynek megfizetni.

7. A Gyvt. 147.§ (2) a mini bolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a
gyermek gondozasira, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténé foglalkozasra (a
tovabbiakban egyiitt: gondozasdra), valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan.

A Gyvt. 148.§ (2) bekezdése alapjan a mini bolcsédei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét
Szabadbattydn Nagykozségi Onkorményzat rendeletben szabalyozza. Szabadbattyan Kozségi
Onkorményzat dontése alapjan a gondozdsra vonmatkozé intézményi téritési dij 300 Ft/nap

osszegben keriilt megallapitasra. Az intézményi téritési dijakrél sz616 Snkormanyzati rendelet alapjan

8. A gyermekek étkeztetésére és a kedvezmeényekre, tamogatasokra valé jogosultsag feltételei:

36



A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

¢ tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek, vagy a csaladban tartosan beteg gyermeket nevelnek

¢ acsaladban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

e egy fore jutd jovedelem a kotelezo legkisebb netté munkabér 130%-4at nem haladja meg

* a gyermeket nevelésbe vették.
A jogosultsagot hatirozattal, szakorvosi igazoldssal, a nevelésbe vett gyermek esetén a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijardl és
az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolé 328/2011 (XII. 29). kormanyrendelet (Gyvtr.)
mellékletében meghatarozott igazolassal kell igazolni.

9. A személyi téritési dijrol szol6 részletes tijékoztatast, valamint a személyi téritési dij mértékérol
sz010 értesitést a sziiloknek meg kell kapnia.

10. A mini bélcsddei étkezésért fizetendd személyi téritési dijat a sziilé vagy a térvényes képviseld
koteles hataridére megfizetni.
A téritési dijat havonként a targyhénap 10. napjaig kell befizetni Gyvtr.16. § (1) bekezdés alapjan,
készpénzben, vagy atutalassal.

11. A havonkénti befizetés elmulasztisa esetén az intézményvezetd 15 napos hataridé megjeldlésével
a fizetésre kotelezett személyt irasban értesiti, s kéri az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatarid6
eredményteleniil telik el, az intézményvezeté nyilvantartisba veszi a kotelezett nevét, lakcimét és a
fennallé dijhatralékot. irasban értesiti a Hivatal gazdasagi irodajat a tartozés tényérsl. A sziild részére
a Hivatal fizetési felszoélitast. Két felszolitast kovetden eljarast kezdeményezhetd a fenntartd
onkormanyzat jegyzdje felé a tartozas behajtasa targyaban.

12 Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza mini bolcsédébe, az intézmény
vezetdjénél koteles bejelenti a tavolmaradast és annak varhat6 id6tartamat, valamint a tdvolmaradasra
okot ad6 korilmény megszliinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe 1ujbol a
gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondasanal a hianyzas els® napjat a sziilének fizetni kell. A
lemondast minden reggel 9 6raig tudjak a sziildk telefonon, személyesen megtenni. A bejelentést
kovetd naptdl a tavolmaradas idejére mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetend6 téritési dij fizetésének
kotelezettsége aldl a sziild vagy térvényes képviseld.

13. Az iinnepek miatti, munkarendben bekovetkezett valtozasokrol idében értesitést kapnak a sztilok.
Nyari idoszakban ....... hétig zarva tart a mini béleséde, melynek iddpontjardl a sziiloket a torvényi
eléirasnak megfelelden februar 15-ig tdjékoztatjuk. December hénapban a két tinnep kozott, az iskolai
téli sziinethez igazodva zarva tart a mini bélcsdde.

A Bolesodék Napja aprilis 21-e, nevelés-gondozas nélkiili munkanap a mini bolcs6dében, vagy ha az
heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap.

14. A sziiloi feliigyeletet gyakorld személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmilikodik az ellatasban
kozremiksdo személyekkel.
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15. A mini bolcsédében a Gyvt. 35-36. § alapjan a gyermek sziilje vagy mads torvényes képviseldje
panaszaival a mini bolcséde vezetdjéhez fordulhat. A vezetS, ha 15 napon beliil nem kiild értesitést,
vagy nem elégedett a tett intézkedéssel a panaszos a fenntartéhoz, vagy a Gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat. A panaszt az Intézményvezetdnél kell benyujtani.

16. A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa
esetén panaszaval az intézményvezethoz, valamint a fenntarté Szabadbattyan Nagykodzségi
Onkormanyzathoz fordulhat.

17. Az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXII. torvény 5.§ (1) bekezdésében a személyes adatok kezelésérél, illetve a szocidlis igazgatasrol és
a szocialis ellatasokrdl szold tObbszér modositott 1993. évi III. toérvény 20. §-ban az adatok
nyilvantartasaval kapcsolatos tdjékoztatast megkaptam. Az intézmény vezetdje tajékoztatott az
orszagos rendszerbe valé jelentésrol (Igénybevevdi Nyilvantartas).

18. Hozzijarulok ¢és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotékat és
videofelvételeket a mini bolcséde szakmai anyagaiban (szakmai program, tdjékoztato, falijsag,
szakmai eldadasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.) felhasznilhassa,
¢és nyilvanossagra hozhassa.

igen nem
Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megallapodasban és a hazirendben foglaltakat megismerte,

megértette és aldirasaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Szabadbattyan, 2021.év .................... ho...... nap

sziil¢/gondviseld intézményvezetd

* A megfelel6 alahuzando.
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A megallapodis 1. sz. melléklete:

SZEMELYI TERITESI DiJ MEGALLAPITASA

Intézmény neve: Szabadbattyani Napocska Mini Bolcsode

Gyermek neve: = iiiiiiiiiiiteiertncrasesiertntsnssnssetsrsorsnassasaronssnrns
Sziiletési helye, 1deje: ceeiieieiiiiiienierciitiiiitittsiicietisnstatatiesesiatasassasens
ANYJANEVE:  ieieeiereesessessesesteisietesasceraatesesteserascnsorsaseronsarons
LakeIme: 0 eeiieiiiiesecisetnrereretetetettessansncntesnrasstsnssnsncnrnns

Sziilo adatai:

Fizetésre KOtElezett NEVE:  civiiviceriiricasiesissersecsssisnsscsssssecssssssonsesssssnsnases
Sziiletési ideje:
Anyja neve:
Lakeime: = iiieeiericescsecsetessecsnssntersassossnsersassnsonsrassrssssonse

Mentesség jogcime gondozasi dij esetén:
e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
e tartsan beteg, vagy fogyatékos gyermek,
¢ acsaladban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
e Atmeneti gondozasban részesiil, vagy nevelésbe vett gyermek
¢ agyermeket védelembe vették.

Mentesség jogcime gyermekétkeztetés esetén:
e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartsan beteg, vagy fogyatékos gyermek, vagy a csaladban tartdsan beteg gyermeket nevelnek

¢ acsaladban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

e egy fore jutd jovedelem a kotelezd legkisebb netté munkabér 130%-at nem haladja meg

e a gyermeket nevelésbe vették.

* A megfeleld aldhtizandd, a jogosultsagot igazold hatarozat, szakorvosi igazolas, Gyvtr. szerinti

igazolas csatolando.

39



TAJEKOZTATAS A DIJFIZETES OSSZEGEROL
1. Intézményi téritési dij:
Szabadbattyan Nagykozségi  Onkorményzat a  személyes gondoskodast nyujto
gyermekvédelmi alapellatdsok formairdl, azok igénybevételérdl, és fizetendd téritési dijardl

sz0l6 4/2018. (V. 15.) rendeletében az intézmény gondozisi téritési dijat 300 Ft/map

Osszegben hatdrozta meg.

Az intézményi téritési dijakrol sz6lé 12/2020. (IX.30.) onkormanyzati rendelet alapjan az

rrrrrr

y_ ray e

Gondozasra: ... Ft / nap*
Etkezésre: ... Ft /nap*
Dij fizetés kezdete: 2021 o hé ........naptél megsziinésig.

3. A téritési dijat, minden ho 10-ig kéménk atutalni vagy befizetni az intézmény
szamlaszamara:

Szabadbattyani Napocska Mini Bélcséde
Bankszamlaszdma: 11736006-15838612

Szabadbattyan, 2021. ...............

intézményvezetd

* mentesség esetén nulla forint
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A megallapodas 2. sz. melléklete:

SZULOI NYILATKOZAT TOVABBI BOLCSODEI ELLATASROL

Gyermek Neve: = iiiiiiieiiiiiiiiiiininseateiontetestncnencntanennansasansanas
Sziiletési helye, ideje: cvevviiiiiiiiiiii e s s sans
ANYJANEVE!  ieieessssssessecesiosasacastestsstsissesnsisststsstsnnsasnsensnnas
Lakeime: = seieeiiiececerieisiersiesietastsacntetstestsessnsasnsossancsasanne

Sziilo adatai:

SZUIO NEVE:  ieiieieeiesissessstesesestetestessssesessacassscrssscessessssrsesee
Sziiletési 1deJe: iiieeieiereerisrcecisisaiisesateciserersisatasecnsnsessrsasesesnes
ANYJANEVE:  siieiiesesesssercrirassasesasasrsnresersasasastsrsnsessscasasnseses
Lakeime: 0 eeieieiiiiiesierererenetietasicasnteretesasasasasrsesessssasacnne

Gyvt. 42/A. § (1) Mini bélesbdei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhet6 és
gondozhat6, ha a harmadik életévét:

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kivetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az

idépontig bélcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Alalirott ..o sziilo nyilatkozom, hogy  gyermekem
.......................................................... t6lti harmadik életévét. Kérem, hogy részére

tovabbi mini bolcsddei ellatasat biztositani sziveskedjen.

Tudomasul veszem, hogy ............. [ociiiinann, nevelési év végéig a Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorményzat - Szabadbattyan Napocska Mini Boéleséde (8151
Szabadbattyan, Iskola u. 9.) ellatottja marad.

Szabadbattyan, 2021. ...

Sziil6 alairasa
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7. szamu melléklet

. melléklet a 32872011, (11 29 ) Korm. rendelsthez

NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (I) beltezdés a) pontja szerinti ingvenes hilcsddei, mini
bilcsddei és ovodai gvermelétkeztetds igénybevételéhez

1. Ahalirott (szdletés] név: . sziiletést
hely, 1dd . . .anviameve: ) alatti
lakos, mint 2

1.1 nevd gvermek (sziiletdei bely, id8 G-
amyja neve: )

1.2 nevi gyvermek (szilletési kely, idd R
amyja neve: ) *

13. o=l gvemmek (eziiletési hely, idé IR
anyja neve: )¥

sxtilfjemas torvénves kipviseldie gondviseldje (a mepfeleld alihdzandd) a gvermekek védelmérdl és a gyamibigvi
igazgatisrol szolo 1997, évi JOTHI torvény szerinti svermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybavételét as
aldbbi jogeim alanidn kérem, mivel a graymek{ski:+>
a) rendezeres gyemiekvédelmi kedvezményben részesiil ...... BV reeennemenneeas héuap ...... napjatdl,
b) tartozan beteg vagy foeyatékos,
¢) csalidjdban tariosan beteg vapy fogyatékos grammelet nevelnek,
d) csalidjiban hirom vagy tobb gvermeket nevelnek *#%
e) neveléshe vitelét randalts el a gydmhatdcdg, vapy

fi  coalididban az egy fore juto havi jovedelem nem haladia meg a kotelezd legkisebb munkaber személvi
Jovedelemaddnal, munkavallald:, egészségbiztoeitdsi és nyugdijjarulékkal cadkicentatt, azaz netté duszegének
130%-at.
la. Asétkertolée biztositdzdt
O kizdrolag 2 déli meleg fSétkezés, vagy
O a déli melez foetkezis mallett egy kizétkezgs, vagy
0O a déli meleg fadtkezds mellett ket kizetkezds, vapy
O bolestde, mink bdlesdde eseteben a déli meleg fodtkezés mellett a regzeli foétkezés és két kisétkezés
vonatkozdziban kérem.
1b. Kérem diétis éirend birtositisit: igen /' nem {a vilasztott lehettség alahtizands!) a kivetkezd epészségi ilapotra
telamtettel: ...l e
2. Bintetdjogi felelézzégem fudatiban kyjelentern hogy a kézdlt adatok 2 valdsignak mepfelslnek, egyrittal
hozzdjirulok 2 kérslemben szerepld zdatokmak a gyermekétkestetdz normativ kedvezményének
1zénybevételéher thrténd felhaszmilieihoz.
Ditum:

2= elldtast igénybe vevd
szitld, mde térvényes képvieald, neveléshe vatt
evermak ezetén az elldtdet mriied nevel Sxzild,
intémmnényvazatt) aldirdsa

= A et Gada ahbar iR B as bgyutascd udanéas b i nbb pventebe dids usyanasain jogcimen apdty g Seake s $iesdiges Wpesesgegniidiade o
evciedtiv hedverméag . Hahuldobie o jogin gremmebzsian hidia nyibhzasot kil Livieni. A gyermuekes »camindi nxpieietocs d serok Jnelemsseruen
b itk

=+ omepideld ponn jeloleiidy’ e 8 puat kiziovlag abbai we eaetbea jeloboen:, dmennyecy ae elldting i be yesn godrmet we ol o ook eeexi lefiocleh
ey tavitek voi bebel g,

e g eehek arOtainak Meghaaieasndt hgy et ceendt gy ermeach hidte aeegs bikinhon ey laao. o1t bejekanas luovoedlve) «agy taniie koddza beliy e

33 veandl Batalabb, kiowcebisi inds méaybon nappabi cendaaery skalil Obanihan Rt veude a nappali okt

shaly Seadt a2 vh vy R bwiwiklatast icdemns ben zuppal heprdsben naichi gy ermica es eletkuntal fuggelenul o

prermes kbuse o fevebesddenil agkoos haedlhal elhelyezen geeiiek, sabinuan o seseliulinel doabsecs

et 18 even alule gy erae.
munkEendje «rerint swaererct? leliw
wndadi boteg agy siilin hyEdaca
oy eleshe wens guenck do uitpibdves ellatadan nissewidu fiaar teluies,
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8. szama melléklet

8. mellékder a 328/2011 (XTI 20) Korm. rendelethez

ANYILATROZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontin és a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése szerinti ingvenes vagy
kedvezmenyes inté-ményi overmekétkesterés ioénvbevételéhe:

SZULO/GONDVISELO ADATAL
Aldulirott ... (sZlletésinéVT . sziiletési hely, 388 ... e Ll

BOYJA DEVET oo cecccacen} cmmeee e ce e em e ae et s et emene e aeseasenneanecneenenenoe SZEIN AlATH 1akos. mint 8

GYERMEE/EK/ ADATAL

=

... nevil gyermek (sziiletéss hely, id6 ...

BIIYIA DBVED .o.reieceinereeaer ot meme s seesenmnmn e ae e

L e e TEVEL EVRrMIE (sZiiletési hely, 3d0 L

ANYIA DEVET oo e Ja T

L3 e e e T1EVD gVRTIEk (zfletési hely, 466

BOVIA MBVE. _oiieiiecimee s e cesensamesermaees Jr

sciildjednds tdrvenyes kepviseldje (a megfeleld alihizands) a gyermeleek védelmérdl és a gyimigyl igazgatisrd]
sz0l6 1997, évi XXXT torvény 21/B. § (1) bebezdés bi-d) pontja és (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy
kedvezményes gvermekétheztetés ipénybevételét az alabbi jogeim alapidn kévem, mivel a gvermek{ek):-**

a} rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil . év ... ... hépnap .. napjatsl
b} tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢} csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnelr ¥*¥

d} nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy el utégondozdi ellatdsban részesiil.

2. Az étkeztetés biztositisit a csatolt iskolai étkeztetés felmérési adatlap alapjdn kérem

3. Biintetdjogi feleldzségem tudatiban kijelentem. hogy a koz6lt adatok a valdsipnak megfelelnek egyittal
hozzijarnlok a kérelemben és a csatolt iskolai étheztetés felmérési adatlapon szerepld adatolmak a
gvermekétkeztetés normativ bedvezményének: igénybevételéhez torténd felhaszoilisahoz.

az ellatast igényld (sziild, mas tdrvényes képriseld,
neveléshe vett gyermel: esetén az elldtdst nynjto neveldszild,
intézményvezetd, ubdgondozoi ellatott fiatal felndtt esetén
az ellatast igénylG) aldirasa

* 4 pont esak akbor téhtendd, ha ar ugyanazon intérménvbe jirg t5bb gvermeke vhir ugyanzron jogcimesn ipényl a ==zild‘mds
torvényes képiizeld 2 normativ kedverményt. Ha kilonbdzik a jogeim, gvermekenként kiflon nyilatkozatot kell kitolteni. A gvennekek
szaminzk mesfeletden a somk dtelemszerfion bovithetoek.

** 3 megfeleld pont jeldlendd!

*##¥ A pvermekek szimimak meghatirozizinit fizvelembe veerdd gvermekek kre: &= egy lakicban egwiitt laké, ot bejelentert
lakghellyel vagy tartéckodisi hellvel rendelkesd 18 éven alull gyermek: 2 2% évesnd] fatalabb, kémmevelési mtézményben nappali
vend=zenii iskolai oktatizban 1észt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezatt felnStiokiziishan részi vevd vagy falsdokiatisi
intézményben pappali képzécben tamdd gyermek é5 élethortd! Riggetleni] a2 tartdsan beteg vagy sifvos fogyatikos gyvermek, kivéve z
neveldzzildndl ideiplenes hatallyal elhelyezelt gyenmak, valamint a neveldszilonél ethalyezett neveléche vett pyermek & utozondozdi
ellitishan réspaeiils fHare! felvdtr.
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9. szamu melléklet

P melléklet o 32872011, (X1I 29.) Korm. rendelethez

IGAZOLAS az dtmeneti gondozisban 1év6, az ideiglenes hatillyal elhelyezett és a neveléshe vett
gvermek ingyenes bolcsddei, mini bilcstdei gondozisra és a neveléshe vett gyermek, ntégondozdi
ellitisban részesiilo fiacal felnGtt ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételére vald

jogosulisagihoz
I. Az ingyenes bdlcsddei, mini blcsddei gondozis igénybevételéhez
1. Izazolom, hogy ....... ] {gyermek neve),
(sziiletési helye), .. év Jhe nap {sztiletézi adeje),
eeesmeemaeimeasessensesmenmens ettt (anyja neve),

(az atmeneti pondozast myajto gyermekjolén
szolgaltatd vagy az ideiglenes hatalyi e!he.lyezest nevelésbe vételt elrendeld mramhatosag neve, székhelye),
..... szami megdllapoddsa vagy

gvamhajtosaga hatérozata alap]an
&) dtmeneti gondozdsban részesiild gyermek,
b) ideiglenes hatillyal ethebyezett gyenmel,
¢} neveleéshe vett gyermek.
(4 megfelel rész alihizands!)
2. Az #tmeneti gondozdshan 1év6 gyermek ellitisanak helyszine, az ideiglenes hatillyal elhelyezett, neveléshe
vett gyermelk gyamhatésdgi hatdrozatban kijeldlt gondozasi helyeellitisinak helyzzine:

fhelyeties 1zill5, g;grmgke}; dimeneli oithora, ::m!adak dfmensii oithong, meiorwo g}ermekoﬂfwn
egyed (miikodieis) intézmény neve, cime]
II. Azingyvenes intézményi gyermekétheztetés igénybevételéhez
1. Izazelom, hogy ........... - (eyvermek, fiatal felnGtt neve),
SRS (sziiletézi helye), v Y . 1. S nap (sziiletés ideje),
............... . cemeerreeceens (ATLV}A MEVE),
= JES= N (gwamhatosag neve, székhelve),
...... N szdmi hatdrozata alapjin
a) nev eleshe vett grermel,
b) utégondozol ellitsban résresiild fistal felndt.
A megfelels rész aldhzands!)
2. A gyermelifiatal felnfit E\ramhatosagz hatirozatban iu_]elolt gondozasn belye elltdsanak helyszine:

Kelt .oy, - RSO ho nap

az Atmeneti Eondozast biztositd
nermel-goleu
szolgéltatd vezetdje, a gondozdsi helyet
biztosito intézmeny vezetdje
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10. szam1 melléklet

Nyilatkozat

rrrrrr

érvényességérol

Alulirott ..o e sziil6 nyilatkozom, hogy gyermekem
........................................................ (név) .........c.eeen..... osztdlyos tanuld
étkezési téritési dij kedvezménychez leadott igazolasban, hatdrozatban foglaltak nem

valtoztak.

Székesfehérvar, 20......coveniiiiiiiiiiiaan,

sziils aldirasa
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] ) ) 1’1. szamu melléklet
_ KERELEM A SZEMELYES GONDOSKODAST NYUJTO
SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATAS - ETKEZTETES - IGENYBEVETELEHEZ

1. Az ellatast igénybe vevé adatai:
3[5BS R
SZUIBEST NEVE: ..ovveveiiriiiieiiiiciriicniietes i sies st stees st ste e sse s e eese s es e ss s esae s et satsssessarensestesssbesesneen
SzZUEtesi helye, IABJE: ...covererrereeerieriereeirierertererirercststeststeseessesaessessesaesseeses s satestsseassessanessessorsesesseen

LakONEIYE: ..eeoiriieiiiriieniecciiieerrentestecve e re s e tesstssesen s aesaessae s e e s e e besse b e esaeass e seassennsesbesntareenteraesarans
TartOZKOAAST NELYE: ...c.eooveverieiiiecer e res et e et e st e et e sae b e saesbasssssansanssesenenn
ATAMPOIGAISAZAL .v..veoeeeeeeeeeeeeee e ess s s sss st ssseesssses s sasssasesemsnsnas
Bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt JOALIASA: ......cccooieeeiiiieieieieeie et
Tarsadalombiztositasi AZONOSIO JEIE: .......ccorieoirceirirricrrrtcererene e st seesaes
Az ellatast igénylo jovedelme a kérelem benyujtasat megel6z6 honapban: ..........coceevvvcenirennncne ,-I't

Tartasra koteles személy

V. coriieeeereeeeeecinreeriereesteteesereseeesissnsssesserstsssossstsneessssseessssstessssssssaessassssensssssnsseesssssasesssonsanrsssssssrsnsnsnees
LAKORELYE: ..ccuviiiveeieiriiieriieer ittt te st s ste s te s te s e et essesate st esee s et eae st esssesstesssasteastasstansasssasssesseansestantersenseesaans
TElEfONSZAMA: ....eveeeiireeeerreeeriieeiireenet s isreeessteressbtaesstees bt e e bt eesasssssesersssssessasseessstessbbsassssssassenasnnresssnssnesan

Legkdzelebbi hozzatartozéjanak (térvényes képviseléjének)

NV et ceetrer st et et et s ettt eat e s e eme e e e aatnh e seantsa s et e e re s ane e st e et s et et e et e eae et e emt ekt e ane ek e et et e sesaeenes
LAKOREIYE: ....oiieeeiieieeteceete ettt e te sttt rae e s s e et esve s te st e st e be e ssesseestesstantenssansnnssarasnasesasabeassnstenseans
TEIEFONSZAIMA: ..ottt se s s bt s b b s s s s bk asae b e e sbasbssenssasnsssensosen
2. A személyes gondoskodaist nyiijté szecidlis ellatas igénybevételére vonatkozo6 adatok:

Mely idoponttol kéri a szolgaltatas BIZLOSTEASAL: .......cco.evreircirieecenereeee ettt ene
Milyen gyakorisaggal kéri a szolgaltatas biztoSIASAL: ........cocevvicenirccniiiiiniiiiiiiesneseese e sereens

Az étkeztetés modja:
o elvitellel
o kiszallitassal
o diétas étkeztetés.

Szocialis alapszolgaltatdst — étkeztetést - kérelmezd nyilatkozom, hogy mas szolgaltatonal szocialis
alapszolgaltatast

o nem veszek igénybe

o igénybe veszek.

Az igénybe vett alapszolgaltatas:

o hazi segitségnyijtas

o jelzorendszeres hazi segitségnyujtas.
Nyilatkozom, hogy egészségi dllapotom miatt az étkezésemrél dnalloan gondoskodni nem tudok.
Szabadbattydn, ........ccccerrirriininiinennieneeesnnen

kérelmezd alairasa
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1 melléklet
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13. szamt melléklet

Etkezés megrendelés altalanos iskolai tanulék részére

... Honap

Osztaly

l.a.
1.b.
2.a.
2.b.
3.a.
3.b.
4.a.
4.b.
5.a.
5.b.
6.a.
6.b.
7.a.
7.b.
- 8.a.
8.b.
Osszesen

nap

o Osszes

Napkozi Menza stkezd
0 0 0|
0 0 0
0 o 0
00 0
0 0 0
o 0 0
0 0, 0
0 0 0
0 0 0|
0 o 0
0 0 0
0 o o
0 o 0]
0 0 0
0. 0 )
0 0! 0
0 0 0

48



14. szamu melléklet

Tartozok listaja

20.“.. év [ E AR EEEE RN NN NN NNEXR] sees hénap
.................................................. intézmény
Sorszam Név | Tartozas honapja  Tartozas dsszege

L

Osszesen: 0

s
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15. melléklet

r”

Adagosszesitdo normativ tamogatashoz
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16. szamu melléklet

Ftkezés adagdsszesitd normativa elszamolashoz 20..... év

o e cmycae | RNS ; NEV. | TELES- |, 1

Kategoria 3GY 50% { TB50% ' SNI50% I 100% 100% | I-'\Elfl i sz_esen | Ellendrzés

Ingyenes 100% 0 0| 0 0
N N Y S F—

' Kedvezményes 50% [ 0 0 0

Teljesaru 0] 0 0
[ o

Osszesen 0 0 0 0 0 0 0| 0

Négyszeri étkezés—! 0 0 0

(Osszesen | o, 0 0 0 0 0 0 0

» !
Négyszeriétkezés | 0! 0 0 0 0 oy 0 0
 Osszesen | o0 0 0 0 0 ] 0 0
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17. szamu melléklet
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18. szamu melléklet
Nyersanyag-kiszabatasi eloiras egy adagra/foé

Bélesédés, 6vodas gyermekek:

1. , Nyersanyag | ' Koresoportok
2 R s6er |
- hidegétkezéshez: hidegétkezéshez:
3. 1 Hus - | —
15-25g | 20-30 g
4, szinhts: 40-60 g szinhus: 60-80 g ]
5. % Hus daralt hus: 30-40 g daralt hus: 40-60 g ‘
6. levesekhez: 20-40 g levesekhez: 30-50 g
7. raguhoz: 30-50 g —ﬁ-——;gmoz: 40-60 g -
0/ s 23% vagy 23%-nal
8 * Huskészitmények zsiftiﬁaﬁii’:?:ﬁf‘;b;em ?ﬁ;ﬁ’f zglﬁ?t%ln%:l?rll)ﬁ
| - adhat6 N termek 1 termek
hideg- hideg-
étkezéshez, étkezéshez,
9 * Hiskészitmenyek l}idc‘sgé:ckezéshe%, rakott, rakott, toltétt | rakott, t6ltott
t6ltott ételekhez: 15-25 g ételekhez: ételekhez:
WZO-SO g 1T 0-15—g_—
\ o levesekhez: . levesekhez: i levesekhez:
1 20-30 ¢ 1 3040 g RVA»(S-—z;; .
. A feltétként: feltétként: feltétként:
t  2sa0p 40-60 g 0-30 g
. tésztakhoz: tésztakhoz: tésztdkhoz:
. 25-40 g w060g | 030g
13. Maj, ziza, sziv és méjkészitmények feltétként: 40-60 g * feltétként: 60-80 g
14. o | felfajthoz: 20-30 g * felftjthoz: 30-40 g
B i M4j, zliza, sziv és m4j- Szendvicshez: Ll szendvi(:_siiez: ]
> készitmények - 15-25 gl 20308
“m_léf_m glevesekhez:—2;)-40 g . levesekhez: 30-50 g o
17. Hal, halkonzerv feltétként: 40-60 g"w feltétként: 60-80 g
18. lé\/—es_e—k_hez nem adhato levesekhez: 3Eg(—)—g————
19. szendvicshez: 15-25 g szendvicshez: 20-30 g o
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Nyersanyag

Koresoportok

1-3 év 4-6 év
Tej, savanyftott tejtermékek
20. tej: 1-2 dl tej: 1-2 dl
(kefir, joghurt)
21. kefir, joghurt: 1-1,5 dl kefir, joghurt: 1-2 di
gylimolcsjoghurt: gyumélcsjoghurt:
22,
1-1,5dl 1-2 dl
Tejtermékek sajt szendvicshez: sajt szendvicshez:
23.
(sajt, tehéntird) 20-30 g 30-40 g
tur6 hidegétkezéshez: tur6 hidegéikezéshez:
24,
1525 g 20-30 g
E tiro ételkészitéshez: turé ételkészitéshez:
25. — R
30-50 g 50-70 g
26.*  Tejfol 10-20 g 20-30 g
Kend Zsiradékok
27, * ———————  Szendvicshez: 0-10 g szendvicshez: 0-15 g
(vaj, vajkrém, margarin)
Etelkészitéshez * : Etelkészitéshez * :
28. Zsiradék =
0-5g 0-8g
29. salatakhoz: 0-2 g salatdkhoz: 0-2 g
30. Szalonna ételkészitéshez: 2-4 g ételkészitéshez: 2-5 g
31. hldegétkezésl’lez nem hidegétkezéshez nem adhatd
adhatd
32. Cukor, méz méz: 5-10 g méz: 5-20 g
33. cukor tedban: 0-5 g cukor tedban: 0-7 g
o Gabona alapt élelmiszer gabonapehely gabonapehely,
) (széraz tészta is) hidegétkezéshez: 10-20 g * hidegétkezéshez: 20-40 g
korethez: korethez:
35.
30-50 g 40-60 g
korethez zoldséggel egyiitt:  korethez zoldséggel egyiitt:
36. _
‘ 20-30 g 20-40 g
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Nyersanyag

Gabona alapti
élelmiszer (széraz
tészta is)

BT

41.

-

42. ¥ Burgonya

Korcsoportok

1-3 év

20-40 g
Kenyérfélék, kaldcs:

2540 g

péksiitemény: 1/2-1 db
egyéb

4-6 év
teljes kibrlésti kenyérfélék:
30-50 g
kenyérfélék. kalacs:

30-50 g

péksiitemény: 1/2-1 db
egyéb

gabonakészitmények * hidegétkezéshez: gabonakészitmények * hidegétkezéshez:

10-20 g

gabonaszelet nem adhat6

Fézelékhez: 100-150 g

10-30 g
gabonaszelet 1 db

fozelékhez: 110-180 g

rakott ételhez, korethez: rakott ételhez, korethez: I
43, EEm— —
100-150 g 150-200 g J
Zoldségek (friss, nyersen sal4takhoz: nyersen salatdkhoz: |
44.* | fagyasztott, —
konzerv) 20-70 g 40-90 g
nyersen hidegétkezéshez: nyersen hidegétkezéshez:
45 %
20-40 g 20-50 g
Levesekhez:
46. * = levesekhez: 40-80 g
30-60 g
Fézelékhez, korethez: fézelékhez, korethez:
47 % "
60-150 g 110-180 g
Gytimdlesok
48. 1 (friss, fagyasztott, | 40-%0¢g c0-110¢
befétt, kompot) o N
fozelékhez, korethez:
49. | Szarazhtivelyesek nem adhatd " I
40-60 g
levesekhez, salatakhoz:
50. NN
20-30 g
[ hidegétkezéshez:
51. \ —_—
1 10-20 g
T |
52. | Olajos magvak | 10-20g * 10-20 g
s3.+ |Oyumolesléés 12d 12dl
U zoldséglé | - !
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Altaldnos iskolai tanulék:

_1. Nyersanyag ] I-(—;;;soportok
2. B 7-10 év 11-14 év
hidegétkezéshez: - hidegétkezéshez:
3. His
30-40 g 40-50 g
4. B szinhus: 80-100 g szinhus: 90-110 g
5 % Hius o daralt hus: 50-90 g daralt hts: 50-90 g
6. levesekhez: 40-60 g levesekhez: 50-70 g
7. raguhoz: 60-80 g raguhoz: 70-90 g o

23% vagy 23%-nal 23% vagy 23%-nal
termék termék termék termék B
hideg- hideg- hideg- hideg-
étkezéshez, étkezéshez, étkezéshez, étkezéshez, i
g * Huskészitmények rakott, toltott ra}(ott, toltott ra%(ott, toltott ra!(ott, toltott
ételekhez: ételekhez: ételekhez: ételekhez:
N 30-40 g i 0-25¢g 30-50 g 0-25¢g -
. levesekhez: levesekhez: levesekhez: ;;;;ekhez: i
v 40605 030g 50-60 g 0-30 g
. feltétként: feltétként: [ feltétkén;:—’ feltétként:
th . 5080¢ 0-40 g 60-90 g 0-50g |
\ N tésztakhoz: tésztakhoz: tésztakhoz: tészté.kh_oz—:_
2 60-80 g 0-40 g 7090g | 050g
13. M3j, zuza, sziv és majkészitmények feltétként: 80-100 g feltétként:-90-1 10g .
14. felﬁ.'ljth0;: 40-50 g - “wfelﬁ’ljthoz: 40-;;: B
. I/Iéj, zlza, sziv és maj- szendvicshez: szendvicshe;“_m
> készitmények 30-40 g 30-50 g
16. - levesekhez: 40-60 g levesekhez: 50-776ng o

17. Hal, halkonzerv

feltétként: 80-100 g

feltétként: 90-110 g

18.

levesekhez: 40-60 g

19, |

szendvicshez: 30-40 g

levesekhez: 60-80 g

szendvicshez: 40-50 g
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Nyersanyag Korcsoportok
7-10 év 11-14 év
Tej, savanyitott tejtermékek
20. — — tej: 2-2,5 dl tej: 2-2,5 dI
(kefir, joghurt)
21. kefir, joghurt: 1-2 dl kefir, joghurt: 1-2 dl
gyiimolcsjoghurt: gyiimdlcsjoghurt:
22, 0 e
1-2dl 1-2dl
Tejtermékek sajt szendvicshez: sajt szendvicshez:
23.
(sajt, tehéntird) 30-50 g 40-60 g
turé hidegétkezéshez: turé hidegétkezéshez:
24, N
| 30-40 g 40-50 g
turo ételkészitéshez: tiré ételkészitéshez:
25. A
70-100 g 80-110¢g
26. % Tejfol 20-40 g 20-50 g
Kené Zsiradékok
27. % e —————— szendvicshez: 0-20 g szendvicshez: 0-20 g {
(vaj, vajkrém, margarin)
Etelkészitéshez * ; Etelkészitéshez * :
28. Zsiradék
0-10g 0-10g
29 salatdkhoz: 0-3 g salatakhoz: 0-3 g {
| 30. Szalonna ételkészitéshez: 3-6 g ételkészitéshez: 3-6 g
|— S
31. hidegétkezéshez nem adhaté | hidegétkezéshez nem adhatd
32. Cukor, méz méz: 5-20 g méz: 10-20 g
| 33. cukor teaban: 0-9 g cukor tedban: 0-10 g
1 S SR
” Gabona alapu élelmiszer ] gabonapehely, gabonapehely,
) (széraz tészta is) hidegétkezéshez: 30-50 g hidegétkezéshez: 40-60 g
korethez: korethez:
3s. e ==
50-70 g 60-80 g
1 korethez zoldséggel egyiitt: korethez zoldséggel egyiitt:
36. - —_ ]

30-50 g

40-60 g

!
I
|
|
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Koresoportok

11-14 év

teljes kibrlésii kenyérfélék:

50-70 g

kenyérfélék, kalacs:
50-70 g

pékstitemény: 1-2 db
egyéb

gabonakészitmények * hidegétkezéshez: gabonakészitmények * hidegétkezéshez:

30-50 g
gabonaszelet 1-2 db
fozelékhez: 150-230 g

rakott ételhez, korethez:

200-250 g

nyersen salatdkhoz:

60-110 g

nyersen hidegétkezéshez:

30-90 g

levesekhez: 50-100 g

f6zelékhez, korethez:

130-230 g

70-150 g

Nyersanyag
7-10 év
Gabona alapi teljes kidrlésli kenyérfélék:
37.%* élelmiszer (szaraz
tészta is) 50-60 g
kenyérfélék, kalécs:
38. % —
40-60 g
39. péksiitemény: 1-2 db
egyéb -
40.
o 2040 g
41. gabonaszelet 1-2 db
42.* Burgonya fozelékhez: 150-200 g
rakott ételhez, kdrethez:
43.
180-230 g
Zoldségek (friss, | ] iyiltsen salatakhoz:
44 * —
fagyasztott, konzerv) 50-100 g
]— nyersen hidegétkezéshez:
45.% | e
i | 30-80 g
levesekhez:
46. *
50-90 g
fézelékhez, korethez:
47. % e
130-200 g
Gytim&lesdk
48. (friss_,~ fagyasztott, 70-120 g
§ befott, kompdt)
:‘ fozelékhez, korethez:
l 49. | Széarazhiivelyesek
I 50-70 g
levesekhez, salatakhoz:
50. s
20-40 g
hidegétkezéshez:
51. — R —
10-30 g
52. | Olajos magvak 20-30 g
: Gyiimolcslé és
* -
3% | Zoldségle 1-2dl

fozelékhez, korethez:
60-80 g
levesekhez, salatakhoz:
30-40 g
hidegétkezéshez:
10-30 g
20-30 g

1-2dl
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Felndttek:

1. Nyersanyag Korecsoportok
———— - 0 = .
2. 15. évtol
hidegétkezéshez:
3. Hus AR
40-60 g
4, szinhiis: 100-120 g
5. % Hus daralt his: 60-100 g
6. levesekhez: 60-80 g
7. raguhoz: 80-100 g
23% vagy 23%-nél
* . p anndl kisebb magasabb
8. Huskészitmények sirtartalmt Zsirtartalmi
termék | termek
hideg- ‘ hideg- J'
t Ca =
r:.;:(ketfets'}'ll‘:%’tt étkezéshez,
9. ¥ Huskészitmények LOLL, 10O rakott, toltott
ételekhez:
| 40-60 g ételekhez:
! | 02sg
levesekhez: | levesekhez:
10. * 5
! 50-60g | 030g
feltétként: feltétként:
11.*
90-120 g 0-60 g
tésztadkhoz: tésztakhoz:
12. % -
80-100 g 0-50g
13. M4dj, ziiza, sziv és majkészitmények feltétként: 100-120 g
14. felfajthoz: 50-60 g
M4j, ziiza, sziv és maj- szendvicshez:
15. *
készitmények 40-60 g
16. levesekhez: 60-80 g
17. Hal, halkonzerv feltétként: 100-120 g
18. levesekhez: 80-100 g
19. szendvicshez: 40-60 g
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Nyersanyag Koresoportok
15. évtdl
Tej, savanyitott tejtermékek
20. S tej: 2-3 dl
(kefir, joghurt)
21 kefir, joghurt: 1-2 dl
gylimdlcsjoghurt: —7
22.
1-2dl
Tejtermékek sajt szendvicshez:
23
(sajt. tehéntiro) 40-70 g
turé hidegétkezéshez:
24,
40-60 g
| tiro ételkészitéshez:
25.
100-150 g
26. * Tejfol 20-60 g
Kend Zsiradékok
27.% szendvicshez: 0-20 g
(vaj, vajkrém, margarin)
Etelkészitéshez * :
28. Zsiradék =
0-15g
29. salatdkhoz: 0-4 g
30. Szalonna ételkészitéshez: 3-10 g
hidegétkezéshez:
31. = — i —
30-80 g
32. Cukor, méz méz: 20-30 g
33. cukor tedban: 0-10 g
24 .Gabona alapu €lelmiszer gabonapehely,
(széraz tészta is) hidegétkezéshez: 40-80 g
korethez:
35. == =
80-100 g
korethez zoldséggel egyiitt:
36.

50-70 g
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Nyersanyag Koresoportok

15. évtol
N ! Gabona alapii élelmiszer teljes kiorlésii kenyérfélék:
) ( (szaraz tészta is) 60-100 g
kenyérfélék, kalacs:
38. %
60-100 g
39. péksiitemény: 1-3 db
e - ' egyéb
40. gabonakészitmények * hidegétkezéshez:
40-60 g
41. ‘ gabonaszelet 1-2 db
42 % Burgonya fézelékhez: 180-250 g
rakott ételhez, korethez:
43. —
250-300 g l
44, * Z6ldségek (friss, fagyasztott, | Dyersen saldtakhoz: l
) konzerv) 80-150 g
nyersen hidegétkezéshez:
45, % E—
40-100 g
46. * levesekhez: 70-120 g
fézelékhez, kérethez:
47.* -
160-250 g
Gyiimolessk
48. —Tfriés, fagyasztott, befott, 80-150 g
kompét) ___MJ
fozelékhez, kirethez: l
49. Szarazhiivelyesek = . ===
70-90 g ]
levesekhez, salatakhoz:
50.
40-50 g
hidegétkezéshez:
51. . — -
' 20-40 g
52. Olajos magvak 30-40 g
I 53.% Gylimoleslé és zoldséglé 2-3dl
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19. szdmu melléklet

Napi 6sszesit6é naplé — 6voda

g

A
win Kiszabat, kiadds  Etezsex 02,11, Oldal: 1
& Kiszabal datum: 2021.07.01.
2 MENZA  Tusjdonos: [ AMK Gifrakert Ovoda ]- 8151 Szabadbattyén, Apéd u.40-44
_ Felhasznald: user, Tejes ~ 2021.07.01. 7:12:08
Fok. sz Anyagked Megnevezés B Mannyisgg Rakgrkészlet Mertekegység
821 1180 CITROMLE 0,54 7.88 LT
621 6020 GYUMOLCSLE 100 %-0s 0 oz ur -
621 €322 ~ KIGYCUBORKA 1,54 25 KG
821 1200 KRISTALYCUKOR 0,54 6,74 KG
621 9121 MARGARIN, LIGA 20°% ZSIR 0,77 4 KG
B21 1800 TOJAS EGESZ (40 G) 25 45 DB
Osszesités:  Narma kerst 8 571,00 FI Valos értek: 6 162.35 Ft Meplakarilas. 2 408,65 Fl
Sorok szama: B
""""" delmazésvezets  seakdes  ovodamvezets  atencriom
készilatte atvalie wtalvdnyozta
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20. szamu melléklet

Készletnyilvantartas

win Anyagleltar  2021.07.31. Oldal: 2
P MENZA  tusidonos: | AMK Citaket Ovoda | - 8151 Szabadbattyan, Arpdd u 40-44
Fethasznald; user, Teljes 2(21.08.23. 11:22:43
Fik sz AzonDsitdAnysq meprevephse Késziat Mért & Nyilvint. ér  Készi drivk
621 22080 SZARAZTEGZTA DURLM flodros mockal LG F59.00FT 341050 F1
€21 2202 SZARAZTLSZTA DURUM Hodas mataly G 36ES1FI 183267 Ft
€21 0154 SZARAZICSZIA DURLN jenageity 6.211G WEITH 222607 F
621 1020 SZEGFUSZEC OROLT 0,00%G 14 B07.57 Fi 53307 Ft T
621 2258 TARHONYA fdrey 128G 358,00 Ft 45552 FF
621 1316 TEA dubozos TDCE 23765511 1594588 Ft
621 4315 TEAFU 11DE "~ dB000F 4 1BD,0DF
621 BO55 TEJROKIEL MILKY 100 GR. o8 720,00 Fi T20.00 Ft
"Bt §167  TOMHALKAEM VEHG 105000 Ft 1 22850 Ft
821 G181 VORDSHAGYMA, MIRELI (8 54089 F 43895 F
~ 821 5010 ZOLDBORSO, MIRELIT 550G S8080F1 551000 Ft
621 1036 ZOLDSEGES SZELET fow bar 1306 315435 Ff 4 7315BFL
821 0107 ZOLDSEGMIX TG SBOODFE 560000 B
Osszesités  Készlet érték: 162 154,46 Ft
Sorok szama. 58
éleimazésvezetd szakics Svodavezeld ellandrizte

készietie atvette utalvanynzta
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21. szamu melléklet

Havi étkezési sszesit6 EPER program

I
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22. szamu melléklet

Elelmezési anyagkiszabasi és kivételezési bizonylat B.sz.ny. 318-206 — 6voda

Kalet; | freiek neve Sorszsm: 0030500

Adagok szima ——
. | | Heiness

l l jeler
£ u v
telekher Mvitalerett anyagok ]
miegnevezés rrg:y‘ j mennyisége mﬁ? Megjegyzés
1 2 _[ 3 Je:es 5
4
Kidliotea: : l |
Motia: Utalvdnyozta: Atvette. Raktnyllv: | Ossoesitdee falic | EllenSrizme:

B. 31B-206/V, 5. $%. - itria Nyprmade Zrt. « 6 45751
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23. szamu melléklet

Az anyagfelhasznalas osszesitoje Winmenza program — 6voda

Anyagfelhasznilés

| L]
= WIin
MENZA  tusidonee: | AMK Girakert voda

Fethasznakd: user, Teljes

Oidal: 1

] - 8151 Szabadbattysn, Arpad u.40-44

2021.08.23. 10:43:07

Faramélerek:  Datum: 2021.07 01, - 2021 07.01. Fék3myviszar: 621 Anyagok: 1000 - 174
Mezgésnemek: 11- 13 AFA- Partnerak. 00000 - 00026 Anyagesoport; -

Mozgnem Megnevezés Erték BE Erték KI £t egyenieg
11 Gyermak tizérai .00 Fi 616235 Ft -8 162,35 Ft
12 Gyermek ebed 0,00 Ft 1229213Ft 1220213 Ft
13 Gyermek uzsonng 000 Ft 3600,00 Ft -3 60,00 Fi

"iY_s_szes__itém Sorok szama3 O00Ft  2205449Ft .22 05449 Fe

""" eleimezésvezets szakics  bvodavezets ollendrizte
készitelte alvetie ulalvanyozts

66



24. szamu melléklet

Elelmezési normak eltérésének kimutatisa B.sz.ny. 318-213 — évoda
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Ertékforgalmi gyiijté Winmenza program - 6voda

25. szamu melléklet

D MENZA

Mozgas sszesito

Tulajdonos: [ AMK Cifrakert Ovoda | - 8151 Szabadbattyan, Arpad u.40-44
2021.08.23. 105036

Fethasznald: user, Teljes

Paraméterek; Datum: 2021.07.01. - 2021.07.31.

 Tabioszam: U tablé

Oldat: 3

Biz szam  Détum Mozg. fip. Partnerked BAK Nettd értak AFA Brutté értak
11210721 2021.07.21. 11 00001 K 6 701,54 Ft 1608,71 F1 8210,24 Ft
12210721 20210721, 12 00001  KI 11793,72 Ft 166858 Ft 1346230 FI
13210721 20210721, 13 00001 K 1 865,00 Ft 436,05 Ft 2 301,05 Ft
22210721 2021.07.21. 22 80001 Kl 10 902,41 Ft 150017 Ft 12 411,57 /t
£6133577 2021.07.21. 1 00026 BE 750,00 Ft 135,00 Ft 885,00 Ft
11210722 20210722, 11 00001 Ki B 981,22 Ft 206807 Ft  11039,29 Ft
12210722 2021.07.22. 12 ool K 5 737,65 Ft 130404 F1 7 131,60 Ft
13210722 202t1.07.22 13 o001 K 1649.94 F1 31730Ft 106725 Fl
22210722 2021407 22 22 0wt K 5 685,17 Ft 137255 Ft 705772
55133578 202107222 ™M 00026  BE 705,00 Ft 128,90 Ft B0 F
11210722 2021.07.23. 11 60001 KI 7 970,30 Ft 201338 Ft 998368 Ft
12210723 2021.07.23. 12 ooootT Kl 14 782,27 F1 26787TFt 1747204 Ft
13210723 2021.07.23. 13 oocot K 6 020,34 Ft 1 0GB3.66 Ft 7 104,00 Ft
22210723 20210723 22 00001 Ki 18 367,69 Ft 495926 Ft 2332680 Fi
55133579 2021.07.23. 01 00026 BE 7 460,34 Ft 44285 Ft  2903,20 Ft
11210726 2021.07.26 11 o001 K 4 485,55 Ft 864,26 Ft 5 350,81 Ft
12210726 202107.26. 12 0ooo1 K 7 #1005 Ft 1 138,05 Ft 824810 £t
13290726 2021.07.26. 13 0o0ct K 2 485,84 Ft 63743 Rt 313337 Ft
22210726 20210726, 22 oo K 5 745,42 Ft BGE D7 FY 6 634,33 Ft
55133580 2021.07.26. 01 0DG26 BE 2 725,00 Ft 490,50 FI 321550 Ft
55133581 2021.07.26. ©4 00003 BE 19 782 40 Ft 373796 Ft  23520,36 Ft
11210727 2021.0727. 11 00001 Ki 4 805,07 Rt 77720 Ft 5 582,97 FI
12290727 22140727 12 00001 Kl 8 095,78 Ft 2156.75Ft 1025253 F1
13210727 20110727 13 00004 ] 2 452,50 Ft 626,53 Ft 308143 Ft
22210727 20210727, 22 oooot  KI 600056Ft  1B11,00Ft BBIOEEFt
55133582 2021.07.27. 01 00012 BE 65806 Ft 17794 Ft 837,00 Ft
11210728 2021 07.26. 19 00001 KI "6 765,37 Ft 142477 Ft 819014 Ft
12210728 2021.07.28. 12 00001 KiI T 919582 Ft 143747TFt 1063309 Ft
13210728 20210728 123 00001  Ki 3 080,00 Ft 83160 Ft 3011 60Ft
22210728 2021 07.28. 22 00001 K 0 164,24 Ft 132171 Ft 16485685 Ff
§5733583 2021.07.28. ™ Q0026  BE  1400,00 Ft 252,00 Ft 166200 Ft
11210729 2021.07.20. 11 ooo01 Kl 27200 Ft 386,00 Ft 117B00Ft
12210720 2021 07.28. 12 ooeoi  Ki H 206,37 Ft 124805 Ft 9 455,43 Ft
13210728 2021.07.29. 13 00001 Ki 799,00 Ft 170,73 Ft 969,73 Ft
22210729 2021.0728. 22 0001 KL 984315 Ft 163607Ft 1147922 Ft
55133584 20210729  Of 028 BE 500,00 Ft 90.00 Ft 580,00 Ft
11210730 20210730 11 00001 Kl B 756,79 Ft 1962.45Ft 1071924 Ft
12210730 202107.30. 12 goont Kl 5 D98, 34 F1 773.08 Rt 6 B71,38 Ft
13210730 2021.07.30. 13 0000t KI 473158 F1 B51,68 Ft £ 583,25 Ft
22210730 2021.07.30. 22 ooogl K 7 584,72 Ft 1 384,02 Ft £ 958,74 Ft
55133585 2021.07.30. Q1 ooc2s  BE 140000 Ft 282,00 Ft 165200 F
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Mozgas dsszesitd Oldal: 4

<, Wi
MENZA Tuajdonos: | AMK Cifrakert Ovoda | - 8151 Szabadbatiyan, Arpad u.4D-44

) - Felhasznait: user, Teljes B 2021.08.23. 10:50:35
Paraméterck; Datum 2021.07.01. - 2021.07.31. “Tableszan: U] tablo
Biz. gzam Déaum Maogzp. tip. Parnerkdd BK Netto értgk AFA Bruttd enek
(Osszesités: Terhalés (be) Gsszeser: 446 645,47 Ft 8741076 Ft 534 056,23 Ft
Sarok szama123 Jovalras (ki) tsszesen: 650 431,76 Ft 13281707 Ft 783 24684 F1

MindSsszesen -203 786,29 Ft 45 406,31 Ft  -249 192,61 Ft

" Selmezésvezets  szakécs | ovodavezets ellentrizte
készilatle atvette uigivanyozia
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26. szamu melléklet
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27. szamu melléklet

Elelmezési anyagar- és értéknyilvantarté lap Winmenza program — 6voda

win Mozgas Osszesitd Oldal: 3
P MENZA  tuaidonos: { AMK Cifrakert Ovoca | - 8151 Szabadbatiyan, Arpad u.40-44
Fethazznald: user, Teljes 2021.08.23. 10:50,36
Paraméterek:  Datum: 2021.07.04. - 2021.07.31, Tabloszam: Uj tablo -
Biz szdm  Datum Mozg. tip. Partnerkod BIK Netd ériek AFA Bruttd érték
11290721 2021.07.21. 11 oooo1  Ki " B70154Ft 150871 Ft  8210,24 F(
12210721 2021.07.21. 12 (e T I ] 1179372 Ft 166858 Ft 13 462.30FI
13210721 2021.07.21. 13 00001 K 1865,00 Ft 438,05 Ft 2 301,06 Fu
22210727 202107.21. 22 00001 Kl 10 802,41 Ft 150997 Ft 12 411,57 Ft
55133577 202107.21. ©1 00026 BE 750,00 Ft 136,00 Ft 885,00 Ft
11210722 2021.07.22. 14 00001 K 6581.22 Ft 205807 Ft 11 039,28 Ft
12210722 2021.07.22. 12 00001 K E737.65 Ft 1 394,04 Ft 7 131,69 Ft
13210722 2021.07.22. 13 00001 K i 1 649,94 Ft 31730Ft  1967.25F1
22210722 20210722 22 00001 K T 568517 Ft 137255 Ft 7ORT.72 I
55133578 2021.07.22. M 00026 BE  ¥05,00 Ft 126,90 Ft 83100 F
11210723 2021.07.23. 11 oooct K 7 970,30 Ft 2013,38 Ft 9 083 68 Ft
12210723 2021.07.25. 12 goooT K 14762 37 At 287677 Ft 1747204 Ft
13240723 2021.07.23. 13 0000t K 6 02034 Ft 108366 Ft 7 104,00 Ft
22210723 2021.0723. 22 00001 K 18 367,63 Ft 495926 Ft 23 326,89 Fi
55133579 20210723 01 00026 BE 2 460,34 Ft 44286 Ft  2903,20 Ft
11210726 20210726 11 oot K 4495 55 Ft 884,26t 5359.87Ft
12210726 2021.07.26. 12 oooot K 7 110,05 Ft 1138,05 Ft §248,10 7t
13210726 2021.07.26. 13 oooet Kl 2 485,84 FI 637,43 Ft 312327t
22210726 2021.07.26. 22 [ 573542 Ft BGB,51 Ft 663433 Ft
56133580 2021.07.26. 01 00026 BE 2 725,00 Ft 490,50 Ft 2 215,50 Ft
55133589 2021.07.26. 01 00003 BE 19 782 40 Ft 373796 Ft 23520,36FL
11210727 202107 27. 11 00001 K T 480507 Rt 777.90 Ft 5 582,97 Ft
12210727 2021.07 27. 12 00001 K £ 095,76 Ft 215675 Ft 1025283 Ft
13210727 20210727 13 0000t K 2 452,00 Ft 628,53 Ft 308143 Ft
22210727 202107.27, 22 oooot K 608956Ft  1B14,00Ft 8 810,56 Ft
55133562 2021.07.27. 01 00012 BE 65006 Ft 177,94 Ft 837.00 Ft
112107268 2021.07.28. 11 o000 K "6 765,37 Ft 1424 77 Ft 8 190,14 Ft
12210728 202107.28. 12 00001 KI 919562 Ft 143747Ft  10633.09F1
13210728 20210728 13 000 K 3 080,00 Ft 831,60 Ft 391180 Ft
22210728 2021.07.28. 22 aoat K 9 164,24 Ft 1321,71Ft 1048505 Ft
55933583 2021.07.28. ™M 00026 BE 140000 Ft 252,00 Ft 1 652,00 FI
11210720 20210728 11 oooD1 K 2 792,00 Fr 385,00 Ft 317800 Ry
12210729 202107.28. 12 pocol K 820637 Ft 1249,06 Ft 2 455,43 Ft
13210729 2021.07.28. 12 00001 K 799,00 Ft 170,73 Ft 969,73 Ft
22210729 2021.07.29. 22 00001 W 984315 Ft 163607 Ft 1147922 Ft
55133584 20210729 01 00026  BE 500,00 Ft 90,00 Ft 590,00 Ft
11210730 2021.07.30. 11 00001 K B 756,70 Ft 196245Ft 10 710.24 Ft
12210730 2021.07.30. 12 0000 K 5 DBB,34 Ft 773,05 Ft 5671,38 Ft
13210730 2021.07.30. 13 0a001  H 4 731,56 Ft 851,68 Ft 5 583,26 Ft
22210730 2021.07.30. 22 00001 K 750472 F1 1 384,02 Ft £958,74 Ft
55133585 2021.07.30. Q1 0Di26  BE 1 400,00 Ft 252,00 Ft 1 652,00 1
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28. szama melléklet

Mosogatas higiéniaja, mosogatasi utasitas — 6voda

Mosogatas el6tt az edényeket, eszkozoket meg kell tisztitani a durva szennyez6déstol, ételmaradéktol.
Ugyelni kell arra, hogy az ételmaradék ne szairadjon rd az edényzetre. Ezért az ételmaradék
eltavolitasa utin az edényzetet azonnal el kell mosogatni.

Kézi mosogatas esetén a viz hdmérséklete 40-45 C fok legyen!

A 16z¢és céljara szolgalo edények a fekete edények, az étkezés, talalas céljara szolgalok pedig a fehér
edények.

Fekete edények mosogatisa kett6 fazisban

Elso fizis az I-es medencében

A fekete edényzetet egy megel6zd fertGtlenitéshez hasznalhaté zsiroldé szert és fertOtlenitoszert
(kombinalt szer) tartalmazé vizben kell elmosni. 100 liter vizben 20 dkg kombinalt fert6tlenitd hatdsa
tisztitdszert kell alkalmazni! Rongyot hasznalni tilos!

Masodik fazis a II-es medencében.

A medence felett 40 C fokos melegvizzel kell az elmosott edényzetet Obliteni. Célja az oldott
szennymaradvany, valamint a fertGtlenitdszer, tisztitdszer eltavolitisa. A melegvizes Oblitéssel
biztosithatjuk a gyorsabb szaradast. T6érélgetni tilos!

Fekete edény mosogatisa hirom fazisban

L. medence, elsé fazis /zsiroldas/

Az ételmaradéktol megtisztitott edényzetet az elsé medencében levd zsirolddszert tartalmazo 40-45 C
fokos vizben kell elmosni. 100 liter vizben 20 dkg zsiroldoszer, vagy a felsorolt anyagokkal hatdsaban
mindenben megegyez6 mas anyag.

Az evbeszkozok €s poharak fehér edénynek mindsiilnek.

IL. medence, masodik fazis /fertotlenités/

A szennyezd anyagoktdl megtisztitott és elmosott edényzetet 2 percig a fertStlenité oldattal megtoltott
medencébe kell helyezni. Fert6tlenité oldat hypo 1 %-os /100 liter vizhez 1 liter/. A klortartalma
szerek hasznalata esetén az oldat addig hatasos, amig a klorszag érezhetd. Az elszennyezddott vagy

hatastalannak itélt ferttlenitd oldatot wjra kell késziteni. A milanyag edények megel6z6
fert6tlenitésére a fertbtlenitdszer koncentraciot kétszeresére kell névelni.

II1. medence, harmadik fazis /6blités/
A zsiroldészertd] megtisztitott €s fertotlenitett edényzetet a harmadik medence folott folydvizzel kell
elobliteni. Az elmosott, ferttlenitett és eloblitett tanyérokat csak szdradds utdn szabad egymdsra

rakni!

Mosogatogép hasznalata el6tt az edényeket le kell zuhanyoztatni!
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29. szamu melléklet
Takaritasi-fertotlenitési utasitas - 6voda

Az élelmezéshigiénia, az élelmiszer utjan terjedd fert6zés és egyéb artalom megelézése és elhdritisa
érdekében — a technoldgiai folyamatoknak megfeleléen — az aldbbi utasitis alapjan Kkeriil
szabaélyozasra be intézményben a takaritési és fertGtlenitési feladatok elvégzését.

Az utasitds kiterjed a konyha, foz6tér, el6készitd helység, raktdrak, mosogaté helység, iroda,
gazdasagi folyosd, hulladéktarold helyiségekre. Az évoda konyhdjaban 1 f6 szakképzett szakics és 2
6 konyhai dolgozé felel6s a munkék elvégzéséért.

A fenti részegységekben taldlhaté valamennyi berendezés, eszkoz, biitor, gép, moshaté falburkolat,
ajtok, ablakok, ablakkeretek, ablakiivegek, rovarhalok, szekrények, egyéb nyithaté berendezések /pl
fiokok/ kilincsek, csaptelepek, szappantartok lampak, flitGtestek, hulladéktarolok, mosléktarols
edények, csdvezetékek, sarkok, ablakparkanyok, kapcsolok, polcok, meszelt falak, zsaimolyok, mazsa,
mérleg, hiitdszekrények tisztitasat, fertotlenitését az alabbiak szerint kell elvégezni.

Moshaté falburkelatok: naponta szennyezddott feliileteket zsirolddszerrel lemosni, fert6tleniteni,
hetente zsirolddszeres, fertGtlenittszeres nagytakaritas a teljes feliileten.

Ajtok: naponta a szennyezddott feliileteket zsirolddszerrel lemosni, fertStleniteni, hetente a teljes
feliiletre nagytakaritas.

Kilincsek, kapesolok: naponta fert6tlenitGszeres lemosas.

Lampatestek, fiitétestek: hetente portalanitds, havonta vegyszeres lemosas.

Meszelt falfeliiletek: havonta portalanitas, évente tisztasagi meszelés.

Hulladéktarolé: naponta kiilsd-belsé zsirolddszeres fertStlenités.

Hiitészekrények, hiit6ladak: hetente vegyszeres kimosas, fert6tlenités, 1j arukészlet betarolasa elbtt
szintén, hetente alattuk is nagytakaritas.

Gépek, berendezések: darald, kések, stb. hasznalat utan azonnal zsirolddszeres, ferttlenitdszeres
elmosogatas.

Munkaasztal, deszka: hasznalat utan kefével tisztitani, forré zsiroldészeres vizzel lemosni, majd 2 %-
os hypos vizzel fert6tleniteni.

Szekrények: naponta szennyezett feliileteket vegyszeresen tisztitani, hetente beliill és alatt
nagytakaritani.

Kézmoso6csap, szappantarté: naponta zsirtalanitani, fertotleniteni.

Ablakiivegek: hetente portalanitani, havonta tisztitani.

Csovezetékek: ha szennyezddott naponta, ill. hetente zsirtalanitani, fertétleniteni,

A szocidlis helyiségeket, az abban 1évé valamennyi berendezést, WC-ket naponta tisztitani kell
zsirolddszeres, fertbtlenitdszeres moséssal.

Zsiroldasra a hagyomanyos szereket 2 % tdménységben hasznaljuk. FertStlenitésre a hypot,
berendezések, gépek, feliiletek stb. esetén szintén 2 % téménységben hasznaljuk, szennyezett helyek

(WC, zuhanyzé 4-6 %) toménységben.

A fenti takaritasi munkakat a szakécs és a konyhai kisegiték végzik, az élelmezésvezetd ellendrzi.
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Az dvodaban, ezen belill a konyhdban elsdsorban a személyi tisztasdgot kell biztositani, mely az
élelmiszerek mikrobioldgiai szennyezettségét befolyasolja. Kotelezd a munkaruha, védéruha,
véddcipd és a fityula.

Fontos a hajapolds, a fityula alatt nem szellézik a fejbér. A kézapolas nagyon fontos, a
fertétlenitdszeres kézmosds minden munkafolyamat utdn, valamint mindenféle szennyez6dés utin
kotelezd!

Megfeleld higiénés magatartassal tudatosan torekedni kell az élelmiszerek védelmére. A helységeket
rendeltetésszertien kell hasznélni, a szennyez6 munkafolyamatok utan at kell 61t6zni, ne maszkaljanak
a dolgozok egyik helyiségb6l a masikba felel6tleniil, fel kell ismemiiik a kritikus pontokat, amikor

szitkségesek az azonnali intézkedések.

A konyha, étterem egész terilletén dohanyozni szigoran tilos! Mobiltelefon hasznalata a konyha
egész teriiletén szigoruan tilos!

Nem o&vodai beszerzésbdl szarmazoé élelmiszer /szilletésnapok, névnapok iinneplésekor bevitt
siitemény/ nem keriilhet a konyhaba, illetve a hozza tartozé kiszolgald egységekbe!

A megfeleld higiénés biztonsag érdekében meg kell oldani, hogy a dolgozok ne a foz6térben, ill.
konyhaban étkezzenek.

Folyamatos munka kozbeni, napi munka utani, ill. id6szakos (heti) nagytakaritast biztositani kell az
¢élelmezési egységekben!

A népegészségiigyi eldirdsok betartasaért, a munkak elvégzéséért felelos az dvodaban a 1 fé konyhai
szakacs egyetemlegesen erkolcsileg és anyagilag egyarant.

Az élelmezés teriiletén dolgozok kotelesek az élelmezés egészségiigyi, a technologiai, a
balesetvédelmi eldirasokat betartani munka kozben.

A szabélyok betartasanak ellendrzéséért az élelmezésvezet felelds!
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30. szama melléklet

Tojas kezelése és fertotlenitése, a tojassal, tojaskészitményekkel kapcsolatos
élelmiszerbiztonsagi szabalyok — 6voda

A tojas altal kdzvetitett fert6z6 betegség a szalmonelldzis, a fertézési veszélyt elsdsorban a tojashéjon
megtapadé baktériumok jelentik. A tojas helyes kezelésével és a felhasznalasa soran alkalmazott
konyhatechnol6giai eljarasokkal kell elharitani a fert6zéseket.

Mindig tiszta, friss és ép tojast lehet csak vasarolni!

Fontos a tarolis eldtti tisztitis. Ha szennyezett a tojas, a héjon levd vér- és iiriilékfoltot el kell
tvolitani szaraz tisztitassal, kefével, dorzspapirral. A tarolasra szant tojast nem szabad nedvesen

tisztitani igy megsériithet a tojas természetes, kiilsé védorétege, s atjarhatovéd valhat a baktériumok
szaméra.

Az iparilag fertStlenitett, hiitést nem igényld tojads a szarazéru raktdrban is elhelyezhets. A tojas
tarolasa soran csak olyan rakatokat szabad képezni, ami biztositja a tojashéj épségének megbrzését. A
friss tyaktojast kiilon helyiségben kell tarolni.

A friss tojast atlatszé6 fehérje, egyben maradt sargiaja jellemzi, ha nem ilyen, akkor
baktériumromlasra utal /felhigult, zavaros, z6ldes fehérje/ csira koriil vérerek vannak, akkor nem
hasznélhato!

Repedt, tordtt tojast felhasznalni nem szabad!

A tojas frissessége vizbemeritéssel ellendrizhetd: a friss lemeriil, a vizben lebegb nem friss. A
vizbemeritéses probat kozvetleniil a felhasznalas el6tt kell elvégezni!

Tojasfertotlenités kozvetleniil a felhasznalas elott:

A vendéglaté-ipari termékek eldallitisanak és forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsigi feltételeirdl
sz6lo 62/2011. (VI. 30.) VM rendelet elbirasa értelmében a tojast — a felhasznaldsat megelézéen — a
szennyezbdéstol meg kell tisztitani és fertdtleniteni kell.

Mosé vagy mosogaté medencével es kézmoso, kézfertOtlenitési lehetdséggel is felszerelt, a
keresztszennyezddés kockazatanak elkeriilését biztositd kiildn elokészits helyiség vagy hely sziikséges
és tojas fertStlenitéséhez. Tojas eldkészitd helyiség hidnyaban a zoldség-elokészitdben kell kizardlag
erre a c€lra hasznalt és a rendeltetésének megfeleléen, maradandéan megjelslt edényben, amit masra
hasznalni tilos!

Kozvetlen a felhasznalas el6tt szabad csak fert6tleniteni.

A fertétlenitéshez az alabbi, illetve olyan mas fertdtlenitd szereket lehet alkalmazni, amit az OETI erre
a célra engedélyezett, ilyenek példaul: Hypoclorit-lig (1%); Hypo (2%); Jodofor tipusii anyagok
(0,5%); Bradophen-H (0,1%), az 6blitdviz hdmérséklete minden esetben 40 °C.

A hypot hasznalja az intézmény fertStlenitésre, melynek baktérium 616 hatdsat aktiv klor tartalma
biztositja.

A fertdtlenitd oldatot 2 %-os toménységiire /10 liter vizhez 2 dl hypo/ kell elkésziteni. Az igy
elkészitett oldatban a tojashéjon levé szalmonellak pusztuldsa 5-10 perc alatt kévetkezik be, a viz
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hémérséklete magas legyen, mert annal intenzivebb a fertétlenités. Az elhalt baktériumokat és a
fertotlenitdszer maradékot a fertStlenitdoldatnal melegebb, de maximum 40 C fokos foly6vizzel kell
Gbliteni.

A fertétlenitett tojas tiszta edénybe helyezve keriilhet a konyhéba!

Repedt, toritt tojas nem fertotlenitheto!

A tojasokat egyenként kell feliitni, érzékszervileg meg kell vizsgalni. A feltort tojasokat
azonnal fel kell hasznalni. Hékezeléssel a baktériumok elpusztulnak, ételeknél addig kell
f6zni, siitni, amig a magh6mérséklet eléri a 70 C fokot, ételhémérével kell ellendrizni.

A héjas tojassal foglalkoz6é dolgozénak utina rendkiviili alapos fertétlenitészeres
kézmosast kell alkalmazni!

A tojas fertbtlenitésének menetét ki kell fiiggeszteni a tojasfertStlenités helyén.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-t61 hatalyos Elelmezési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdoteles vagyok betartani.
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