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I. BEVEZETES

A Szabadbattyéni Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a szamvitelrél szol6 2000. évi
C. térvény, valamint az allamhdztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet
alapjan az anyag- ¢és eszkozgazdalkodassal kapesolatos belsd eldirdsokat, feltételeket a
kovetkezok szerint hatdrozza meg.

Jogszabdlyi hittér
e az allamhéztartasrol sz616, tsbbszér médositott 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.),
e az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)
e aszamvitelrol sz6l6 tobbszoér moddositott 2000. évi C. térvény (Szt.),
e az allamhaztartds szémvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet (Ahsz.),
e A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.),
e aPolgari Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi V. térvény (Ptk.)

L.1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabdlyzat alapvetd célja, hogy meghatarozza és kotelezben eloirja azokat a
munkafolyamatokat, amelyek betartasaval az anyag és targyi eszkozokkel torténd helyes és
takarékos gazdalkodas megvaldsithaté a hivatalnal és az 6nallé gazdalkodé szervezettel nem
rendelkez6 Intézményekben.

A szabalyzat masik fontos célkitlizése, hogy kidolgozza a vagyon egy részének (anyag és tirgyi
eszk6z0k) kezelési rendjét, megévasanak, ésszerli felhasznalasanak és nyilvantartasanak
modozatait.

L.2. A szabalyzat hatilya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) iranyitisa alatt mikods, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kist4j Onkormanyzati Térsulast (a tovdbbiakban SKOT) létrehozo tarsuldsi
megéllapodés értelmében a SKOT gazdalkodési feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkorményzatra
- Hivatalra
- a Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi
Onkormanyzat irdnyitasa alatt miikod koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)



e a Szabadbattyani Moricz Zsigmond Miivel6dési Haz és Kényvtarra (a
tovabbiakban: Miivelddési Haz)
e a Szabadbattyani Napocska Mini Bolcs6dére (a tovabbiakban: Béles6de)
- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézményekben munkavillald koztisztviselOkre,
kozalkalmazottakra, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalokra,
¢s a munka térvénykonyve hatalya ald tartozo munkatérsakra (tovabbiakban: munkavallalk).
A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kdzfoglalkoztatott munkavallalokra.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az anyagok (készletek) és targyi eszk6zok teljes korére a
beszerzésiikt6] a felhasznélasig, fiiggetleniil attél, hogy a Hivatal és az Intézmények mely
tevékenységének a folyamatiban vesz részt.

II. ANYAG-ES ESZKOZGAZDALKODAS

I1.1. Az anyag- és eszkozgazdalkodas fogalma, tartalma
II.1.1. Az anyag- és eszkozgazdilkodis fogalma

Anyag (készlet), targyi eszk6zgazdalkodason azon teend6k folyamatat kell érteni, amellyel a
Hivatal és az Intézmények tevékenységének végzéséhez sziikséges anyagokat, targyi
eszkdzoket meghatarozott idore és helyen, az eléirt minéségben és mennyiségben biztositja a
gazdalkodas céljaihoz.

Az anyag (készlet), és eszkoz gazdalkodas a Hivatal és az Intézmények tevékenységének
végzéséhez sziiksége anyagi, miszaki ellatasnak egyik részteriiletét képezi.

Az anyaggazdalkodasnak komplexen kell részt vennie a Hivatal és az Intézmények
tevékenységeinek megoldasaban, ennek soran igazodni kell a Hivatal és az Intézmények
altalanos pénzigyi helyzetéhez és koltségvetési tervben meghatirozott feladataik
nagysagrendjéhez €s dsszetételéhez.

I1.1.2. Az anyag és eszkozgazdilkodas tartalma

Az anyag €s eszkOzgazdilkodés tartalmilag a Hivatal és az Intézmények tevékenységei
folytatasdhoz sziikséges, valamint a koltségvetési évben sziikségessé valo anyag és
eszkozféleségekkel kapcsolatos ellatasi, készletezési és gazdalkodasi feladatokat foglalja
magaban.

Az anyagi és targyi eszkozokkel kapcsolatban a koévetkezd teend6k folyamatszer(i
Osszehangolasat kell megvaldsitani a Hivatalnak és az Intézményeknek:



Elékészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyagsziikségleti, majd ennek alapjan
készlet- és beszerzési terv készitése (negyedévi részletekben) tapasztalati adatok alapjan,
amelyeket a Hivatal és az Intézmények szervezeti egységeinek vezet6i készitenek el6. Az
el6készités a Hivatalndl a Gazdasagi iroda feladata. Az Intézményeknél az el6készités a jelen
szabalyzat kiegészitésében meghatirozott szervezeti egységek vezetbinek, vagy az
intézményvezetd altal kijelolt személynek a feladata.

Végrehajtis: magaban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket, valamint a
szallitasi szerzédések megkotését, valamint a mennyiségi €s minéségi atvételt, és a szervezeti
egységek részére a kiosztdst is. A végrehajtds a beszerzések tekintetében a Hivatalnal és
Onkorményzatnal a kijelolt 6nkorményzati munkavallalé feladata, a megrendelések,
szerz8dések megkotésével kapesolatos eldkészitési feladatok a titkarsagi ligyintéz6 feladata.
Az Intézményeknél a végrehajtas a jelen szabdlyzat kiegészitésében meghatirozott szervezeti
egységek vezetdinek, vagy az intézményvezetd altal kijeldlt személynek a feladata.

A beszerzési eljaras altalanos rendjét az Intézményekre is kiterjesztett Hivatal Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata szabalyozza.

A végrehajtas soran keriil sor a kévetkez6 részmiiveletekre:
a.) a beszerzésekhez pénzeszk6zok biztositasa,
b.) anyagok atvétele, mindség-ellenbrzés,
¢.) vagyonvédelem.

Nyilvantartis és ellendérzés: magédban foglalja a megrendelések és a szerzédések
nyilvantartasat és teljesitésiik ellendrzését, a beérkezett eszkozok nyilvantartasba vételét. A
Hivatalnal és az Onkormanyzatnél a megrendelések és a szerz6dések nyilvéantartasat a titk4rsagi
ligyintéz6 vezeti. Az Intézményeknél a megrendelések €s a szerz6dések nyilvantartasit a jelen
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szabalyzat kiegészitésében az intézményvezet 4ltal kijelslt személy vezeti.

A szerz6dések, irdsos megrendelések adatait a ASP program Gazdalkodds moduljaban a
kotelezettségvallaldshoz rogziteni kell. A program 4ltal képzett sorszamot az irasos
kotelezettségvillalasra rogziteni kell.

A Hivatalnél a Gazdaségi iroda tigyintéz6je rogziti a ASP program Gazdalkodas Moduljiban a
kotelezettségvallalashoz sziikséges adatokat.

A kis és nagy értéku targyi eszk6z6k nyilvantartasara a Hivatal és az Intézmények esetében a
ASP program Gazdalkodéas modulja szolgal.

IL.2. Az anyag- és eszkozgazdalkodas munkafolyamatainak rendszere

A beérkezett anyag és eszkozféleségeket azonnali felhasznalasra dtadjak a felhasznalok részére,
mivel a Hivatalndl és az Intézményeknél raktir nincs. Kivételt képez ez aldl az Ovoda
intézmény, mely intézmény készletekkel rendelkezik. Az Ovoda intézmény élelmiszereket
raktaroz a f6z6konyha iizemeltetése miatt.



Az Ovoda a készletvaltozasokrol havonta adatszolgaltatast készit, melyet targyhonapot kdvetd
5. napjaig megkiild a Hivatal gazdasagi iroddja részére. A készletvaltozas kényvelését honap
utolsé napjéra el kell végezni az adatszolgaltatas alapjan.

1L.2.1. Tervezés

Az anyag ¢és eszk0z sziikséglet beszerzése kapcsolodik a Hivatal és az Intézmények alapitd
okirataban és az éves koltségvetési tervben meghatarozott alap feladatok nagysagrendjéhez.

Az éves (operativ) anyag ¢€s eszkOz sziikséglet beszerzésekor meg kell hatdrozni a
kovetkezdket:

- a sziikségletek: ezen beliil a tervezet felhasznalasok, igy a szolgaltatdsok, a karbantartas-
javitas, a szocidlis és kommunalis ellatas, az igazgatasi és tligyviteli tevékenységek stb. igényeit,
- a forrasok: azonnali felhasznalds miatt csak kiils6 beszerzés,

- elfekvd készlet: nincs, mert a sziikséglet szerint Osszeéllitott negyedéves igénylés alapjan
vasérolt aru azonnali felhasznalasra kertil.

Az anyag és eszkOz vasarlas elOkészitését piackutatasi tevékenységgel kell megalapozni.
Minden beszerzést meg kell eléznie a legelénydsebb beszerzési forrasok felkutatasanak. Cél,
hogy az anyag és eszkozféleségek minbségileg a legmegfelel6bbek legyenek és ezeket az
elérhetd legelony6sebb arakon és a viszonylag a legkisebb jarulékos koltségek felmeriilése
mellet szerezziik be. A legelénydsebb beszerzési forrasok kivalasztisa érdekében a beszerezni
kivant anyag és eszkdzféleségeket gyartd, forgalmazd szervekt6l drajanlatokat, arjegyzékeket,
tajékoztatd katalogusokat célszerii bekémi.

Az anyag és eszkoz sziikségleteket a Hivatal és az Intézmények intézményvezet6i altal t6rténd
elfogadasa, illetve jovdhagydsa utan kell megrendelni, vagy kisebb, készpénzes vdsarlassal
beszerezheté mennyiségnél atadni a beszerzést végrehajté munkavallalé részére.

Azon beszerzések esetében, ahol keretszerz6dés alapjan torténik az anyag (pl. tisztitdszer)
beszerzése, ott a szerz8do partner részére el kell juttatni a megrendelés dokumentumat.

I1.3. Az anyag- és eszkozgazdalkodas végrehajtasi feladatai
I1.3.1. A beszerzések lebonyolitisa

A Hivatalnal és az Intézményeknél megallapitjak, hogy az anyag és eszkdz beszerzési terv mely
tételei tekintetében milyen titemezéssel kell a megrendeléseket feladni annak érdekében, hogy
alaptevékenységek folytatasahoz sziikséges anyagok, eszkozok a kivant, illetve a tervezett idére
beérkezzenek. A tervezés soran arra is figyelmet kell forditani, hogy a tarolé kapacitas milyen
terjedelmi.



I1.3.2. A beszerzésekkel kapcsolatos kitelezettségvallalas

Kotelezettségvillalisra jogosultak:

o az Hivatal miikddési koltségvetésének terhére a Hivatal jegyzbje, hivatalos tavollétében
a Hivatal igazgatési irodavezetdje, vagy gazdasagi irodavezetGje, vagy a Hivatal
jegyzbje 4&ltal irasban kijelolt, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasiban
alloszemély.

e az Intézmények miik6dési koltségvetésének terhére az Intézmények intézményvezetoi,
hivatalos tavollétikben az Intézmények intézményvezets-helyettesei, vagy az
Intézmények intézményvezetdi altal irdsban kijeldlt, a kotelezettséget vallalé szerv
alkalmazéasaban 4116 személy.

Kotelezettségvallalasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

Kotelezettségvallalas csak a Hivatal gazdasagi irodavezetdje, hivatalos tavollétében a Hivatal
gazdasagi irodavezetdje altal kijelolt személy ellenjegyzése utan, és csak irasban torténhet.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettséget vallalni gazdasagi eseményenként a Hivatalnal és az
Intézményeknél a 200.000 Ft-ot nem érd kifizetések esetében. Kotelezettséget vallalni
Hivatalnal és az Intézményeknél 200.000 Ft felett csak irdsban lehet (megrendelés,
szerzodés).

A kotelezettségvallalas részletes eljarasi rendjét a Hivatal intézményekre is Kiterjesztett
Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

I1.3.3. A beszerzések lebonyolitisinak modja

Megrendeléssel, illetve szerzédés megkitésével tiorténé beszerzés: A megrendelések
feladaséanak, a szallitasi szerz6déseknek a tartalmi k$vetelményeit a Ptk. szabalyozza.

Ennek megfelel6en a megrendelésekben a megrendelt anyag és eszkdzféleségekre vonatkozdan
minimalisan a kovetkez6ket kell meghatarozni: megnevezés, mennyiségi egység, mennyiség,
meéret, egységar, teljes beszerzeési érték, szallitds modja, és litemezése, atvétel helye és madja,
a fizetés maédja.

Készpénz ellenében torténé beszerzések: a beszerzéshez a Hivatal és az Intézmények
intézményvezetéinek engedélyével elszdmoldsra kiadott eléleg biztosithaté a hazipénztarbdl,
melynek elszamolasa a Hivatal Pénzkezelési szabalyzata szerint torténik. Kettészazezer forint
Osszeg feletti beszerzés csak atutalassal lehetséges.



IL.3.4. A beszerzések nyilviantartasa (kotelezettségvillalis nyilvintartas)

A megrendelésekr6l és szerz6désekrdl nyilvantartist kell vezetni. Az intézményi koltségvetés
és az elkiilonitett pénzeszkozok kotelezettségvallalas nyilvantartasa zart rendszerben torténik,
az ASP program Gazdalkodas modulja alkalmazasaval.

A kotelezettségvallalas nyilvantartast a Hivatalnal és az Intézményeknél a Hivatal Gazdasagi
irodaja vezeti, az ASP program Gazdalkodas moduljaban felrdgziti a rendelések és szerzddések
alapadatait, kapcsolja a tételeket a megfelelé rovathoz (keretre osztas). A Hivatal Gazdasagi
irodavezetdje ellendrzi a keretre osztast.

A nyilvantartas kotelezd alapadatait a Hivatal intézményekre is kiterjesztett Gazdalkodasi
szabalyzata tartalmazza.

I1.3.5. Az iatvétel mennyiségi és minéségi ellendrzése

Az anyag ¢€s eszkoz atvétele alapvetden kétféle formaban torténhet:

- a Hivatal és az Intézmények altal megjelolt cimre a szallitd leszallitja a megrendelt arut
(kozvetett atvétel),

- a szallitdé (eladd) telephelyén (boltjaban) a Hivatal és az Intézmények gondoskodnak az
atvételrdl és szallitasrol (kozvetlen atvétel).

A szallitéknak vagy eladoknak gondoskodniuk kell arr6l, hogy az atalakult leszallitott vagy
atadott anyag és eszkozféleségeket az azonositashoz alkalmas jelzésekkel, ellassak a mindségi
tanusitvanyokat, illetdleg amennyiben sziikséges irasbeli jotallasi jegyet, hasznalati Gtmutat6t
mellékeljenek az 4tadott anyag és eszkézféleségekhez.

Az intézményi beszerzéssel megbizott dolgozé: Hivatalnil és Onkormanyzatnal a kijelolt
onkormanyzati munkavallal6 feladata, az Intézményeknél a jelen szabalyzat kiegészitésében
meghatdrozott munkavallalo.

A beszerzd az altala kozvetleniil atvett termékféleségeket azonnal kételes ellendrizni. Az
ellendrzés soran meg kell 4llapitania, hogy azok megfelelnek-e a szabvanyok szerinti
mindségeknek, tovabba, hogy mennyiségileg, illetve mindségileg megfelelnek-e a
kovetelményeknek.

Az atvevd /eszkOznyilvantarté/ mind mennyisségileg, mind mindségileg igazoltan atveszi,
(szallitélevél, szamla, jegy, stb) datummal és aldirassal latja el. Kiils6é szallité altal tortént
leszallitas esetén az atvételénél nem kell ellenérizni a szallitminy azon minOségi adatait,
amelyek a szallit6 irdsbeli mellékleten tanusitott, tovabba amelyekre jotallasi kotelezettséget
vallalt.



Csomagolt anyagok atvételénél amennyiben a csomagolason kiilsérelmi nyomok nem latszanak
€s a mennyiségi, valamint a mindségi ellenérzésre csak a kicsomagolas utdn keriil sor, a
szallitmanykiséré okmanyaira e tényt ra kell vezetni.

Ha a beszallitott anyagféleségek atvételénél akar mennyiség, akar minéségi hianyossagok
allapithatok meg, ezekrdl a szallitast végzé meghatalmazottjanak jelenlétében karmegallapitési
jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvnek a kovetkezoket kell tartalmazni:

— afelvétel helye ¢és ideje,

— ajelenlévd személyek neve és a jegyzOkonyv felvételekor betdltott szerepiik,

— aszallito és az atvevd megnevezése,

— afuvarlevél, a szallitdlevél kelte és szama,

— a széllitmdny pontos megérkezésének idépontja, az azota alkalmazott 6rzés
modja és netto stlya,

— a széllitmany atvizsgaldsakor felmért mennyiségi és minéségi adatai, valamint
ugyanezek vonatkozasaban a kiséré okmdanyokban a szallité altal feltiintetett
adatok,

— acsomagolas leirasa,

— mennyiségi hidny esetén: ennek mértéke, a feltehetd ok megjeldlésével (romlés,
kopas, torés, egyéb stb.),

— ahidny észlelésének koriilményeit, €s a kar nagysagat,

A jegyz6konyvet 2 példanyban el kell késziteni és azokat az érdekelteknek el kell juttatni egy-
egy példanyban (vevo, szallito).

A hianyossidgok megallapitdsa utan a szallitmanyt a jegyzOkoényvben foglaltak szerint
szabalyszertien be kell vételezni, és gondoskodni kell tirolaséardl.

I1.4. Az anyag- és eszkozgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi,
bizonylatolasi feladatok

Az anyagok és eszk6zOk csoportositasat a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény, az
allamhaztartas szamvitelérol rendelkez6 4/2013. (1. 11.) figyelembe vételével kell végrehajtani.

A csoportositast elsédlegesen az intézmény Szadmlarendje alapjan kell elvégezni.

A Hivatal és az Intézmények raktarral nem rendelkeznek, igy nem készletezik a vasarolt
anyagféleségeket, nyilvantartasba nem veszik, hanem azonnali felhasznaldsra kiadjak azokat,
kivételt képez ez alél az Ovoda, ahol a f6zékonyha ellatasahoz sziikséges élelmiszerek tarolasa
raktarban torténik. Az Ovoda intézménynek e szabalyzat kiegészitésében kell a raktari
nyilvantartds rendjét és a készletgazdalkodas egyéb szabdlyait meghataroznia.

A felhasznalas kiadasat dokumentélni kell, a szamlara, egyéb bizonylatra ra kell vezetni:



Karbantartési, szakmai és egyéb anyag, tisztitészer, irodaszer, stb. vasarlasa esetén: ,,A szamlan
szereplo aru atvételét/szolgaltatas igénybevételét igazolom.

Munkaruha, védéruha véasérlasa esetén a szamla mellé csatolni kell az atvétel bizonylatat. Az
atvételi elismervényt a Hivatal intézményekre is kiterjesztett Munkaruha szabalyzata alapjan
kell elkésziteni.

A dokumentalast alairassal és datummal kell ellatni.

I11. ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alafrasukkal igazoljak.

Az érvényes szabdlyzat elbirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.
Jelen szabalyzat 2021. julius 01. napjan lép hatilyba és visszavonasig érvényes. A jelen

szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyén, 2021. jalius 1.

Dornyi Sando
jegyz6




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jétél hatdlyos Anyag- és eszkozgazdalkoddsi szabdlyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m soran kételes

vagyok betartatni.
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Csanadi Boglarka tigyintézs /: Py
. L titk&rsagi 20 . -
Dorner Arpadné igyintézs 21 AUG 1) DS M} T
i i 071 Alis
Fejes Eszter lgazgatast U512 4/
lugymntezo
, . gazdasagi ‘ |
Horvath Olivia fgyintézs WAUG 12 &\_/.J——
< igazgatési \
Jung Agnes iigyintézd 2071806 17 /%'-‘( Nﬂ"/
Lovas Andrea 'gazdasagl” 2001 K5 17 )
irodavezet6 4 {
, igazgatasi 2001 A %\
Magyar Zoltan tigyintézs A6 12
Makédiné Kadér Elvira gazdasagi | 7071 pys 1 / /
ugyintczo {/ AN~
s gazdasagi 2001 805 1, 7Y,
Oliahné Németh Ilona tigyintézB | A G
. . adotigyi 2021 AU \
Osz Zoltanné Hgyintézd U6 12 Ml
Steffer Tldiko adbugyi 2AUs 1), ﬂ/
ugyintezo ey
Varjt Andrés igazgatdsi v

ligyintéz6




A Hivatal 2021. jolius 1-jétdl hatdlyos Anyag- és eszkdzgazdéalkodasi szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes
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vagyok betartani.
; Feladat, , e .
Név Hataskor Datum | Alan:as
\POTSCRN % A
Majorné Molnér Erika védond 2071 SIEPT 2 8, e LL?K‘ : L;’h Ahli/;
Nagy Zsolt parkgondozo | 101 0KT 06, 1)/ Zfp-
f A
Nyari Viktor parkgondozé | 2071 OKT 0 H // . W?f//
Simon Attila parkgondozo 2071 0KT 06 S - M .é
Skézel Tibor parkgondozd | 2071 OKT 0 6.
 zar £ élelmezési
Szabo-Téth Agnes tigyintézs 2071 OKT 06,
Varga Edit af;ff‘ssztzzﬁs  2ep1. o OF. uz% Celit




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jilius 1-jét6l hatalyos Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes
vagyok betartani.

Név Feladat, Hataskor | Datum Aldiras
L4szloné Lakner Lilla konyvtaros 2071 AUG 17, / ] C( ’ / g '74/. é&
Mirkus Lajosné intézmé 16 pies
arkus Lajosné intézményvezetd 01 AU 17 \/\,\wm Lo t
J
Molnar Déra miivel6désszervezd 2001 AUS 17 [ AA \‘/{

Molnér Lészloné takarit Mas 17 bty /d//




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatdlyos Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes
vagyok betartani.

Feladat,

Név Hatiskir Datum Alairas

2071 SIEPT 0 1,

Berki Jénosné dajka orls "'\‘\\rﬁ NS

Matyas Anita dajka 2001 5181 01 1 L L(E{/ ¢ g-o! v A Jc
Németh Lajosné kisgyermeknevels | 202151 01 1 Qf(L LF N
Szombati Moénika kisgyermekneveld T2 SIEPT 1, é)f\)%a Y Oru’éq




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6l hatalyos Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén kételes

vagyok betartani.
. Feladat, . —
Név Hatiskir Datum Alairas
Balézs-Matok Eszter Peda?goglal
asszisztens
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:A’ ! g I Y
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; £
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Ekes Aniko W 2021 JoL 01, (N L‘{U 3
; - \
Gelencsérné Sandor Agnes Dajka 001 JoL 01) O, Q- - \/K
o=
Harmati Tibor Karbantarté
Harmati Tiborné Pedggoglal
asszisztens
Horgosné Kis Tiinde Konyhalany 2021 JGL 0 1. ‘j.kc-.][l: NTUAVAPRNAY [,
itinié Mésmtos Bd Svons [ JGL 01| ot
Horvathné Mészaros Edit Ovond JoL b e €
; 00 Jg 1
Hufnéagelné Ban Irén Ovodavezet6 fJaL o1 m‘/% M/( /,’
T Pedagogiai | 2021 JGL 01/ // % ,
Joo-Mészoly Zsanett a9 /ﬁ/ 6 (1% @
Keszericzéné Magyarosi Erika Ovoné 2071 JGL 01, Kona e b~
Koltai Ménika Ovénd 0N JoL Motk o ol
e B o Kovaon \D .
Kovacsné Németh Monika Ovoné 200 JoL 01 M T
Lészl6 Szilvia Dajka 2021 JgL 01, o Binai: ‘
KAL) X Lo eHA
Major Erika Eva ovens  [MJGL 01| sy D)
et
Meészoly Edit Ovénd 2021 JgL 01 4{;@«’ et
Oléhné Berta Bedta Ovodatitkar U1 JOL O} (o f




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6] hatdlyos Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes

vagyok betartani.

., Feladat, . —
Név Hataskr Datum Alairas
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