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SZAMVITELI POLITIKA

A Szabadbattydni Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) szamviteli politikajat a
szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az 4allamhaztartas
szamvitelér6l sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)
bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

Jogszabalyi hattér:
¢ aszamvite]rdl sz616 t6bbszér modositott 2000. évi C. térvény (Szt.),

az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

a tarsasagi adordl és az osztalékadorol sz6l6 1996. évi LXXXI. torvény (Tao.)

az dllamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet (Ahsz.),

az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (Avr.),

o az 4llamhaztartasban felmeriil egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd
elszamolasi médjéardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény

e akormdanyzati funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rend;jérdl sz6l6 15/2019 (XII. 07.) PM rendelet

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse azokat az el6irasokat, eljarasokat, modszereket,
szabalyokat, melyek biztositjdk a Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
intézmények sajatossigainak, szakmai feladatainak legink4dbb megfelelé szamviteli rendszer
miikdodését, mely alapjan megbizhatd, valés informacidkat tartalmazd éves koltségvetési
beszdmol6 allithatd Ossze, és amely szdmviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések
szdmara is alkalmas informdcids bazisul szolgal. A szamvitelt ugy kell kialakitani, illetve
olyan eszkdznek kell tekinteni a kiilonbdzd szintli vezetdk kezében, mely lehet6vé teszi az
intézmény tevékenységének, illetve eredményességének mérését és a kapott informacidk
alapjan a megalapozott déntéshozatalt.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata,
— az eszk6zok ¢€s a forrasok értékelési szabalyzata,
— a pénzkezelési szabalyzat.



1.1. A szamviteli politika hatdlya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal l4tja el Szabadbattydn
Nagykoézségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) irdnyitdsa alatt mikdds, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistdj Onkormanyzati Tarsulist (a tovabbiakban SKOT) létrehozod tarsuldsi
megallapodds értelmében a SKOT gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az aldbbi intézményekre:
- Onkormanyzatra
- Hivatalra
- a Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattydn Nagykozségi Onkorméanyzat
iranyitasa alatt mik6dé koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyéni Cifrakert Ovodéra (a tovébbiakban: Ovoda)
¢ a Szabadbattydni Méricz Zsigmond Miivel6dési Haz és Konyvtarra (a
tovabbiakban: Miivel6dési Haz)
e a Szabadbattyani Napocska Mini Boles6dére (a tovabbiakban: Bolcsdde)
- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkezd témékhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:
— azintézmény tevékenységének bemutatasa,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és kényvvezetési forma,
— abeszamol6 készités idopontja, a beszamoldért valé feleldsség,
— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— ¢értékhelyesbités alkalmazadsanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékii eszkozok nagysaga,
— aterv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak madja,
- aterven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
— a bizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének rendje,
— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.



II.

AZ INTEZMENYEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA,

JOGALLASA

I1.1. Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal

A Hivatal 6nall6 jogi személy, 6nalléan miikod6 és gazdalkodo6 koltségvetési szerv. A Hivatal

vezetdje a jegyzo.

Alapité megnevezése:
Koltségvetési szerv székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adészama:

KSH szamjele:

Allamhaztartssi egyedi azonositéja:
Szakagazati besorolasa:

Szamlavezetd pénzintézet:
Szamlaszama (f6szamla):

Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
8151 Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
1990.09.30.

363079

15363073-2-07

15363073-8411-325-07

707369

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

OTP Bank Nyrt.

11736006-15727512

IL.2. Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat

Az Onkorményzat o6nalld jogi személy, onalloan miik6dé koltségvetési szerv. Az
Onkormanyzat vezetdje a polgarmester.

Koltségvetési szerv székhelye:

Az alapités idopontja:
Koltségvetési szerv térzsszama:
Adoészama:

KSH szamjele:

Allamhéztartasi egyedi azonositéja:
Szakagazati besorolasa:

Szamlavezeté pénzintézet:
Szdmlaszama (fészamla):

8151 Szabadbattyan, Csikvar tér 1.

1990.09.30.

727518

15727512-2-07

15727512-8411-321-07

737115

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

OTP Bank Nyrt.

11736006-15363073



IL.3. Szabadbattyani Cifrakert Ovoda

Az Ovoda 6néll6 jogi személy, 6nalloan miikodd koltségvetési szerv. Az Ovoda vezetdje az
intézményvezeto.

Alapité megnevezése: Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
Koltségvetési szerv székhelye: 8151 Szabadbattyén, Arpad utca 40-44.

Az alapitas idépontja: 2004.08.15.

Koltségvetési szerv térzsszama: 365974

Adoszima: 15365972-2-07

KSH szamijele: 15365972-8510-322-07

Kozoktatasi OM azonositoja: 202131

Szakéagazati besorolasa: 851020 Ovodai nevelés

Szamlavezet6 pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szédmlaszama (f6szamla): 11736006-15365972

I1.4. Szabadbattyani Méricz Zsigmond Miivelédési Haz és Konyvtar

A Miivel6dési Haz 6nallo jogi személy, 6nalloan miik6dé koltségvetési szerv. A Miivelédési
Haz vezet6je az intézményvezetd.

Alapité megnevezése: Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
Koltségvetési szerv székhelye: 8151 Szabadbatty4n, Arpad utca 10.

Az alapitas idépontja: 2016.07.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 834038

Adészama: 15834034-1-07

KSH szamjele: 15834034-9101-322-07

Szakagazati besoroldsa: 910110 K6zmiivel6dési intézmények tevékenysége
Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szamlaszdma (f6szamla): 11736006-15834034



IL.S. Szabadbattyani Napocska Mini Bolcséde

A Bédles6de 6ndllo jogi személy, 6nalléan milksds koltségvetési szerv. A Boleséde vezetdje
az intézményvezeto.

Alapité megnevezése: Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
Koltségvetési szerv székhelye: 8151 Szabadbattyan, Iskola u. 9.

Az alapitas id6pontja: 2018.03.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 838618

Adészama: 15838612-1-07

KSH szamjele: 15838612-8891-322-07

Szakagazati besorolésa: 889110 Bolcsddei ellatas

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szamlaszama (f6szamla): 11736006-15838612

IL6. Sarrét Kistaj Onkormanyzati Tarsulds

Alapité megnevezése: Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
Urhida K6zség Onkormanyzata
K8szérhegy K6zség Onkormanyzat
Sarkeszi K6zség Onkorményzata
Nadasdladany Kézség Onkorményzata

Térsulas székhelye: 8151 Szabadbattyan, Csikvar tér 1.

Az alapitas idépontja: 2015.07.01.

Koltségvetési szerv térzsszama: 831664

Adodszama: 15831660-1-07

KSH szamjele: 15831660-8412-327-07

Szakagazati besorolasa: 841215 Szociélis és joléti szolgaltatisok igazgatasa
Szamlavezet6 pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szamlaszdma (f6szamla): 11736006-15831660



Az Intézmények dltal ellitott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkcidk tételes felsorolasat a Hivatal Szamlarendje tartalmazza.

2. Az intézmény gazdalkodisinak jellemzoi

A Hivatal és az Onkormanyzat az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA
levondsra nem jogositd kozhatalmi és az addlevondsra jogosité 27 %-os adokételes
tevékenységet végez. Az Ovoda az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében
adolevonasra nem jogosito és addlevondsra jogositd 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.
A Mivelédési Haz €s a Bolcsode az alapito okirat szerint az alaptevékenysége korében
adolevondsra nem jogositd tevékenységet végez.

Az Intézmények raktarral nem rendelkeznek.

3. Az intézmény szempontjibél egyéb "1 ény e g e s informacick

Az ¢éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalé legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltirt. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdilkodds sordn az intézmény eszkézeirdl és azok 4lloményaban
bekdvetkezett valtozdsokrol folyamatosan részletezé nyilvintartist vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtAmasztasira, a mérleg forduldnapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A f6konyvi konyvelés az ASP gazdalkodési szakrendszer (KASZPER) szamitogépes
programmal, a befektetett eszk6z6k és a hasznalt, illetve hasznélatban 1év6 egyéb eszkozok
analitikus nyilvantartisa az ASP gazdalkodési szakrendszer (KATI) szamitogépes
programokkal torténik.

Az Intézmények vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskéroket, tovabba a
hasznélataban, kezelésében 1év6 vagyon hasznositdsdnak, elidegenitésének szabilyait az
Onkorményzat vagyongazddlkoddsrdl szolé 9/2012. (II1.27.) szdamii rendelete, tovibba a
felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézmények feladataiban bekivetkezd viltozdsok

Az Intézmények az alapfeladatokat az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik.
Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

A bels6 véltozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a gazdasagi irodavezet$ feladata,
hogy a szabalyzatok és bels6 utasitidsok mddositasat kezdeményezze a jegyzénél.



IIlI.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szimviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozds folytatdsdnak elve

Az Intézményeknél a véllalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonét, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a kényvvezetés sordn abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathaté jovében is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a milkddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a knyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a tirgyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
elbirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott tizleti
¢vre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetben, de még a mérleg
elkészitését megel6zen valtak ismertté, mdsrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjéval lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott
koltségvetési évre vonatkozo bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koéltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésigban is
megtalalhat6ak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltirozasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamol6t alatdmaszt leltar. A leltarban az eszk6zoket, a kdtelezettségeket az
intézményiink 4ltal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossdg elve

A beszdmolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formdban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepld informdaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kivetkezetesség elve

Az Intézmények gazdalkoddsardl adott informacié tartalmanak és forméjanak, az azt
alatamaszté konyvvitelnek dllandénak és 6sszehasonlithaténak kell lennie. Ennek az
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alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatérozott elirasok
betartdsaval kell biztositani.
A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyeznitik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymdst kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem véltozik. Ha az el6zé koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabélyozott médon
intézményliink megvaltoztatja, akkor a véltoztatast eldidézd tényezdket, azok szamszerlisitett
hatésait a kiegészit6 mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott id8szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélésa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatérozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékcesdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon dsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovdbba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzékkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkozoknél az atlagos beszerzési 4rom, illetve az tigynevezett FIFO
mddszerrel torténo értékelésnél.

Az Intézményeknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkez esetekben:

— Vevénként, adosonként kisosszegli kéveteléseknél, ahol szizalékos ardnyban is
meghatarozhato, egy Osszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathato. Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adoésonként
kistsszegli kovetelések - hasonlé médon megéllapitott - értékvesztésének Ssszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés sszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kiilonbozetet - elGjelének megfeleléen — a kordbban

11



elszamolt értékvesztést noveld értékvesziésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo id6szak €s az elszamolasi idoszak kdzott megoszlik.

Az id6beli elhatarolés elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoléban az iizleti tranzakciok bemutatasa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas sordn a szerz6déseket, a megallapodésokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhaszndloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatds adott kériilményei k6z6tt megitélhetd.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban szereplé informaciobdl nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informacié el6allitdsdnak koltségeit. A jogszabalyok 4ltal kotelezéen eloirt informéciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcié szamviteli, vagy mds koltségei indokolatlanul
meghaladjék az abbdl szdrmazo6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban éll-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszimoldsi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valo felelésség

2.1. A beszdmolo formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt el6irasok alapjan az Intézmények éves beszamolot készitenek, valamint
koltségvetési €s pénziigyi kényvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
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Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatdis a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk Gsszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tAmogatasok tervezett §sszegeir6l és teljesitésérdl,

— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6dé elszamoldsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmold eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjdan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletil pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat mutatjidk be, valamint a zarszdmadds kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas és

— akiegészitdé melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

o

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.
Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februdr 28-aig kell megkiildeni.

2.3. A szamwiteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatirozisaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jévahagyasaért, annak végrehajtasaért a Hivatal jegyzoie a felelds.

Atruhézott hataskorben a feleldsség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatirozott feladatok iranyitasaért, végrehajtisaért a
gazdaségi irodavezet6 a felelds
3. A bizonylatok kionyvekben tirténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletr6l, eseményr6l, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok
forrdsainak 4lloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikkr6zd Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
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(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a mdis jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat

altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszeriien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatél, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szémlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozd gazdasagi események hatdsat

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjellt id6pontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszdmoldsokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett kdnyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

4. A szamviteli elszimolas, az értékelés szempontjibél kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiil a beszamol6 szempontjabél minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhatd és valds Osszképet befolyasold informaciok
szempontjabdl lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érinté szervezeti valtozdsok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabol a hasznilati id6t A terven felilli értékcsdkkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulads, megsemmisiilés, lopds), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés dsszege alatt marad.
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4.3. Jelentds dsszegii hiba

JelentOs Gsszegli hiba ha a hiba megéllapitdsanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érinten megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elGjeltél fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfé6sszegének 2%-4t, vagy - ha a
mérlegf66sszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié forintot - a szazmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentos dsszegii hiba

Nem jelent6s 6sszegii hiba ha a hiba feltardsénak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran, egy
adott Uzleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok - eredményt,
sajat tékét noveld-csokkents - értékének egyiittes (elbjeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja
meg a jelentds 6sszegll hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozik és forrisok minésitésének szempontjai

Az Intézményeknél az eszk6zok mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell elvégezni:
- amindsitést eszkbzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
— az éllandéan ismétléds eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzodik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszk$zok, akar a forgbeszkozok korébol.

5.1. Eszkizok

5.1.1, Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként csak olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkézoket és forgbeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immateridlis
javakat, a targyi eszkozOket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

3.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.
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Szellemi termékek

Szellemi termékek k$zé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részestild szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immateridlis javakndl nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitasok,
e) a targyi eszk$zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Ilétesitettek. Az
ingatlanok ko6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az {izemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értéki jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat véasaroltak
vagy a véllalkozé allitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok koézott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékil jogok kiilondsen: a fSldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i
haszndlatdhoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajaruldsok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhdlézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjdn szerzett hasznélati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb
jogok.
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Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradds-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkozdket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszimmal
ellatott kozuti jarmuiveket, a vizi és 1égi személy- és druszallitd eszkdzoket, és

c¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokdn végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Az Intézmények tenyészallatokkal nem rendelkeznek.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekerlilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok boOvitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval,
atalakitdséval, élettartamaénak, teljesitGképességének kozvetlen novelésével osszefliggd
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felyjitas az elhaszndlodott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnévekszik, eredeti miszaki &llapota,
teljesitOképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az elballitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol
a jovbben gazdasédgi elényok szdrmaznak. Felujitas a korszeriisités is, ha az a korszeri
technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetit6l eltéré megolddsaval
vagy kicserélésével a targyi eszk6z lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossdgat noveli. A targyi eszk6zt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszert hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindstil felGjitdsnak az elmaradt és felhalmozddd karbantartas egyidében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds

hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.
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Tartds részesedésck

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbél szereztek, hogy tartos jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetséget
érjenek el. A tart6s részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartos részesedések jegybankban), a tart6s részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartos részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi 6nkorméanyzatok, nemzetiségi
Onkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tirsasdgban fennallé tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fennallo tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és

¢) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasigi tirsasagban, tarsuldsban,
nemzetkozi szervezetben fenndllé tulajdoni részesedést jelentd tartos befektetéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozétt kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kovets koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

5.1.1.4. Koncesszi6éba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhéztartison kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta, vagy
amelyekre dllamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést
kotott. Az atadaskor az eszkdz brutt6 értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo6 forgoeszkiozik

A nemzeti vagyonba tartozo6 forgoeszkszok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— azegyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
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— andvendék-, hizé és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevéltdsa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes,
vagy azokat a mérleg fordulonapjat kivetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a
karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkétvényeket, a helyi onkormanyzatok
kétvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkézik

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztirakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlikat és a devizaszdmlékat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tili
lejaratu forint és deviza lektott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztirakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlik és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstéron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mads bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatisokhoz, eur6pai unids vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tAmogatasi programokhoz vagy mds lebonyolitdsi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlékat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
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amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet
kovetben esedékes kovetelések, ezen beliil a kiltségvetési bevételek kiemelt elbiranyzatai
¢s finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszdamolasokat
is.

Egyéb sajitos elszamolisok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamoldsok kozétt a kévetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ad6 elszamolasai k6zott az elézetesen felszamitott és az 4tharitott
- az alapjaul szolgdlé tigyletnek megfeleld kiveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas al4 tartozé éltalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonl6, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
mindsiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiaddsdig, tdmogatasként torténd 4tadasdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvdnyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-
helyettesité fizetési eszkéznek nem mindsiild eszkozok alloménybol torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhataroldsét és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatdroldsa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szdmolandok el.

Kéltségek, riaforditasok aktiv idébeli elhatarolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa kézott a mérleg fordulénapja eldtt
felmeriilt, elszdmolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koéltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kvetd id6szakra szamolhatok el.
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Halasztott raforditasok

Halasztott réforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalds beszamolasi idoszakaban - a véglegesen dtvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti 6sszegét.

Az clhatdrolast az 4tvéllalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrisok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajét toke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon valtozasait,

c) azegyéb eszk$zok indulaskori értékét és véltozasait,

d) afelhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
¢) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induliskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozo6 eszk$zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet el6irdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozisai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetGen a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

¢) a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodé fizetési szamléik egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelésii eldirdnyzatokkal kapcsolatos
beszamoldsi ¢és konyvvezetési feladatokat ellatdé szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésl elbirdnyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
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bevételek kezeléséhez kapcsolddban vezetett technikai, lebonyolitdsi, beszedési és
finanszirozasi szamlék - a Kincstdr belsé szabalyzatéban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését

kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkdzik értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk6z0k értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése €s az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizar6lag egymassal szemben s azonos dsszegben valtozhat.

S.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok
kiemelt eldirdnyzatai €s finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajitos elszimolasok

A kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok k6zott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tlfizetésekbdl, a téves és visszajaré befizetésekbodl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszémolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyjtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo
el6legekbol, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,

b) a tamogatds tovabbaddsa céljab6l mas szervezet fizetési szadmldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznilisiig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de més szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszamolando - 6sszegeket a bevételt beszed6 szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabély felhatalmazésa alapjan - azok felhasznal4saig,
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d) a helyi onkormanyzat nett6 finanszirozdsa soran a forgétdke elszdmolasat,
visszapdtlasat annak felhasznaldsaig a Kincstarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk$zokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszdmolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszk6zokkel
kapcsolatos  visszapotldsi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapétlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése sordn a
létesitd okiratban vagy annak modositdsdban szerepeltetett, de a tarsasig
rendelkezésére még nem bocséatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
id6pontjaig,

J) anem tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai forrasaibél finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymds kozotti elszdmolasai kifizetésének
megtéritésére  vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerOsitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz
visszaadésaig vagy bevételként torténé elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kitelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkézoket, és az Eurdpai Uni6tol vagy mas
nemzetk6zi szervezetektdl érkezd olyan tidmogatasokat, amelyek végsd
kedvezményezettje valamely allamhéztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadéssag Kezelé Kozpont Zartkoriien Miksdd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek tsszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolisok

A kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstdr, a
szdmlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv iddbeli elhataroldsok

A  mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv idobeli elhatarolaséat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdroldsa kozott a
mérleg forduldnapja elott a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni iddszak
eredményszemléletii bevételét képezik.
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Az eredményszemléletii bevételek passziv idbeli elhatdroldsa kézott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb mikddési céli tamogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B6S5.
Egyéb miikodési célu 4atvett pénzeszk6z6k rovataihoz kapcsolodoan vezetett
nyilvéantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulénapja elétti idészakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utdni idGszakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazésra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhataroldsokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénzigyileg
rendezett eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhdz kapcsolodik
(legfeljebb a kapcsolddo eszk6zok nyilvantartds szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil Aatvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordan megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolddd
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszk6z (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatirozott bekeriilési
értekének, illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolédsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tAmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkoziok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatirozasa

Az Intézményeknél az eszk$z6k és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kdvetkezo
jogszabalyi el6irdsokat:
— az Ahsz. 15', 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

Viz dbsz. 15. § (3a) bekezdését modositotta a 203/2018. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § 1.
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— bekertilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

- az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) €s ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatirozasa

A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek terv szerinti értékcsSkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kvetkezo esetekben:
— ingatlanndl (értékhatartol fliggetleniil),

-----

6.3. Terv szerinti értékcsikkenés elszaimoldsinak szabalyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utdn terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immateriélis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznélatba vételt kovetden, legkés6bb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolandé.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsékkenés elszamolisinak szabalyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és c) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszimolisa
Az Intézményeknél az ért€kvesztés elszdmolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglnek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.
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6.6. Ertékhelyesbités elszimolisa

Az Intézményeknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabdlyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan Kis értékii készletek nagysaga

Az Intézmények az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan kizarjdk akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkszok korébol.

Pl. 6nkorményzati étkeztetésnél a torékeny eszk6zoket éven beliilinek mindsitjiik,
fiiggetleniil attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélédik,
vagy a textilidk sem keriilnek a befektetett eszk6z5k korébe, mivel erre az egyes targyi
eszkdz kategoriak fogalom-meghatirozasa nem ad lehetSséget.

Az Intézményeknél fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkoz,
melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg a 200.000 forintot.

Az érték megallapitdsanal tekintettel kell lenni az intézmény nagyséagara, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt elbirdsokra.

7.2. Kis dsszegii kovetelések minésitése
Az Intézmények kis dsszegll kdvetelésnek tekintik azt a kovetelést, melynek dsszege nem

haladja meg 100.000 forintot.
7.3. Behajthatatlan kivetelés

A behajthatatlansag tényét a kvetkezok szerint kell megéllapitani:

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthet
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti koltségvetésrol sz016 térvényben meghatrozott kis 6sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
vegrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a koévetelés varhatoan
behajthaté osszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel
8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilisa

Mind a sajat el6allitasu, mind a kiils6 szallit6tol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételér6l) a szabélyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az tizembe helyezési okmanynak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonosité szama
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama

— Az lizembe helyezésig felmeriilt koltség
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— A beruhdzas megvalodsitasanak modja
— Az eszkéz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idopontja
Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért Jenei-Major Andrea gazdalkodasi

tigyintézo a felelds.

Az iizembe helyezési okmanyokrol évszdmmal ellitott nyilvantartdst kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

Az tlizembe helyezési okméanyok nyilvantartasanak vezetéséért a gazdasagi ligyintéz6 a
felelds.

9. A leltiarozis soran talilt eltérések kompenzilasanak, a kilé elszimoldsanak szabalyai

Kompenzécidt és kalot az Intézmények nem alkalmaznak.

10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznilatban 1évé eszkozok és
forrisok leltirozasinak maédja

A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt €s hasznalatban 1évé készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az Intézményeknél a mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkdzok és forrdsok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

= fiiggé kotelezettségek (pl. le nem =zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jovObeni kdtelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkézok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;

= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok (korabbi kis értékii targyi
eszkdzok),
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszk$z6k (pl. haszndlatban 1évo
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készletek).

Az ilyen eszkdzok és forrasok leltirozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. A koltséghelyek, altalinos koltségek felosztisi médszerei

Az Intézmények altaldnos kiadasokat elkiilonitetten nem szamolnak el, igy annak megosztasat
és felosztasat nem kell elvégezni.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a Szabalyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkavallalok megismerjék, annak tényét a Szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak. A Szabalyzat eldirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen Szabélyzat 2021. junius Ol. napjan lép hatdlyba és visszavonasig érvényes A jelen
Szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzat hatalyat veszti.

Szabadbattyan, 2021. janius 01.
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1. sz. melléklet
.......................... intézmény

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /20...

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezési beruhazas, felgjitas,
b.) vésarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajand¢k, hagyaték,
f.) tébblet.
4.) Szallité, térités nélkilli 4atadd, ajandékozd, hagyaték 4tadd megnevezése:

..................................................................................................................................................

.............................................................................................................

6.) I'_Jtzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi kOItség: ..........cvvvivivivinininininns Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 6sSzeg: .....ovvviniiiiiieeiiininnn, Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztraciés hibdbol eredden - tobbletként
fellelt eszkoznek az alloméanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .................... Ft

9.) A téritésmentes munkaval Iétrehozott eszkoz allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
értéke: ... Ft

10.) Maradvany €rték 6sszege: ...........cocvvnrriiinins Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ..........cooevivineiiiiiiinininnn..
Szabadbattyan, ....... '3 S p— hénap......nap

szervezet vezetdje lizembe helyezést végz6/k/
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intézmény

2. sz. melléklet

Nyilvantartas az immateridlis javak és targyi eszkozok iizembe helyezési okmanyairol

... 6v

Sor-
szam

Eszkéz
megnevezeése

Eszkoz leltari
szama

Uzembe helyezési
okmaény szama

Allomanyba vételi
bizonylat szama

Uzembe
helyezés
id6épontja

Uzembe
helyezésig
felmeriilt
koltség

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jinius O.@.-t(”)l hatalyos Szdmviteli Politika szabélyzatdban foglaltakat

megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém sorén kételes vagyok
betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. janius <,..-t6] hatalyos Szamviteli Politika szabélyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m soran koteles vagyok
betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. junius '...-t6] hatilyos Szamviteli Politika szabalyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartatni.
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Megi

smerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jinius O.'.-tfil hatédlyos Szdmviteli Politika szabalyzatdban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, ho

gy az abban leirtakat a munkdm sordn kételes vagyok

betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. janius @\ -t6l hatdlyos Szamviteli Politika szabalyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kételes vagyok
betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. junius C/|.-t61 hatilyos Szamviteli Politika szabalyzatdban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartatni.
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