A SZABADBATTYANI POLGARMESTERI HIVATAL

BESZERZESI SZABALYZATA

Zaradék: E Szabalyzat 2021. junius 01. napjan lépett hatalyba.




Bevezetés

A Szabadbattyini Polgarmesteri Hivatal - figyelembe véve az alabbi jogszabalyokat, valamint a
helyi sajatossdgokat - a kvetkezOk szerint hatdrozza meg a beszerzési szabslyzatit.

Jogszabdlyi hattér:

a) az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

b) akézbeszerzésekrol szol6 2015, évi CXLIIL torvény (Kbt.),

¢) az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
térvény (Info.tv.),

d) a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékil beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrol sz616 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (Kb.vr.),

e) az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

) a kozszolgéltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrél széld
307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (Kdzsz.besz.vhr.),

g) az éallamhaztartds szervezetei szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

h) a Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) és az Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorméanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzata

1. A szabalyzat hatalya és célja

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal l4tja el Szabadbattyén
Nagykozségi Onkorméanyzat irdnyitdsa alatt miikods, de a Hivatalhoz rendelt intézmények
gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistaj Onkorméanyzati Térsulést (a tovabbiakban SKOT) Iétrehozo tarsulasi megallapodés
értelmében a SKOT gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

1.1. A szabdlyzat hatilya:

a) Fentiek alapjén a szabalyzat hatélya kiterjed az aldbbi intézményekre:
- Onkormanyzatra
- Hivatalra
- aHivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyin Nagykozségi Onkormanyzat
iranyitasa alatt miikodo koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodéra (a tovabbiakban: Ovoda)
e a Szabadbattyani Méricz Zsigmond Miivel3dési Haz és Kényvtarra (a
tovabbiakban: Miiveldédési Haz)
¢ a Szabadbattyani Napocska Mini Bélcsédére (a tovabbiakban: Bélcséde)
- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).
b) A Szabédlyzat targyi hatdlya kiterjed az olyan - a kozbeszerzési értékhatirt el nem érd -
drubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhdzasra (a tovabbiakban: beszerzés)



melynek vonatkozasiban az adott Intézmény az Ajanlatkérs.
¢) A Szabélyzat eljérasra vonatkozé rendelkezéseinek hatalya kiterjed tovabba a Kbt. 111. § 4ltal
meghatdrozott kivételes esetekre, amennyiben a beszerzés értéke nem éri el a mindenkor
érvényben 1év6 unids értékhatart.
d) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki:
— aKbt. alapjan lefolytatandé beszerzésekre,
— €let- és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitasa érdekében, a vis maior okozta
karok elharitdsa vagy megel6zése érdekében, valamint a hibaelharitasoknal szitkségessé v4l6
azonnali beszerzésekre.

Az Intézményeknél:

e a200.000 Ft egyedi értéket meg nem halado beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallité részére (megrendeld, e-mail)

* 2200.000 Ft egyedi értéket meghaladé, de 1.000.000 Ft értéket el nem érd beszerzések
esetén a beszerzés kizarolag irdsban, megrendeldvel, vagy szerzédéssel, elézetes ajanlat
alapjan, elézetes pénziigyi ellenjegyzést kdvetSen torténhet.

e az 1.000.000 Ft egyedi értéket meghalad6 beszerzések esetén mindig harom ajéanlatot
kell bekémi, és a legkedvezibb, ugyanakkor a célnak megfelelé minGségi
arura/szolgaltatasra ajanlatot tev6vel szerzédést kell kotni.

Kereskedelmi forgalomban 1év6 termék, arubeszerzés esetén, amennyiben arajénlat nem
kérhetd, Gigy a szdmla mellé egy feljegyzésben rogziteni kell két masik kereskedd ajanlati arat
ugyanazon, vagy hasonlé termékre vonatkozoan. Szerzédést ez esetben nem kotelezd kétni, de
az Aht. 37. § (1) eléirdsanak megfelelden irasos kotelezettségvallalas (megrendeld) ez esetben
is sziikséges. Amennyiben a beszerzés targyénak specidlis volta miatt csak egy ajanlattevo
képes ajanlatot tenni igy a szamla mellé feljegyzésben ezt rogziteni kell.

1.2. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalinos szabélyainak, az eljarasi
¢s dokumenticiés részletszabilyok, az egyes jog- és hatiskorsk gyakorlisa rendjének
meghatdrozdsa. A beszerzésekhez kapcsolédéan biztositva legyen a verseny tisztasiga és
nyilvanossiga, az esélyegyenléség €s az egyenlé banasmod az ajanlattevok szamara.

2. A beszerzés targya

A beszerzés targya lehet:

e arubeszerzés,

e ¢pitési beruhazas,

e szolgaltatds megrendelése.
Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek térgya forgalomképes és birtokba vehetd ing6 dolog
tulajdonjoganak vagy hasznilatra, illetleg hasznositasra vonatkozo jognak — vételi joggal vagy



anélkiil torténé — megszerzése az Intézmények részérdl. Az 4rubeszerzés magdban foglalja a
bedllitast és iizembe helyezést is.

Epitési beruhdzas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel, valamint annak
tervezésével Osszefliggd munka megrendelése az Intézmények részérdl.

Szolgailtatis megrendelése:
Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem minésiild - visszterhes szerzOdés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az Intézmények részér6l.

Ha a szerzédés tobb — egymdassal &sszefliggd — beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatirozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

3. A beszerzés soran alkalmazandé alapelvek

Az Intézmények (a tovabbiakban: Ajanlatkérdk) az alabbi alapelvek figyelembevételével
kotelesek eljarni:
a) Ajanlatkérok kotelesek biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.
b) A beszerzési eljarasban Ajanlatkérok esélyegyenloséget és egyenlé banasmodot
biztositanak a résztvevok szaméra.
¢) Ajanlatkérék a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas
kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni.
d) Ajéanlatkéréknek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodds elvét
szem eldtt tartva kell eljarniuk.
€) A beszerzési eljaras nyelve a magyar, Ajanlatkérok a beszerzési eljarasban lehetévé tehetik
— de nem kévetelhetik meg — a magyar helyett més nyelv hasznalatat is.
f) Az ajanlatkérok elvarjak tovabba, hogy:
— a résztvevok tiszteletben tartsak a verseny tisztasigt, atlathatosagat és
nyilvanossagat,
— a résztvevék a johiszemilség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii
joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden jarjanak el.

4. Ertelmezo rendelkezések

Ajanlatkérok:
- Hivatalnal: a jegyz6,
- Onkormanyzatnal: a polgarmester,
- Intézményeknél: az intézmény vezetbje,
- SKOT-nél: a térsulas elndke.



Ajdnlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajénlatkérd az ajanlat kérését kézvetleniil
megkiildi, illetve az ajénlatkérés alapjén a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatdrozott értékhatéart el nem éré
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

S. A beszerzések eljaras rendje

A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatérozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a jelen szabdlyzat 1./1.d) pontja
szerint meghatérozott esetekre, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatéarozottak
szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért az Intézmények vezet6i a felelések:

- Hivatalnal: a jegyz6,

- Onkormanyzatnal: a polgarmester,

- Intézményeknél: az intézmény vezetdje,

- SKOT-nél: a tarsulés elndke.

A beszerzések lebonyolitdsdban kozremitk6ddk munkajukat a legnagyobb gondossaggal és
koriiltekintéssel, a jogszabalyok, és a Szabilyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval
kotelesek végezni.

A beszerzési eljardsban kozremiikodd a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkéja soran
tudomasara jutott valamennyi informéciét, tényt &s koriilményt megdrizni koteles, azt
harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanosségra, kivéve a 2011. évi
CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info.tv.) vonatkozé rendelkezései szerinti kozérdekd, illetve
ko6zérdekbdl nyilvanos adatokat.

A beszerzések lebonyolitasaval megbizott, az adott intézmény vezetdje altal kijel51t munkatars
a beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivést, Osszeallitja a beruhazas
muiszaki tartalmat, és sziikség esetén a dokumentaciot,
a) meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét és az értékelés modszerét,
b) gondoskodik az ajénlattételi felhivds, dokumentdcio, tajékoztatok kozzétételérdl,
ajanlattevoknek t6rténd megkiildésérol,
¢) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl, az ajanlatok felbontasarél, azok formai és
tartalmi értékelésérdl, az eredményhirdetésrél,
d) eldkésziti és a Jegyz6 elé terjeszti a nyertes ajanlattevével kotendé szerzodést,
€) teljesiti a sziikséges megrendeléseket,
1) beruhdzis estében kozremikodik a szerzédés szerinti zarasdban, a pénziigyi teljesités
igazolaséaban, a sziikséges hatosagi engedélyek beszerzésében.
A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevétd] torténd, irdsban foglalt arajanlat bekérésével
kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:
— postai levélben,



— e-mailben,

— hivatali kapun,

— honlapon,

— szemé€lyesen 4tadas-atvételi elismervény ellenében.

Ha az arubeszerzés/szolgaltatas varhato ellenértéke a netté 1.000.000 Ft-ot eléri, az ajanlati
felhivast egyidejiileg kozzé kell tenni az adott intézmény honlapjan, a Hivatal, az
Onkorményzat és a Bélcséde esetében a teleptilés honlapjan.

Ajanlatkérésre az Intézmények vezetdi a jogosultak:
- Hivatalnal: a jegyz6,
- Onkormanyzatnal: a polgarmester,
- Intézményeknél: az intézmény vezetdje,
- SKOT-nél: a tarsulas elndke.

A szabdlyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilonds koriltekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontss tilalmét.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajénlatkérést megkiildeni— az egyenld
escly biztositasa érdekében —, abban adatmédositds nem végezheté. A beszerzés targyat ugy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok Osszehasonlithaték legyenek. Az ajinlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kdtelezettségvallaldsnak). Az ajanlattételi hatdridét tgy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenlé eséllyel megfelel ajanlatot tehessenek.

A megrendelés, ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha az ajanlatkéré (megrendel®) rendelkezik
a szerz8dés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy
a teljesités id6pontjaban sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

6. A beszerzési eljarasok el6készitésének és lebonyolitasanak rendje

6.1. Osszeférhetetlenség

A beszerzések eldkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirilaséban részt vevd az
adott intézmény vezetGje 4altal kijelslt munkatars esetében az Osszeférhetetlenségre
vonatkozo6an a Kbt. 25. §-aban foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbirdlasaban és a dontéshozatalban részt vevd
személy, illetbleg szakért6
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd képvisel6jének
hozzatartozdja, vagy kozeli rokona;
b) nem éllhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.



Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy — a szabélyzat 1. szamt mellékletében foglalt
osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitSltésével és alairasaval — irdsban koteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennéll-e 6sszeférhetetlenség.

A beszerzések eldkészitésében, és az ajanlatok elbirdlasban részt vevd személy, ha vele
szemben dsszeférhetetlenség all fenn, koteles azt haladéktalanul bejelenteni az adott Intézmény
els6 szam1 vezetdjének.

6.2. A beszerzési eljiras meginditisa

A beszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az Ajanlatkérd rendelkezik a szerzédés
megkdtéséhez sziikséges feltételekkel és a sziikséges anyagi fedezettel.

A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. vonatkozo rendelkezései alapjan kell meghatarozni.

A beszerzés targyat és miiszaki tartalmét Gigy kell meghatérozni, hogy az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a benyjtott ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek.

6.3. A beszerzési eljaras fajtai

A beszerzési eljaras lehet:

— nyilt

— meghivasos
A nyilt eljaras az ajanlattételi felhivasnak az adott intézmény honlapjan — Bslcsdde esetében a
telepiilés honlapjan - t6rténd kozzétételével indul, a meghivisos eljards az ajanlattételi
felhivasnak az ajénlattevOk részére torténd kozvetlen megkiildésével indul.
A meghivasos eljards az Intézmények vezetdinek engedélyével, a beszerzési eljards az
ajanlattételi felhivas minimum harom, a feladat ellatéséara alkalmas ajanlattevé részére torténd
kozvetlen egyidejii megkiildésével indul meg.
Ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast
tartalmazo ajanlatot tevovel, vagy a két legkedvez8bb ajanlatot tevével az ajanlatok értékelését
koévetden targyaldsokat folytathat.
Amennyiben

—  a szerzbdés miszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt
kizérélag egy meghatérozott gazdasagi szerepldvel kétheté meg, vagy

—  aszerzbdés egy meghatdrozott gazdasagi szerepldvel kotheté meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi eldadas létrehozasa vagy Ajanlatkérd altali
megszerzése;

—  ¢pitési beruhdzas vagy szolgéltatds megrendelés esetén, ha a kordbban megkdtott
szerz8désben nem szerepld, de elére nem lathaté kériilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazasok, illetve szolgiltatdis megrendelése szilkséges, melyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvélasztani a korabbi
szerz6déstol,

—  arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevinek masikkal t6rténé helyettesitése azzal a



kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mitkodtetésben,
gy az Intézmények vezetéinek engedélyével - a beszerzési eljaras megindithaté az ajanlattételi
felhivés egy, a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevd részére torténd kézvetlen megkiildésével,
kivéve pélyazati forrasbol megvalésulé beszerzés esetén, ha a palyézati kiiras ettdl eltérden
rendelkezik.

6.4. Ajanlattételi felhivas

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) ajanlatkérd megnevezését, pontos cimét,

b) e szabalyzatra valé hivatkozast,

c) eljards menetének meghatirozasat (killonSsen: targyaldsos, vagy targyalas nélkiili,
valamint azt az eléirast, hogy az ajénlattevé koteles kifejezett nyilatkozatot benyjtani,
amelyben elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit,

d) a beszerzés targyanak pontos meghatirozasat, fobb adatait, mennyiségét,

e) ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

f) részajanlat nem tehetd,

g) ajanlatkéré biztosit-e hidnypétlast,

h) az ajanlat benyujtasanak helyét (szobaszam), modjat, hatdridejét (6ra, perc
pontossaggal), a példanyszamat és a szikséges mellékleteket, valamint azt a
rendelkezést, hogy az ajamlatoknak a benyujtisra nyitva all6 hataridében be kell
érkezniiik, azaz nem elegend az ajanlatok postara adasa,

i) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

J) Jjogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvénitaséra,

k) kapcsolattarté nevét, elérhetdségét.

A beszerzés téargyaval dsszefliggd ajénlatkéré dokumentumat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

6.5. Az ajanlatok benyijtasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett idépontig és helyen kell benyujtani. Az
ajanlattevo részére — amennyiben ajanlatit személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat
(détum, ora, perc), az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, az atvevd
nevét ¢s alairasat. Az ajanlatok hatarid6ben torténd megérkezéséért ajanlattevé felelds.
Ajénlatkérd érdemi vizsgalat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja a hatdridén t4l érkezett
(elkésett) ajanlatot.

Ajanlattevé az ajanlataban kozolt iizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.
Ajanlattevd koteles az Ajanlatkérének minden, a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozét - a
kozremiik6dés mértékére tekintet nélkiil - eldzetesen bejelenteni.



6.6. Az ajanlatok felbontasa

A beszerzés lebonyolitdsdval megbizott munkatirs a beérkezett ajanlatok felbontdsit az
ajanlattételi hatérid6 lejartanak idépontjaban megkezdi.

Az ajanlatok bontisanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevé meghatalmazott
képviseldje.

Az ajanlatok bontdsardl jegyzékényvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, a bontas helyét és id6pontjat, a jelen 1évok
nevét ¢s aldirdsat, az ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra
vonatkoz6 megajanlott értékeket.

Az ajénlatok bontasarol késziilt jegyzokonyv masolatat a bontdson jelen 1év§ ajanlattevéknek
at kell adni, egyebekben &t munkanapon beliil résziikre elektronikusan me g kell kiildeni.

6.7. Az ajanlatok értékelése, hidnypétlis, tisztazandé kérdések

A beszerzés lebonyolitisaval megbizott személy az ajanlatok felbontdsit kovetden tiz
munkanapon beliil elvégzi az ajanlatok értékelését, azok formai és tartalmi értékelését az
ajanlattételi felhivasban meghatérozott birdlati szempontok alapjan.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nydjtottak be,

b) ajanlattevét az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez szilkséges
alkalmassagi kévetelményeknek,

¢) azajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentéciéban, valamint a jogszabalyokban és
a Szabalyzatban meghatarozott egyéb kdvetelményeknek,

d) az ajanlattevs, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

¢) ha a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast tartalmazé vagy a legkedvezbb ajanlat is
elérte a kozbeszerzési értékhatart,

) az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgéltatst, lehetetlen vagy tulzottan magas, vagy
tulzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szdmtani kozepétél () 30%-ot
meghaladé mértékben eltérd), illetve kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,

g8) meghivésos eljaras esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevd nyujtott be ajanlatot.

Ha t5bb ajanlattevd nyujtott be érvényes és azonos sszegii ellenszolgéltatast tartalmazo vagy

azonos dsszpontszamot kapott ajanlatot, akkor a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy

sorsolés alapjan valasztja ki a nyertes ajanlattevét.

A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy minimum két

munkatarsa, és jelen lehet az ajanlattevd vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviselbje.

Ajanlatkérének a sorsolasrdl jegyzékonyvet kell készitenie, a sorsoldson részt vett

ajanlattevonek ald kell irnia, és résziikre egy példanyt 4t kell adni.



Eredménytelen az eljaras, ha:
— nem érkezett ajanlat,
— kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
— valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasigat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sillyosan sértd cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérél dont.

Ajénlatkérd eredménytelennek nyilvénithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevd sem tett
Ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelelé ajanlatot.

Ajéanlatkérd az dsszes ajanlattevd szamdra azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja a
hianypétlas lehetéségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnyp6tlas keretében megadni.
Ajénlatkérd jogosult az ajanlatban taldlhaté, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalménak tisztazasa érdekében az ajanlattevtd] tajékoztatast kérni.

6.8. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatok elbirdlasa targydban hozott dontést a birdlati szakasz lezarultit kdvetd ot
munkanapon beliil, tirgyaldsos eljaras esetén a targyalds befejezését kéveté ot munkanapon
beliil kézolni kell az ajanlattevokkel.

6.9. Megrendelés, szerzédéskotés

Ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi
felhivasban eloirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezébb
ajanlatot tev6vel kitheti meg a szerz6dést.

A megkdtendd szerzddésnek tartalmaznia kell - amennyiben relevans - a beszerzési eljarast
lezar6 dontés hatdrozat szamét, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a
dokumentécié és az ajanlat a szerz8dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor médosithatjék a szerz6désnek a felhivas, a dokumentécio feltételei, illetéleg
az ajénlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerzédéskotést kovetben — a
szerzbdéskotéskor elére nem lithato ok kovetkeztében — bedllott kériilmény miatt a szerzédés
teljesitése egyébként nem lehetséges.

6.10. Ellenérték kifizetése

Az altalanos fizetési méd a 8 napon beliili atutalas. Készpénzes fizetés 200.000 Ft-ig fordulhat
eld, ettdl eltérni csak kivételes, indokolt esetekben lehet.

A kdzbeszerzési térvény hatalya ala tartozé megrendelések, beszerzések esetén jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartdsa mellett a Kézbeszerzési Szabalyzat rendelkezései megfelel6en
alkalmazandok.



6.11. Beszerzések kiilonds szabalyai

Az intézmények adminisztrativ mikédéséhez sziikséges irodaszer, nyomtatvany, takaritdszer,
valamint a munkavégzéshez sziikséges eszkozok (szdmitégép, szoftver, irodabritor stb.)
beszerzésének koordinalasa az Intézményvezetdk feladata. A beérkezett/leszallitott irodaszert,
nyomtatvanyt, ill. eszkozt az illetékes munkatérs mennyiségileg koteles ellendrizni és ezt a
szamlan/szallit6levélen aldirasaval igazolni.

7. Egyéb rendelkezések

7.1. Monitoring (a beszerzési folyamat nyomon kovetése), ellendrzése

A szerz8déskotést megel6zden az ajanlattevétdl a gazdélkodasi szabalyzatban foglalt el6irasok
szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénziigyi kihatassal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamldk, kisérd iratokkal (ajanlatok,
indoklas) valé felszerelésérol az adott intézmény vezet6je altal kijelslt munkatars gondoskodik.

8. Zaré rendelkezések

Az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a Szabalyzatban foglalt el6irasokat
az érintett munkavéllalok megismerjék, annak tényét a Szabalyzathoz csatolt iven aldirisukkal
igazoljdk. A Szabalyzat el6irdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen Szabdlyzat 2021. jinius 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes A jelen
Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, kordbbi hatdlyos szabélyzat hatalyat veszti. A mindenkori kozbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghalad6 beszerzések rendjét a Hivatal Kozbeszerzési szabalyzata
tartalmazza.

Szabadbattyan, 2021. jinius 01.
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1. szimv melléklet

(")sszeférhetetlenségi nyilatkozat

Alulirott......coooovviiiiii e (lakeim: ....oovviiiiiiiie e, ) mint az
(e v oo . Ajanlatkérd megnevezése) (CImM: .......ooovvneeenreviiieeeieiiein ) Arajanlatot kér

altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat

6.1. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem ill fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ......................coeeueeeee e, (ajanlatkérd megnevezése) altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal

.....................................



2. szami melléklet
Arajanlatkérés
Az arajanlatot kér6 neve:
Az arajanlatot kér6 cime:
Az drajanlatot kéré képviselbjének neve:
Telefon szama:
E-mail cime:
A beszerzés targya, mennyisége:
Miiszaki leiras, min6ségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz8dés tipusa (pl.: keretszerz6dés, szolgaltatasi, druszerz6dés):

{
| A szerz8dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

' A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az arajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajéanlattétel benyujtdsanak cime (pl.: postai cim, email,
személyesen)

Az Arajanlatot kérd kapcsolattartdja, beosztésa, elérhetdsége:

Az érajén}athoz csatolandé dokumentumok (amennyiben relevans):
a) Atlathatosiginyilatkozat

Téjékoztatjuk, hogy a Szabadbattyéni Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabdlyzata értelmében:

1. Az érajanlatkérés nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget az Arajanlatot kéré szamadra.
Eredménytelen a beszerzési eljarasha:

~ nem nytjtottak be drajanlatot,

- az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az 4rajanlatkérésben foglalt feltételeknek,

~ az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az dsszeférhetetlenségi kivetelményeknek,

- az Arajénlatot tevé arajanlataban meghatarozott ellenszolgéltatas mértéke eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési
értékhatart,

— egyik Arajanlatot tevé sem, vagy az Osszességében legelénydsebb Arajanlatot tevé sem tett megfeleld
arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés targyara fordithaté eldiranyzata dsszegére, és az
arajanlat fedezetére vallalt fizetési ktelezettség kiegészitése nem biztositott,

- nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be azarajanlatot,

— egycb modon nem felel meg az 4rajanlati felhivasban, vagy a vonatkozo jogszabélyokban meghatarozott
feltételeknek.

qjanlatkérs aldirdsa



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. jinius...-t8] hatilyos Beszerzési Szabalyzatédban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén kételes vaovok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. junius O‘ ~t0l hatalyos Beszerzési Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. jtnius Ol 81 hatilyos Beszerzési Szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban Jefrtakat a munkém sordn koteles vayyok betartatni.
' Név : Feladat, . Déatum Aléiras

| Hathsker |
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. jl’mius’o.l..-tél hatalyos Beszerzési Szabélyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sor4n koteles vagyok betartatni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. junius ....-t6] hatdlyos Beszerzési Szabélyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém sor4n kételes va ryok betartatni.
Név Feladat, Détum Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A hivatal 2021. junius’)|..-t6] hatalyos Beszerzési Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munk4m soran koteles va yok betartatni.
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