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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az adatkezelbk (tovabbiakban: szervezetek) adatai:

Szabadbattyan Nagykozség Onkormanyzata,
képviseli: Kovacs Péter polgarmester
valamint

Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal,
képviseli: Magyar Zoltan jegyz6

székhelyik: 8151 Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
telefon: 22/363-052
e-mail: hivatal@szabadbattyan.hu

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozoé
szabalyokat allapit meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét
adatkezelési tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyozo6 utasitasok és
tajékoztatasok kiadasakor.

Az adatkezelés jelen szabalyai AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informaciés énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény elbirasain alapulnak.

A szervezet rendelkezik:
a) Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, vagy azzal egyenérték(i szabalyozassal:
igen / nem*
b) Iratkezelési Szabalyzattal, vagy azzal egyenértékii szabalyozassal
igen / nem*

(* megfelelé alahizando)
Az évenkénti adatselejtezés tervezett ideje targyév oktéber hénapja.

Az altalanos adatvédelmi rendelet elbirasai alapjan szervezeteink részére az
adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa kételezb.

A szervezet altal alkalmazott adatvédelmi tisztviseld:

Név: Gerlang Ferenc
Elérhetbségei: telefon 06-30/6870-543
e-mail: iroda@geriang.hu
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Feladat megosztas:

A Szervezet vezetbie

Felligyeli és iranyitja a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi
feladatok ellatasat.

Gondoskodik

e az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat elkészitésérél és kiadasardl,
kézzétételérdl és megismertetésérdi.

e az adatkezelési miveletekben kézremiikodé alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bévitésérol.

e az adatvédelmi elbirasok betartasahoz kapcsoldédo ellendrzés médszereinek,
eszkbzeinek kialakitasar6l és mikddtetésérdl. Kinevezi, illetve megbizza az
adatvédelmi tisztvisel6t.

 hogy kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok veédelmét érintd dontés elbkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi
tisztviselé6 szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat,
tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az
adatvedelmi tisztvisels altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatia a NAIH-ot az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus
levélcimérdl, ezen adatok valtozasarél, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész
allapotban térténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld
adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarél, illetve a
hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a Hatdésagnal a
tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az el6zetes konzultaciét. Gondoskodik a
Szervezet(-ek) altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens
NAIH szamara torténé bejelentésérfl, valamint az érintettek megfelels
tajékoztatasarol.

A Szervezet(-ek) altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos
eljarasok lefolytatdsara jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles
elésegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast kételes
megadni. Intézkedik a hatosagoktdl érkezdé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt
intézkedések (igyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 el6segiti a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyban meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy
kuldndsen

e a szemelyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi el6irasokrél naprakész

tajékoztatast nyljt és azok érvényesitésének maodjaival kapcsolatban tanacsot
ad a vezetdk és az adatkezelési miveleteket végz6 alkalmazottak részére;
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o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi elbirasok, igy kiléndésen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat
eléirasainak érvényesilését, ennek keretei kézétt az egyes adatkezelési
miveletekhez kapcsolédo egyértelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremiik6dé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése
és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandé
vizsgalatok megvalésulasat;

o elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kulondsen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi a vezetéknél a panasz orvoslasahoz
szitkséges intézkedések megtételét;

o szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat;

e egyuttmikdédik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kilénésen kapcsolatot
tart a Hat6saggal az el6zetes konzultacié és a Hatésag altal lefolytatott eljarasok
elésegitése érdekében;

o kdzremiikddik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban
és felulvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszilinését
kdvetben is megbrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara
jutott személyes adatot, minésitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsilé adatot, valamint minden olyan tovabbi adatot,
tényt vagy koriiiményt, amelyet a Szervezet(-ek) nem koteles torvény elbirasai szerint
a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
nem fogadhat el. Az adatvédelmi tisztvisel6 kodzvetlenil az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé legfels6 vezetésének tartozik felelésséggel.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 alkalmazott

Munka- illetve feladatkérén bellil felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat
eldirasainak megfeleld, jogszerii és biztonsagos kezeléséért.

Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmerdl, killbndsen arrél, hogy azok az érintett erre irAnyulo kifejezett akarata
hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.

Uj adatkezelési igény megjelenésekor, adatvédelmi incidens gyanuja esetén,
hatasvizsgalat vagy érdekmérlegelés teszt szilkségének felmerillésekor
haladéktalanul jelzi az a vezetés felé.

Koteles megbrizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatban birtokaba keriilt informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggé, szamara
biztositott szakmai képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitads végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelesre, adatvedelemre vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat
elbirasaival.
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l. fejezet

A szabalyzat hatalya

E szabélyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviseléire,
dolgozdira — munka jogviszony tipusatol fuggetieniil - és a szervezet adatvédelmi
tisztviselGjére.

A szervezet dolgoz6i a szabalyzat és fiiggelékeinek megismerését
tudomasulvételi zaradék alairasaval tanusitjak.

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb bels6 szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvet
jogainak és szabadségainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes
adatok megfelel6 kezelését.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelesére vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, kilonésen az eléz6 fejezetben
régzitett jogszabalyokban foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval
a szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszerlien végezni. A szabalyzat megismerését nyilatkozat alairatasaval
igazolja a szervezet, tovabba rendszeres oktatast tart a dolgozédinak a személyes
adatok kezelésének targyaban.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

A szabalyzat az aitalanos adatvédelmi rendeletben meghatérozott fogalmakat
hasznalja a kdvetkez6k szerint:

~SZemélyes adat”. azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informaci6; azonosithat6é az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon vegzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtes, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténé hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;
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»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelélése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabdl;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan form4ja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiilbndsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
erdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolédo jellemzék elemzésére vagy elbre jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciék felhasznalasa nélkul t6bbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informacidét kilén taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

shyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel®
kijelolésére vonatkozé kilénés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

»adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetleni! attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

~harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetlenil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
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wadatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes szemeély 6rékolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkoz6é minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzoire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetdve teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideérive a természetes személy szamara
nyUjtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

»képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezé és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes
vagy jogi szemely, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét képviseli az
adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulo kotelezettségek
vonatkozasaban;

»feligyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv;

»relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyuijtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezelre vagy az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés 6sszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a déntéstervezet altal
az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union bellli szabad aramiasara jelentett kockazatok jelentéségét;

»az informacios tarsadalommal dsszefilggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535
europai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
értelmében vett szolgaltatas;

»Adatvédelmi tisztviseld”: az Szervezet legfels6 vezetésének direktben
felelésséggel tartozd a Szervezet adatkezelési tevekénységet ellenérzd, az
adatkezelés tevékenységhez szaktanacsadassal a szervezet szamara rendelkezésre
allé a szervezet munkavallaléja vagy kilsé szerzédott partnere. A szerepkért betsltét
a Szervezet bejelenti az adatvédelmi hatésaghoz (esetiinkben ez a Nemzeti
Adatvedelmi és Informaciészabadsag Hatésag, tovabbiakban: NAIH)
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Il. fejezet

Az adatkezelés iranyelvei

A szemelyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon kell végezni (jogszerliség, tisztességes eliaras és
atlathatésag” elve).

A jogszerliség biztositdsara az adatkezelé csak és kizarlag a lentebb
bemutatott jogalapok valamelyike szerint kezelhet adatot. Deklaraljuk, hogy
szervezetiink betartja az altalanos adatvédelmi rendeletben, illetve a kilonféle
jogszabalyokban elbirtakat az adatkezelés soran. Az érintettek részére minden
esetben biztositiuk a lll. fejezetben bemutatott jogaik gyakorlasanak lehetéségeét,
tovabba az eléirt tajékoztatasokat megtessziik.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
térténhet (.célhoz kétottség” elve).

Az adatkezelési igény megjelenésekor rogziteni szikséges annak céljat. Az
sziikséges adatok gyi(ijtése csak és kizarélag ezen célok mentén térténhet.

Amennyiben a mar rendelkezésiinkre all6 személyes adatokat mas - az
eredetitdl eltér6 - célra szeretnénk felhasznalni, arrél minden esetben tajékoztatni
sziikséges az érintettet. A tajékoztatast — a jogi kotelezettség és az adatkezeld jogos
érdekei kivételével — minden esetben meg kell elézze az adatkezelést. Amennyiben a
rendelkezesiinkre ali6 adatok korabbi kezelése az érintett 6nkéntes hozzajarulasan
alapul, ugy azt felhasznalni nm szabad, 0j hozzajarulast kell kérni az (jj adatkezelési
célhoz.

A személyes adatoknak a gytijtésik eredeti céljatol eltéré egyéb célbdl térténd
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethet6 az
adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyfijtotték.

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjab6l megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk (,adattakarékossag” elve).

A fentiek alapjan csak és kizarélag azon személyes adat gydijthets be, mely az
adatkezelés celjanak elérése érdekében feltétlenil szikséges. Felmalmozasi jellegUi
adatgydjtés nem toérténhet!

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik (.pontossag’elve). A
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téroini kell.

A szemeélyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szilkséges ideig tegye lehet6évé ( korlatozott tarolhatésag” elve). A
szemelyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha
a tarolas kdzerdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai celbol térténik.

Az adatkezelés soran beszerzett és kezelt adatok tarolasi idejét a fentiek
figyelembe vételével kell meghatérozni. Azaz csak és kizardlag addig tarolhatjuk
ezeket, mig az adatok rendelkezésre allasa sziikséges lehet.

Jogszabalyban meghatarozott adatkezelés esetén a jogszabalyban el6irt
tarolasi idét kell betartani.
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Amennyiben sajat magunk kell meghatarozzuk az adatkezelés utani tarolas
varhatd idejét, azt az adatkezelés befejezése utani idészakra években hatarozzuk
meg, ,+1” évvel jelblve, hogy az adatok kezelésnek feliilvizsgalata évente csak egy
idészakban (ez a szervezetet bemutaté lapon meghatarozott hénap) torténik meg.
Azaz egy 5 éves tarolasi id6 maghatarozasa esetén ezt 5+1 évvel jeloljik. Személyes
adatok taltarolasa tilos.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogelienes kezelésével, véletien
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(.integritas és bizalmas jelleg” elve).

A szervezetlink ezen feladataira a IV. fejezetben tériink ki.

Az adatkezeld felelbs az elé6z6 elveknek valé megfelelésént, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara (,elszamoltathatésag” elve).
E célbdl régzitettik szabalyainkat ezen szabalyzatban.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre
vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
bintet6jogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hianyos, vagy idészertitlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése és az adatkezelés jogszer(isége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét
célbol tértént kezeléséhez (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés
a) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az érintett hozzajarulasa az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyérteimii kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas
elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzdjarulas megadasa elétt az érintettet
errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulads visszavonasat ugyanolyan egyszer(
maédon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezel®
szamara lehetévé kell tenni, hogy bizonyitani tudja, hogy az adatkezelési
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miivelethez az érintett hozzajarult. Kuléndésen a mas {gyben tett irasbeli
nyilatkozattal 6sszefiiggésben garanciakkal sziikséges biztositani azt, hogy az
érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint
azzal, hogy ezt milyen mértékben tette.

Annak biztositasa érdekében, hogy hozzajarulast énkéntesen adtak, a
hozzajarulas olyan egyedi esetekben nem szolgalhat érvényes jogalapként a
személyes adatok kezeléséhez, amelyekben az érintett és az adatkezeld kozott
egyérteimien egyenlétlen viszony all fenn, kulénésen, ha az adatkezeld
kézhatalmi szerv, és az adott helyzet valamennyi kériaiményét figyelembe véve
ezért valészinltien, hogy a széban forgé hozzajaruldas megadasa énkéntesen
tortént. A hozzajarulas nem tekintheté dnkéntesnek, ha nem tesz lehetdvé
kilén-kilén hozzajarulast a kilénb6z6 személyes adatkezelési miiveletekhez,
noha az adott esetben megfeleld, illetve, ha egy — példaul szolgaltatasi —
szerzGdés teliesitését a hozzajarulastél teszik fiiggévé, annak ellenére, hogy a
hozzajarulas nem szilkséges az a szerz6dés teljesitéséhez.

o azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez szilkséges (altalanos adatvédelmi rendelet 6.
cikk (1) bekezdés b) pont szerint adatkezelési jogalap)

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely
szerzbdés vagy szerz8déskotési szandék keretében van sziikség.

Szervezetiink esetén az irasbeli kotelezettségvallalas esetei kozott az
arajanlatkérés, a megrendelés és a szerzodés irdsbeliséghez kotétt. Ezen
esetben a személyes adatok kezelése miatt szilkséges errél az irasbeli
kotelezettségvallalason kitérni.

Javasolt forma a kdvetkezdk rogzitése: ,Szerz6d6 felek rogzitik, hogy
Jjelen megéllapodasban szereplé személyes adatok kezelése az EU 2016/679
rendelete (GDPR), mint altalanos adatvédelmi rendelet, 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja szerint térténik. A ... szervezet Altalanos adatvédelmi és adatkezelési
tajékoztatdja ............. helyen kézzétételre keriilt.”

Fentiek aldl kivétel a kifejezetten személyes adatok kezelésével, vagy
azzal Osszefliggésben (pl. alkalmazott informatikai rendszer kezeléje,
bérbeaddja, javitdja, stb.) torténé megallapodas, mert ott kiilon részletes
megallapodas szikséges az alkalmazott adatfeldolgozé (fogalmat lasd az |.
fejezetben) kotelezettségeinek és jogainak régzitése érdekében.

o az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikséges (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ahhoz, hogy ezen jogalap alkalmazhatd legyen, a jogi kételezettséget
jogszabalynak kell elirnia.

A személyes adatok kezelésének jogszer(iségére vonatkoz6 altalanos feltételeit
ezek rogzitik, az adatkezelé megjeldlésére vonatkozé pontos szabalyokat, az
adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok kézolhetSk, az adatkezelés
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céljara vonatkoz6 korlatozasokat, az adattarolas idStartamat, valamint egyéb, a
jogszerti és tisztességes adatkezelés biztositasahoz sziikkséges intézkedéseket
is meghatarozzak.

Azaz ekkor a kijeldlt adatkezelének a jogszabalyban el6irt médon
kotelez6 az adatokat kezelni. A jogszabalyban eldirt adatok kére nem
mébdosithatd!

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt
érdekeinek védelme miatt sziikséges (altalanos adatvédeimi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés d) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének
vagy mas fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik.
Mas természetes személy létfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes
adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor, ha a széban forgé adatkezelés
egyéb jogalapon nem végezhetd.

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ezen jogalap olyan esetekben alkalmazand6, amikor az adatkezels rendelkezik
hivatali hataskérrel vagy van kdzérdekbél elvégzendd feladata, de nincs
mindene esetben jogi kotelezettsége az adatkezelésre, és az adatkezelés
ezekhez szikséges.

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé,
kUléndsen, ha az érintett gyermek (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az adatkezeld — ideértve azt az adatfeldolgozé is, akivel a személyes adatokat
kézdlhetik — vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre. Az ilyen jogos érdek bizonyitasa az adatkezelé részérél kiallitott,
un. érdekmériegelési teszt felvételével és a nyilvantartasban térténé leflizésével
térténik meg.

Az érdekmeérlegelési teszt soran a jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz
mindenképpen korliltekintden meg kell vizsgalni tébbek kézott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gy(ijtésének idépontjaban és azzal 6sszefiiggésben
szamithat-e észszerlen arra, hogy adatkezelésre az adott célbél keriilhet sor.
Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kériilmények kézott kezelik,
amelyek kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.
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Ide sorolandé pl. a kameras megfigyelés esete, mas vagyonvédelemmel
Osszefliggd intézkedések soran torténd adatkezelés, vagy a személyes
adatoknak a csalasok megel6zése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése.

Egyéb adatkezelések

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhaték az altaluk hasznalt
készulékek, alkalmazasok, eszkdzok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott
online azonositékkal, példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az
adatok egyéb informaciokkal ¢sszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a
természetes személyek profiljanak létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre ilyen esetben csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy
egyértelmi megerésité cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Gton
tett - vagy szébeli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és
egyértelml hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy
az internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet. A
hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésul
hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak minésiil az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkoz6 technikai bedllitasokat hajt végre,
vagy olyan nyilatkozatot, illetve cselekedet tesz, amely az adott 6sszefliggésben az
érintett szemely hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemeinek, mivel 8k kevésbé
lehetnek tisztdban a személyes adatok kezelésével osszefiiggd kockazatokkal,
kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsoléd6 garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a
kllonos védelmet foként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell
alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaléi profilok
letrehozasanak céljat szolgalja.

A gyerrmekek adatainak kezeléséhez 16 éves koraig elbzetes sziléi engedély
szilkséges.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és
az érintett létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon
kovetéséhez, vagy humanitarius vészhelyzetben, killéndsen természeti vagy ember
altal okozott katasztr6fak esetében van sziikség.
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A személyes adatok kilénleges kategoériainak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggybzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.

Fentiek aldl kivétel, ha

e az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tébb konkrét célbdl térténd kezeléséhez, kivéve, ha azt jogszabaly tiltja,

» az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint
a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elbirasokbol
fakad6 kételezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében
sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvbképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni,

e az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott,

e az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
vedeiméhez szilkséges, vagy amikor a bir6sagok igazsagszolgaltatasi
feladatkdriikben jarnak el,

e az adatkezelés megel6zd egészséglgyi vagy munkahelyi egészségugyi
célokbél, a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnozis felallitasa, egészségigyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyuijtasa,
illetve egészséglgyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa
érdekében szikséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészségugyi
szakemberrel kotétt szerzodés érteimében,

e az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1) bekezdésével
Osszhangban a kbézérdekil archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez val6 jog lényeges tartalmat, és az érintett alapveté jogainak
és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir elé;

A buntetbjogi felelésség megallapitasara vonatkozé
hatarozatokra és a blincselekményekre vonatkozé személyes
adatok kezelése

A bintetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozdé hatarozatokra és a
blncselekményekre, illetve a kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozo
szemelyes adatoknak a 6. cikk (1) bekezdése alapjan térténd kezelésére kizarélag
abban az esetben kerllhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik, vagy
ha az adatkezelést az érintett jogai és szabadsagai tekintetében megfelelé garanciakat
nyujté uniés vagy tagallami jog lehetévé teszi. A bintetéjogi felelésség
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megallapitasara vonatkozd hatarozatok teljes korli nyilvantartdsa csak kdzhatalmi
szerv altal végzett adatkezelés keretében térténhet.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezelé a személyes adatokat kezeli, nem vagy
mar nem teszik szilkségessé az érintettnek az adatkezel6 altali azonositasat, az
adatkezeld nem koteles kiegészité informacidkat megdrizni, beszerezni vagy kezelni
annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen e
rendeletnek.

Minden adatkezelés soran fontos

hogy a személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel6
szintl biztonsagat és bizalmas kezelését, tdbbek kozdtt annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszkdzokhdz valé jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatian
felhasznalasat.
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lll. fejezet
Az érintett jogai

Atiathato taiékoztatas, kommunikacio és az érintett jogainak qyakorlasara vonatkozé
intézkedések

(1) Az adatkezelé megfelel intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé minden egyes tajékoztatast toémér,
atlathato, értheté és kdnnyen hozzaférhetdé formaban, vilagosan és kdzérthetden
megfogalmazva nyuijtsa, kilénésen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében. Az informéacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato,
feltéve, hogy mas médon igazoltak az érintett személyazonossagat.

(2) Az adatkezeld elbsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezel6 az
érintett jogai gyakorlasara iranyuld kéreimének a teljesitését nem tagadhatja meg,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

(3) Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hénapon beldl tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem 6sszetettségét és
a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridé
meghosszabbitasard! az adatkezel6 a késedelem okainak megjelélésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast iehetéség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az adatkezelé nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétol szamitott egy hénapon beltil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatésagnal, és élhet birosagi
jogorvoslati jogaval.

(5) Az informacidkat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha
az erintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiilénésen ismétlédé jellege
miatt — t01z6, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ kéltségekre:

a) észszerl 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A keérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulz6 jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli.

(6) Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytijto
természetes személy  kilétével kapcsolatban, tovabbi, az  érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

(7) Az érintett részére nyljtandé informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy a tervezett adatkezelésrol az érintett jol lathato,
kbnnyen érthetd és jol olvashaté formaban kapjon altalanos tajékoztatast. Az
elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lenniiik.

szam: SZB-I1-O/1.



Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettél qyitik

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az adatkezel$ a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kdvetkez6 informaciék mindegyikét:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei;

c) a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az adatkezel® vagy harmadik fél jogos érdekén alapulé adatkezelés esetén, annak
ismertetése;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére kivanja tovabbitani.

Az el6z6 bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezelé a személyes adatok
megszerzésének id0pontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté
adatkezelést Dbiztositsa, az érintettet a koévetkez6 kiegészitd informaciokrol
tajékoztatja:

a) a szemelyes adatok tarolasanak idétartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjair6l;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé
szemeélyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, tériését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhat6saghoz vai6 jogaro!;

c) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
térténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriliségét;

d) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kételezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) automatizalt doéntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd
informaciék, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen varhato kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezelé a személyes adatokon a gydjtésiuk céljatél eltéré célbdl tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelbzden tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltérd célrél és a minden relevans kiegészitd informaciorol.

szam: SZB-1I-O/1.



-3-
Az el6zb bekezdések nem alkalmazandok, ha és amilyen mértékben az érintett mar

rendelkezik az informaciokkal.

Rendelkezésre bocsatandé informéaciok, ha a személyes adatokat nem az érintetid|
szerezték meg

(1) Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezelé az
erintett rendelkezésére bocsatja a kévetkezd informaciokat:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6é képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei;

b) az adatvédeimi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen:;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) az érintett személyes adatok kategériai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen:

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli
cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat.

Az el6z6 bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezelé az érintett
rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathaté adatkezelés
biztositasahoz szlkséges kbvetkezd kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekén alapul, annak
ismertetése;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo szemeélyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz val6 joga;

d) hozzajaruléson alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban valé
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszeriiségét;

e) a valamely feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférheté forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra é&s arra vonatkozd érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintetire nézve
milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az adatkezel6 az el6z6 bekezdések szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

szam: SZB-III-0/1.
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a)a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridén, de legkésébb egy
hénapon belill;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel val6 elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok
els6 alkalommal valé kézlésekor.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelé6zéen tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltéré célrdl és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az el6zd bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a széban forgé informacibk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kilondsen a koézérdek(i archivalas
celjabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél, a 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kdtelezettség valdszinisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. liyen esetekben az adatkezelének megfelelé
intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében:

c)az adat megszerzését vagy koziését kifejezetten elbirja az adatkezelére
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalé megfeleld intézkedésekrél rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
koételezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd
informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kézolték vagy kdzodlni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

szam: SZB-Ii-O/1.
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e) az erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td| a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemelyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h) automatizélt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
tortend tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezels az
adminisztrativ koltségeken alapul6, észszer{i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Helyesbités és torlés

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatian személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul
torélje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkill térolie, ha az
alabbi indokok valamelyike fennail:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gy(ijtsttek
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelések ellen, és nincs elsdbbséget élvezé jogszer(i
ok az adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé uni6s vagy tagallami jogban
eldirt jogi kbtelezettség teljesitéséhez torolni kell:

f)a személyes adatok gy(jtésére az informaciés tarsadalommal Osszefuggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

szam: SZB-II-O/1.
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Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6réini koteles, az
elérhetd technolégia és a megval6sitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszeriien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelbket, hogy az érintett
kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.

Az elézéek nem alkalmazanddk, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelbre alkaimazandé unibs vagy
tagallami jog szerinti kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbél vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl;

¢) népegészségugy teriiletét érintd kézérdek alapjan;

d) kbzérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy

statisztikai célbol, amennyiben az emlitett jog valésziniisithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerlil, hogy az adatkezelé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6zéek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételevel csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

szam: SZB-II-O/1.
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toriéséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kbtelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, térlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrodl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzoiték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhatdésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy adatkezel6é rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezels, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon toérténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megval6sithat6é — kérje a személyes adatok adatkezelék kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazand6é abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdeki vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiitakozzon személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben
az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -elbteriesztéséhez,
ervényesitéseéhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uizletszerzés érdekében torténik, az
erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e
célbdl térténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében
tortén6é kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem
kezelhetdk.

Az el6zbekben emlitett jogra legkésdbb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast
egyertelmlen és minden mas informaciotol elkilénitve kell megjeleniteni.

Az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolédoan és a 2002/58/EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot
miszaki elbirasokon alapulé automatizalt eszk6zokkel is gyakorolhatja.

szam: SZB-I-O/1.
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Ha a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kertil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra
vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kézérdeki
okbdl vegzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Automatizalt dontéshozatal eqvedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rA az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6é déntés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

Az el6z6 bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a)az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkétése vagy teljesitése
érdekében szikséges;

b) meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetbévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelelé intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A fentebb emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelels intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve
az erintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel6 részérél emberi beavatkozast
kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az adatkezelb6 szervezet alfalaban nem tovébbit adatot harmadik orszagba vagy
nemzetkézi szervezet részére, tovabba nem végez automatizalt déntéshozatait és
profilalkotast. Amennyiben ezen szabalytél — valamely kételezettség miatt — eltér, gy
arrél soron kiviil ad tajékoztatast az énintettek részére.
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IV. fejezet

Az adatkezel6 feladatai

a) Az adatkezel6 a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsd adatvédelmi
szabalyokat alkalmaz. Ez a szabalyozas kiteried az adatkezel hataskorére és

felelésségére.

b) Az adatkezelé kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket
hajtson végre, valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési
tevékenysegek a hatalyos jogszabalyoknak megfeleinek.

c) Eztaszabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, kérilményeinek és
céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Beépitett és alapérteimezett adatvédelem, adatbiztonsag
biztositasa

Az adatkezel§ a tudomany és technolégia allasa és a megvalositas kéltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokére, kérulményei és céljai, valamint a természetes
szemeélyek jogaira és szabadséagaira jelentett, valtoz6 val6szinliségii és sulyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés médjanak meghatarozasakor,
mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési
intezkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi eivek, példaul az
adattakarékossag hatékony megvalésitasa, masrészt az e rendeletben foglalt
kbvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szitkséges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

ldeértjik, tobbek koz6tt, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizaimas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé idében
vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intezkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgald eljarast.

Fenti megfeleld szintli technikai és szervezési intézkedések biztositjak, hogy
alapertelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjab6l szikségesek. Ez a
kotelezetiség vonatkozik a gylijtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik
meértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetéségukre.
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Ezek az intézkedések kildndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

A biztonsag megfeleld szintjenek meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiillénésen a tovabbitott, tarolt
vagy mas mobdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatian nyilvanossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbé!l erednek.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kuléndsen uj technolégidkat alkaimazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatékorére, kérilményére és céljaira, valoszin(isithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
akkor az adatkezeld az adatkezelést megel6zben hatasvizsgalatot végez arra
vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egyméashoz hasonlé tipust adatkezelési miveletek, amelyek
egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetien hatasvizsgalat keretei
kdzott is értékelhetbek.

Az el6z6 bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kilondsen az alabbi
esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan
moédszeres és Kkiteriedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonldéképpen
jelentés mértékben érinté déntések éplilnek;

b) a személyes adatok kiildnleges kategéridi, vagy a buntetjogi felelésség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé
személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelése.

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré
ilyen esetekben az adatkezelé — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét,
hatokorét, korliiményeit és céljait, valamint a kockazat forrasait figyelembe véve
felmérje a magas kockazat killénos valoszinliségét és sllyossagat — az adatkezelés
elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez. Ez a hatasvizsgalat magaban foglalja
kaldnésen az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, valamint
az e rendeletnek valdé megfelelés bizonyitasat célzé tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

A szervezet a NAIH altal kbozzétett és ajanlott Gn. PIA szoftver alkalmazza a
hatasvizsgalat elvégzéséhez. Az elkészitett hatasvizsgalati anyagot az adatkezelés
utani adatmegérzési idével azonos ideig kell megbrizni.

Hatasvizsgalatot nem kell végezni, amennyiben jogszabalyi el6iras keretében
térténik az adatkezelés.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez szervezetiink un. Eljarasrendet adott ki.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
idétartamra korlatozédjon, az adatkezel toérlési vagy rendszeres fellilvizsgalati
hataridoket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott
e rendszeres altalanos fellivizsgalati hataridé: 3 év. Felelése a szervezet
vezetbje és az altala kijeldlt dolgozék.
e az adatselejtezés miatti fellilvizsgalat minden évben, a szervezetet
bemutatd fejezetben régzitett hénap torténik. Ezekért a nyilvantartast és
adatot kezelok és a szervezet vezetdi a felelések.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas mddon kezelt szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kézétt a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a
hatranyos megkiilénbbztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkill, legkésébb 72 6ran beliil be
kell jelenteni az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag
elvével dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészin(ileg
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és
szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szikséges
ovintézkedéseket.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezte utan vizsgalatot kell tartani annak érdekében, hogy
megallapithat6 legyen, milyen intézkedéseket kell hozni a hasonld esetek elkeriilése
végett. A vizsgalat megallapitasai szerint kell intézkedni a hasonlé esetek elkeriilése
végett.

Az adatvédelmi incidens bejelentéséhez, vizsgalatdahoz, utdintézkedések
végrehajtasahoz szervezetiink Gn. Eljarasrendet adott ki.
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Az adatfeldolgozé

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezel6 kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6é garancidkat nyuGjtanak
az adatkezelés e rendelet kévetelményeinek valdé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat,
idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoériait,
valamint az adatkezeld kotelezettségeit és jogait meghataroz6 — szerz6désnek vagy
mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kéti az adatfeldolgozét az adatkezelével
szemben.

A szerzbdés vagy mas jogi aktus kialdnésen elbirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizar6lag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli -
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi
szervezet szamara valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozéra alkalmazand6 unibés vagy tagallami jog irja el6; ebben az
esetben errél a jogi elbirasrol az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést
megelbz6en értesiti, kiveve, ha az adatkezel értesitését az adott jogszabaly
fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi koételezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelels
titoktartasi kdtelezettség alatt allnak;

c) meghozza a adatkezelés biztonsagahoz sziikséges intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozéan a mar
régzitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezeési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy
teliesiteni tudja kotelezettségét az érintett Ill. fejezetben foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a hatasvizsgalatra és az incidens kezelésre el6irt
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére all6 informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetben az adatkezeld
déntése alapjan minden személyes adatot t6rél vagy visszajuttat az
adatkezelének, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6;

h) az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az e
cikkben meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezel$ altal vagy az altala
megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat
is.
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V. fejezet

Egyéb rendelkezések

Jelen szabalyozas fejezeteink feliilvizsgalata szilkség szerint, de minimum harom
évente torténik meg.

A papir alapti anyagok meg6rzése egy iratgytijtben torténik, az elektronikus anyagok
készulhetnek egyedi szamitégépen, de azok Gsszességérdl pendrive-n biztonsagi
mentést szitkséges végezni. Utdbbi biztositia az elkészllt 6sszes anyag egy helyen
levé fellelhetbségét.

Az dnkéntes hozzajarulas papiralapa nyilatkozatainak egy helyen valé tarolasat
és meg0lrzését a Szervezet vezetése egyedileg szabalyozza.

Nyilvantartasok vezetése

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskére
alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezeld és adatfeldolgoz6
kdteles a felligyeleti hatésaggal egytttm(ikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre
hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési miveletek ellendrzése érdekében.

A szervezet felméri a kezelt személyes adatok korét, kezelésiik és tarolasuk modjat,
mely alapjan 6sszedllitia az an. adatvagyon leltart, mely megalapozza az altalanos
adatvédelmi rendelet 30. cikk szerinti nyilvantartas kialakitasat..

Adatvagyon leltar rovatai:

Adatkezelési tevékenység leirasa
Adatkezelés célja

Adatkezel6/ Adatfeldolgozé
Tamogaté szoftver / alkalmazas neve
Milyen adatok vannak benne?

Local vagy felhé

Ki férhet hozza?

Atadod -e harmadik félnek

Mentés helye

Toérélhetd beldle adat?

Mentés gyakorisaga
Adatbiztonsag biztositasanak rovid
leirasa

Mi irja el ezt az adatkezelést

30. cikk szerinti nyilvantartas rovatai:

Adatkezeld, dpo
Adattovabbitas hataron kiviiire
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Adatkategoériak toriés ideje
Erintettek kategériai

Adatkezelési tevékenység leirasa
Adatkezelés célja

Adatkezeld/ Adatfeldolgozé

kezelt adatok

cimzettek kategériai

technikai és szervezési inézkedések
adatkezelés jogalapba sorolasa

Tovabba nyilvantartast vezetiink

a kiadott Eljarasrendekrdl,

az incidensekrél,

az elkészitett hatarvizsgalatokrol és érdekmérlegelés tesztekrél,
az érintetti joggyakorlasrol.

Papir alapon csak azon nyilvantartast, nyilatkozatot stb. kell tarolnunk, melyen az
atvetel, vagy igazol6 alairas megléte a cél. A tdbbi nyilvantartas vezetése megengedett
elektronikus modon, azonban azoknak is naprakésznek kell lennie, esetleges az
ellendrzési jogot gyakorld feligyeleti és ellenérzé szerveknek, hatosagoknak valéd
bemutatas biztositasa érdekében.

Nyilvanossagra hozatal

Jelen szabalyozas keretében

a)

b)

az Altalanos adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatét az abban régzitett médon
tesszik kézzé. A dolgozok adatkezelésével kapcsolatos tajékoztatok kiadasa
az érintettek felé papiralapon torténik meg, melyhez atvételi jegyzéket
alkalmazunk, a kiosztas tényét bizonyitand6. Azon egyedi jellegl adatvédelmi
és adatkezelési tajékoztatéosok, melyek egyes specidlis esetben késziinek,
vagy az adott esethez alkalmazkodva keriilnek kiadasra, vagy az adatbekérés
soran alkalmazott dokumentumon keriilnek régzitésre.

a Szervezet Bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat a Szervezet
Osszes dolgozdjaval — munka jogviszony tipusatél fuggetlenul — meg kell
ismertetni, s ezt in. Megismerési és tudomasulvételi jegyzéken alairasukkal
igazolni kell.

a Szervezet altal kiadott az Eljarasrendeket, hatasvizsgalatokat,
erdekmérlegelési teszteket, a személyes adatkezeléssel kapcsolatos barmely
mas egyéb dokumentumokat nem tessziik kézzé, abba csak a Szervezet
vezetbinek, az azzal kapcsolatos feladatot ellaté dolgozdknak, az ellendrzési
jogot gyakorlé feliigyeleti és ellenérz6 szerveknek, hatésagoknak van
betekintési joga. Abbol k6zzé tenni érintetti joggyakorlas, vagy kézérdekii
adatigénylés esetén, a Szervezet vezetdjének egyedi dontése alapjan szabad.
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